\ Nguoi ky: Tinh iy Hung Yén
quan: Tinh uy Hung Yén

/#)Thoi gian ky: 06.05.2025 17:52:13
7 +07:00

TINH UY HUNG YEN DPANG CONG SAN VIET NAM

S6 3282-CV/TU Hung Yén, ngay 05 thang 5 nidm 2025

Vv chi dao mdt s6 ndi dung cong tdc
buu trik, quan Iy tai ligu doi Vi cde co quan,
16 chic irong qud trinh sdp xép 16 chikc
by mdy ctia hé thong chinh tri ¢ dia phwong.

Kinh gui: - Céc ban dang Tinh uy, Van phong Tinh uy,
- Céc huyén uy, thi uy, thanh uy, PUTT Tinh uy,
- Mat tran T quéc Viét Nam va cac t6 chire chinh tri - x3 hoi tinh,
- Bdo Hung Yén, Truong Chinh tri Nguyén Van Linh,

Thuc hién Cong vin sb 14514-CV/VPTW, ngay 25/4/2025 ciia Vian phong
Trung wong Pang ve viéc hudng dan mdt s6 ndi dung thue hién Cong van 56 64-
CV/TW, ngay 10/4/2025 cua Ban Bi thu Trung wong; Ban Thuong vu Tinh
Oy yéu cau cac ban, co quan dang, Mat trén To qu(")c va céc to chL’rc chinh tri -
xd hoi tinh, cac huyén uy, thi Gy, thanh ay tiép tuc chi dao, trién khai thuc
hién m6t s6 noi dung ve luu trlt, quan ly tai ligu va co s¢ dit li€u trong qua
trinh thuc hién sap XEp td chire b may cua hé thong chinh tri va don vi hanh
chinh & dia phuong, cu theé nhu sau:

1. P6i véi Vin phong Tinh uy

1.1. Tham muu Ban Thudng vu Tinh uy:

a) Phuong an kién toan Luu trit Lich st cua Dang & chp tinh, dinh
huéng kién toan luu trit co quan ctia cc co quan, to chirc thude dién thuc
hién sap xép don vi hanh chinh va t6 chirc by may mai.

b) B6 tri du nguén luc dé luu trit va quan ly an toan tai li€u, co so div
liéu tai liéu cua cac co quan, to chirc trude, trong va sau khi thuc hién sap xép
t6 chirc bd may; phé duyét dé an xtr ly nghiép vu doi voi cac khoi tai li€u, co
s& dit liéu tai liéu thudc pham vi quan ly.

¢) Béo céo Ban Bi thu (qua Van phong Trung wong Dang) két qua luu
trlr va quan ly tai lidu, co s dir liéu tai liéu ciia cdc co quan, to chirc thuc
hién sép xép t6 chirc bo may.

1.2. Huéng dan hru trit va quéan ly tai lidu, co so dit liéu tai liéu cla cac
co quan, to chitic thuc hién sép xép t6 chirc bd may theo cac quy dinh, huéng
dén hién hanh, trong do:

a) Viéc quan ly tai liéu thuc hién theo Hudng dan s6 64-HD/VPTW,
ngay 04/11/2020 cua Vin phong Trung wong Pang vé quan ly tai ligu cta cac
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co quan, td chirc dang, M3t trin T quoc Viét Nam va céc tb chitc chinh tri -
xa hoi khi giai thé, chia tach, sap nhép.

b) Viéc déng géi, sao luu dit liéu tai liéu trén cic phuong tién luu trix
dién tlr va giao ndp vao luu trit thyc hién theo huéng dan tai Phu luc kém theo.

1.3. Chi dao Luu trt Lich str ctia Pang & cép tinh phéi hop véi B phén
Cong nghé thong tin Van phong Tinh uy:

a) Hudng dan céc co quan, td chirc két thic hoat dong giao ndp tai liéu,
co s¢ dir li€u tai liéu vao Luu trl Lich st ciia Pang & cap tinh.

b) Thu thép toan b tai ligu, co so dir lidu tai liéu ctia cic co quan, td
chire két thiic hoat dong.

1.4. Ban hanh va t6 chtic thyc hién k& hoach thu thép tai lidu, co s& dir
liéu tai li€u ctia cac co quan, t6 chirc két thuc hoat dong, trong dé can néu rd:

a) Thanh phén, sb luong tai ligu, co s¢ dir liéu tai liéu, thoi gian cla tai
ligu, co s¢ dif li¢u tai liéu hién dang bdo quan tai cac co quan, t6 chirc két
thiic hoat dong.

b) Mirc d6 xir Iy nghiép vu cta timg khéi tai lidu, co sé dit liéu.

¢) Viéc bd tri phong kho, co s vat chét, trang thiét bi cAn thiét dé bao
quan an toan tai liéu, co s& dit ligu tai liéu tai Luu trit Lich sir ctia Pang &
cp tinh.

d) Thoi g1an dia diém tiép nhan tai liéu, co s& dit liéu tai liéu cua céc co
quan, t6 chirc két thic hoat dong giao ndp vao Luu trit Lich st cua Dang o
cap tinh.

d) Trach nhiém ctia cdc co quan, t6 chirc lién quan.

2. Ve diéu chinh thoi gian giao ndp tai liéu vao Luu trix Lich sit ciia
Ding & cap tinh, nhw sau:

2.1. Céc co quan, to chirc & cdp x3 giao ndp tai liu, co so dir heu tai liu
vé van phong dang uy cap xi dé ban giao cho vin phong dang uy cip x3 mai.
Vin phong dang uy cép xa méi glao ndp toan bo tai liéu, co sé dit liéu tai lidu
vao Luu trit Lich st ctia Dang & cp tinh, hoan thanh trudc ngay 15/8/2025.
Trudng hop cac co quan, td chic & cap xa mdi de nghi gitt lai tai liéu, co s¢
dir liéu tai liéu cta cic co quan, tb chirc & cap xa két thic hoat dong dé
nghién ctru, phuc vu céng tac thi trao d6i, thdng nhét véi Vian phong Tink uy
ve thoi glan glao ndp tai li¢u, co s¢ dir liéu tai liéu vao Luu trit Lich st cta
Dang & cép tinh.

2.2. Céc co quan, t6 chuc & cap huyen giao nop tai lidu, co s& dit lidu tai
liéu vao luu trit co quan cp uy huyén dé hru trit co quan cip uy huyén giao
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ndp toan bo tai liéu, co s& dit lidu tai liéu vao Luu trir Lich sir cia Pang & cip
tinh, hoan thanh trudc ngay 01/7/2025.

2.3. Céc co quan, tb chirc & cép tinh giao nop tai liu, co sé dir li€u tai liéu
vao Luu trt Lich sir cia Dang & cap tinh, hoan thanh trude ngay 15/9/2025.

3. Pbi v6i cic co quan, tb chire két thiic hoat ddng
3.1. Péng phéng luu trir ké tir ngdy co quan, t chire két thiic hoat dong.

3.2. Chi dao céc don vi, té chirc, ca nhan trong co quan, t6 chitc hoan
thién ho so, thong ké tai liu, co s& dit licu tai li€u (thong ké riéng tai liéu, co
s& dit li€u tai liéu mat), giao ndp day du vao luu trit co quan. D6i vdi tai liéu,
dir li€u cua cong viéc chua giai quyet xong thi don vi, t0 chirc, ca nhan duoc
giac gidl quyet cong viéc phai hoan thién ho so, thong ké tai liéu, dit liéu va
giao ndp vao luu trit co quan hodc ban giao cho co quan, t6 chitc dugc giao
nhiém vu tiép tuc theo ddi gidi quyet theo quyet dinh ctia cap c6 tham quyeén.

3.3. Chuén bi tai liéu, co s& dit liéu tai lidu cua co quan, td chic dé giao
nop trong do:

a) Kiém tra, sip x&p, thdng ké toan bd hd so, tai lidu (théng ké riéng hd
so, tai liéu mat), céc loai sO sach tai luu trit co quan; néu con tai liéu chua
chinh ly thi phai t6 chic chinh ly theo Hudng dan sd6 50-HD/VPTW, ngay
10/10/2019 cua Van phong Trung vong Dang vé chinh ly tai liéu.

b) Ra soat, kiém tra, d6i chiéu, bd sung, hoan thién, dong goéi, sao luu dir
liéu tai li€u trén cac phuong tién luu trit dién tr va giao ndp vao luu trit (déng
gbi, sao luu riéng dir lidu tai liéu mat).

¢) Ho so cia dang vién giao ndp theo quy dinh, huéng din thi hanh Diéu
1¢ Dang.

4. Pbi v6i co quan, to chire thanh lap méi

4.1. Khén truong kién toan luu trit co quan cta co quan, to chitc theo dé
an sap xép don vi hanh chinh va t6 chttrc bd méy méi cta hé thong chinh tri
duoc cap cé tham quyén phé duyét.

4.2. M& phong luu trit ké tir ngdy co quan, t6 chirc duge thanh 1ap; phén
cong can bo, bo tri phong kho, co s¢ vat chat, trang thizt bi d€ bao quén tai
liéu tai luu irlt co quan theo quy dinh.

4.3. Tiép nhén hd so, tai liéu, dir lidu clia nhiing cong viéc chua giai
quyét xong do co quan luu trit hodc co quan, to chirc két thiac hoat dong ban
giao dé tiép tuc theo ddi, gidi quyét theo quy dinh.

4.4, Phéi hop v6i Luu trit Lich sir cia Pang & cép tinh xir 1y nghiép vy
dbi v6i cac khéi tai liéu cla cac co quan, to chire két thic hoat dong giao ndp.
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Ban Thuong vu Tinh uy yéu cau cac co quan, td chic nghiém tac trién
khai thuc hién; nguoi ding dau co quan, t6 chire chiu trach nhiém trudc Ban
Thudng vu Tinh ty vé viéc khong thuc hién day di nhiém vu theo ndi dung
Cong van nay. Trong qué trinh trién khai thuc hién néu cé vuéng mic, dé
nghi trao doi v6i Van phong Tinh uy (qua Phong Hanh chinh, Luu tri); giao
Vin phong Tinh ty theo ddi, d6n déc va bio cio Thudng tryc Tinh ty két qua
thuc hién.

Noi nhén: T/M BAN THUONG VU

- Nhu trén, PHO BI THU THUONG TRUC
- Céc d/c UVBTVTU,

- LEVPTL,

- Luu VPTU.
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