[bookmark: chuong_pl_7]Mẫu 16A
	TÊN CẤP ỦY …
ỦY BAN KIỂM TRA
*
	ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM


	Số …-QĐ/UBKT....
	…, ngày … tháng … năm …

	
	Độ mật theo quy định
	
	



[bookmark: chuong_pl_7_name]QUYẾT ĐỊNH
[bookmark: chuong_pl_7_name_name]đình chỉ sinh hoạt cấp ủy (hoặc) đình chỉ sinh hoạt đảng đối với đồng chí …
(họ và tên, chức vụ, nơi công tác của đảng viên bị đình chỉ)
----------

- Căn cứ Điều lệ Đảng;
- Căn cứ các quy định và hướng dẫn thực hiện công tác kiểm tra, giám sát và thi hành kỷ luật của Đảng;
- Căn cứ Quy chế làm việc của Ủy ban Kiểm tra...;
- Căn cứ Quyết định (văn bản) của... về việc khởi tố bị can đối với... (hoặc) Quyết định (văn bản) của... về việc truy tố đối với...; (nếu có)
- Xét đề nghị của … (tên tổ chức đảng đề nghị đình chỉ sinh hoạt cấp ủy (hoặc) đình chỉ sinh hoạt đảng),
ỦY BAN KIỂM TRA …QUYẾT ĐỊNH
Điều 1. Đình chỉ sinh hoạt …[footnoteRef:1] (hoặc) Đình chỉ sinh hoạt đảng đối với đồng chí... (họ và tên của đảng viên bị đình chỉ). [1:  Đình chỉ sinh hoạt cấp ủy cấp nào thì ghi rõ Ban Chấp hành Đảng bộ cấp ấy. Trường hợp đảng viên tham gia nhiều cấp ủy, nếu đình chỉ một số hoặc đình chỉ tất cả các cấp thì ghi rõ từng cấp hoặc cấp ủy các cấp.] 

Thời hạn đình chỉ là... ngày làm việc[footnoteRef:2]. [2:  Đối với các trường hợp đình chỉ sinh hoạt cấp ủy (hoặc sinh hoạt đảng) do bị khởi tố (hoặc truy tố): Căn cứ theo thời hạn quy định của Đảng và pháp luật Nhà nước.] 

Điều 2. Tỉnh (Thành, Đảng...) ủy, Ban Thường vụ Tỉnh (Thành, Đảng...) ủy... (tên các tổ chức đảng có liên quan) và đồng chí... (họ và tên của đảng viên bị đình chỉ) thi hành Quyết định này./.

	Nơi nhận:
- Cấp ủy cấp trên (báo cáo),
- UBKT cấp trên (báo cáo),
- Như Điều 2,
...
- UBKT Tỉnh (Thành, Đảng...) ủy..
(nơi đề nghị đình chỉ),
- Các đồng chí Thành viên Ủy ban
- Lưu: VT-LT, Vụ, đơn vị.. (…b), HS(…b).
	T/M ỦY BAN KIỂM TRA
CHỦ NHIỆM HOẶC PHÓ CHỦ NHIỆM
(ký, ghi rõ họ và tên, đóng dấu)


[bookmark: chuong_pl_8]
Mẫu 16B
	TÊN CẤP ỦY …
ỦY BAN KIỂM TRA
*
	ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM


	Số …-QĐ/UBKT....
	…, ngày … tháng … năm …

	
	Độ mật theo quy định
	
	



[bookmark: chuong_pl_8_name]QUYẾT ĐỊNH
[bookmark: chuong_pl_8_name_name]gia hạn đình chỉ sinh hoạt cấp ủy (hoặc) gia hạn đình chỉ sinh hoạt đảng 
đối với đồng chí …
(họ và tên, chức vụ, nơi công tác của đảng viên bị đình chỉ)
-----
- Căn cứ Điều lệ Đảng;
- Căn cứ các quy định và hướng dẫn thực hiện công tác kiểm tra, giám sát và thi hành kỷ luật của Đảng;
- Căn cứ Quy chế làm việc của Ủy ban Kiểm tra ...;
- Căn cứ Quyết định (văn bản) của... về việc gia hạn khởi tố bị can đối với... (hoặc) Quyết định (văn bản) của... về việc... đối với...; (nếu có)
- Xét đề nghị của ...(tên tổ chức đảng đề nghị đình chỉ sinh hoạt cấp ủy (hoặc) đình chỉ sinh hoạt đảng);

ỦY BAN KIỂM TRA… QUYẾT ĐỊNH

Điều 1. Gia hạn đình chỉ sinh hoạt cấp ủy (hoặc) đình chỉ sinh hoạt đảng đối với đồng chí... (họ và tên của đảng viên bị đình chỉ).
Thời gian gia hạn đình chỉ là... ngày làm việc[footnoteRef:3]. [3:  Đối với các trường hợp gia hạn đình chỉ sinh hoạt cấp ủy (hoặc sinh hoạt đảng) do bị khởi tố (hoặc truy tố): Căn cứ theo quy định của Đảng và pháp luật Nhà nước.] 

Điều 2. Tỉnh (Thành, Đảng...) ủy…, Ban Thường vụ Tỉnh (Thành, Đảng...) ủy,... (tên các tổ chức đảng có liên quan) và đồng chí... (họ và tên của đảng viên bị đình chỉ) thi hành Quyết định này./.

	Nơi nhận:
- Như Điều 2,
- Cấp ủy cấp trên (báo cáo),
- UBKT cấp trên (báo cáo),
...
- UBKT Tỉnh (Thành, Đảng...) ủy...
(nơi đề nghị đình chỉ),
- Các đồng chí Thành viên Ủy ban
- Lưu: VT-LT, Vụ, đơn vị.. (…b), HS(…b).
	T/M ỦY BAN KIỂM TRA
CHỦ NHIỆM HOẶC PHÓ CHỦ NHIỆM
(ký, ghi rõ họ và tên, đóng dấu)


[bookmark: chuong_pl_9]Mẫu 16C
	CƠ QUAN ỦY BAN KIỂM TRA ...
(TÊN VỤ, PHÒNG, ĐƠN VỊ...)
*
	ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM

..., ngày … tháng … năm …

	Số ...-QĐ/UBKT…
	

	
	Độ mật theo quy định
	
	


BÁO CÁO
về việc đình chỉ chức vụ trong đảng đối với đồng chí …
(họ và tên, chức vụ, nơi công tác)
-----

Kính gửi: ...............….

Ngày … (tên Vụ, phòng, đơn vị) địa bàn nhận được Văn bản…. (số, ngày tháng năm của Báo cáo) của…. (tổ chức đảng báo cáo) về việc đề nghị đình chỉ chức vụ trong đảng đối với đồng chí… (họ và tên đảng viên, chức vụ, nơi công tác của đảng viên), tóm tắt nội dung văn bản:
1.  Căn cứ Văn bản…, ngày …/…/... của Cơ quan Cảnh sát điều tra ... về việc khởi tố, bắt tạm giam bị can, (nếu có)
2. Căn đề nghị của .... (tên tổ chức đảng đề nghị);
3. Nhận xét, đề xuất:
Căn cứ ...…. Quy định số ..., ngày .../.../... của Ban Chấp hành Trung ương về công tác kiểm tra, giám sát và kỷ luật của Đảng và Hướng dẫn thực hiện một số nội dung trong Quy định này, việc đình chỉ chức vụ đối với đồng chí ......thuộc thẩm quyền của Ủy ban Kiểm tra ...., ... (tên Vụ, phòng, đơn vị) kính đề nghị Ủy ban Kiểm tra ... xem xét, quyết định đình chỉ chức vụ trong đảng với đồng chí … (họ và tên đảng viên, chức vụ, nơi công tác của đảng viên).
... (tên Vụ, phòng, đơn vị) đã báo cáo, đồng chí … Thành viên Ủy ban Kiểm tra  đồng ý; trân trọng báo cáo Ủy ban Kiểm tra... xem xét, quyết định.
	Nơi nhận:
- Như kính gửi,
- Lưu: ......
	NGƯỜI ĐỨNG ĐẦU ĐƠN VỊ
(ký, ghi rõ họ và tên, đóng dấu)


	
	





Mẫu 16D
	(TÊN CẤP ỦY….)
ỦY BAN KIỂM TRA
*
	ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM


	Số ...-QĐ/UBKT…
	..., ngày … tháng … năm …

	
	Độ mật theo quy định
	
	


QUYẾT ĐỊNH
đình chỉ chức vụ trong đảng đối với đồng chí .......,
(họ và tên, chức vụ, nơi công tác)
-----

- Căn cứ Điều lệ Đảng;
- Căn cứ các quy định và hướng dẫn thực hiện công tác kiểm tra, giám sát và thi hành kỷ luật của Đảng;
- Căn cứ Quy chế làm việc của Ủy ban Kiểm tra...;
- Căn cứ Văn bản số.... ngày …/…/…  của Cơ quan Cảnh sát điều tra ... về việc khởi tố, bắt tạm giam bị can (nếu có).
- Xét đề nghị của ... (tên tổ chức đảng có thẩm quyền đề nghị) ...tại Văn bản số …, ngày …/.../… của ...về việc đề nghị đình chỉ chức vụ trong đảng của đảng viên,
ỦY BAN KIỂM TRA ... QUYẾT ĐỊNH
Điều 1. Đình chức vụ trong đảng đối với đồng chí ...….…., (họ và tên, chức vụ, nơi công tác).
Thời hạn đình chỉ chức vụ trong đảng đối với đồng chí ... được tính theo thời hạn quy định của pháp luật (kể cả gia hạn, nếu có).
Điều 2. … (tên tổ chức đảng nơi đảng viên giữ chức vụ), đồng chí ... (họ và tên đảng viên bị đình chỉ chức vụ), Văn phòng Cơ quan Ủy ban Kiểm tra, ... (các đơn vị, cá nhân có liên quan) ...  thi hành Quyết định này.

	Nơi nhận:
- Ban Bí thư/ Ban Thường vụ ... (để báo cáo),
- Ủy ban Kiểm tra ... (để báo cáo),
- Như Điều 2,
- Ban Tổ chức ...
- Ủy ban Kiểm tra ...(nơi đề nghị đình chỉ),
- Các đồng chí Thành viên Ủy ban,
...
- Vụ, đơn vị hoặc cán bộ... (theo dõi địa bàn, lĩnh vực nơi bị đình chỉ)
- Lưu: VP, VT-LT, ... (...b), HS (...b). 
	T/M ỦY BAN KIỂM TRA
CHỦ NHIỆM HOẶC PHÓ CHỦ NHIỆM
(ký, ghi rõ họ và tên, đóng dấu)



	
  Mẫu 16Đ
	TÊN CẤP ỦY…
ỦY BAN KIỂM TRA
*
	ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM


	           Số …-QĐ/UBKT...
	         ...., ngày … tháng … năm… 

	
	Độ mật theo quy định
	
	



	

	QUYẾT ĐỊNH
cho trở lại sinh hoạt cấp ủy (hoặc) sinh hoạt đảng đối với đồng chí …
(họ và tên, chức vụ, nơi công tác của đảng viên bị đình chỉ)
-----
- Căn cứ Điều lệ Đảng;
- Căn cứ các quy định và hướng dẫn thực hiện công tác kiểm tra, giám sát và thi hành kỷ luật của Đảng;
- Căn cứ Quy chế làm việc của Ủy ban Kiểm tra… Khóa ...;
- Căn cứ Thông báo hoặc Quyết định (văn bản) của Thủ trưởng cơ quan pháp luật... (tên cơ quan) về việc không bị khởi tố; truy tố đối với... (hoặc) không bị tạm giam đối với...; (nếu có)
- Căn cứ Kết luận (văn bản) của tổ chức đảng (tên tổ chức đảng) ... về nội dung vi phạm đối với ...; (nếu có)
- Xét đề nghị của …(tên tổ chức đảng đề nghị cho trở lại sinh hoạt cấp ủy (hoặc) sinh hoạt đảng),

ỦY BAN KIỂM TRA ...QUYẾT ĐỊNH

Điều 1. Cho trở lại sinh hoạt cấp ủy …[footnoteRef:4] (hoặc) sinh hoạt đảng đối với đồng chí... (họ và tên của đảng viên bị đình chỉ). [4:  Cho trở lại sinh hoạt cấp ủy cấp nào thì ghi rõ Ban Chấp hành Đảng bộ cấp ấy. Trường hợp đảng viên tham gia ] 

Thời hạn sinh hoạt từ ngày ....[footnoteRef:5] [5:  Ngày quyết định có hiệu lực thi hành (ngày ký)] 

Điều 2. Ban Chấp hành, Ban Thường vụ … (tên các tổ chức đảng có liên quan) và đồng chí... (họ và tên của đảng viên bị đình chỉ) thi hành Quyết định này.

	Nơi nhận
- Như Điều 2,
- Cấp ủy cấp trên (báo cáo),
- UBKT cấp trên (báo cáo),
- UBKT Tỉnh (Thành, Đảng...) ủy...(nơi đề nghị đình chỉ),
- Các đồng chí Thành viên Ủy ban,
- Các đồng chí …,
- Vụ, đơn vị...,
- Lưu: VT-LT, Vụ, đơn vị...(…b),
 HS(…b).
	T/M ỦY BAN KIỂM TRA
CHỦ NHIỆM HOẶC PHÓ CHỦ NHIỆM
(ký, ghi rõ họ và tên, đóng dấu)
	
	



	



Mẫu 16E
	TÊN CẤP ỦY …
ỦY BAN KIỂM TRA
*
	     ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM


	Số: …-QĐ/UBKT....
	…, ngày … tháng … năm …

	
	Độ mật theo quy định
	
	



[bookmark: chuong_pl_9_name]QUYẾT ĐỊNH
[bookmark: chuong_pl_9_name_name]bãi bỏ…
(nêu rõ văn bản, quyết định cần bãi bỏ, thu hồi)[footnoteRef:6] [6:  Quyết định này sử dụng trong các trường hợp Ủy ban Kiểm tra … có thẩm quyền hủy bỏ, thu hồi văn bản đó] 


- Căn cứ Điều lệ Đảng;
- Căn cứ các quy định và hướng dẫn thực hiện công tác kiểm tra, giám sát và thi hành kỷ luật của Đảng;
- Căn cứ Quy định số 66-QĐ/TW, ngày 06/02/2016 của Ban Bí thư;
- Căn cứ Quy chế làm việc của Ủy ban Kiểm tra ....;
- Xét đề nghị của … (tên tổ chức đảng, cơ quan, đơn vị, cá nhân đề nghị thu hồi, bãi bỏ văn bản, quyết định),

ỦY BAN KIỂM TRA … QUYẾT ĐỊNH

Điều 1. Bãi bỏ... (nêu rõ văn bản, quyết định cần bãi bỏ, thu hồi).
Điều 2.... (tên tổ chức đảng ban hành văn bản bị thu hồi, bãi bỏ) chịu trách nhiệm bãi bỏ, thu hồi... (tên văn bản, quyết định cần bãi bỏ, thu hồi) và có các biện pháp sửa chữa, khắc phục theo quy định hiện hành.
Điều 3. Tỉnh (Thành, Đảng ...) ủy, Ban Thường vụ Tỉnh (Thành, Đảng ...) ủy, ... (tên các tổ chức đảng và cá nhân có liên quan) thi hành Quyết định này.

	Nơi nhận:
- Như Điều 2, 
- UBKT Tỉnh (Thành, Đảng...) ủy…,
- Các đồng chí Thành viên Ủy ban,
- Các đồng chí …,
- Lưu: VT-LT, Vụ, đơn vị...(…b), HS(…b).
	T/M ỦY BAN KIỂM TRA
CHỦ NHIỆM HOẶC PHÓ CHỦ NHIỆM
(ký, ghi rõ họ và tên, đóng dấu)







 Mẫu 16G
	TÊN CẤP ỦY …
ỦY BAN KIỂM TRA
*
	     ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM


	Số            -TB/UBKT…
	…, ngày … tháng … năm …

	
	Độ mật theo quy định
	
	



THÔNG BÁO
Kết luận của Uỷ ban Kiểm tra …tại kỳ họp… khóa…  
-----
Từ ngày… tháng… năm… đến ngày… tháng… năm…, Uỷ ban Kiểm tra Trung ương… đã tiến hành họp kỳ họp thứ… Sau khi xem xét báo cáo của các đơn vị và các đoàn kiểm tra, Uỷ ban Kiểm tra … đã kết luận như sau:
I. Thảo luận cho ý kiến các văn bản trình cấp ủy, Ban Thường vụ cấp ủy (nếu có).
II. Xem xét các vụ việc theo quy định của Điều lệ Đảng
1. Kiểm tra tổ chức đảng và đảng viên khi có dấu hiệu vi phạm (nếu có).
2. Kiểm tra việc thực hiện nhiệm vụ kiểm tra, giám sát và thi hành kỷ luật đảng (nếu có).
3. Giải quyết tố cáo đối với tổ chức đảng và đảng viên (nếu có).
4. Xem xét thi hành kỷ luật đảng (nếu có).
5. Giải quyết khiếu nại kỷ luật đảng (nếu có).
6. Kiểm tra tài chính đảng (nếu có).
III. Kết luận một số nội dung khác (nếu có).
Trên đây là kết luận của Uỷ ban Kiểm tra.... tại Kỳ họp thứ…, đề nghị các đồng chí Thành viên Uỷ ban Kiểm tra phụ trách các Vụ, đơn vị chỉ đạo các Vụ, đơn vị, đoàn kiểm tra phối hợp với … hoàn chỉnh văn bản trình Thường trực Uỷ ban kiểm tra ký, ban hành.
	
	T/M ỦY BAN KIỂM TRA 
CHỦ NHIỆM HOẶC PHÓ CHỦ NHIỆM
(ký, ghi rõ họ và tên, đóng dấu)



Mẫu 16H
	(TÊN CẤP ỦY….)
....
*
	     ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM

..., ngày … tháng … năm …

	Số            -KH/UBKT...
	



KẾ HOẠCH
khắc phục các hạn chế, khuyết điểm, vi phạm của … (tên tổ chức đảng, họ và tên đảng viên) theo Thông báo số … ngày … của … về kết luận kiểm tra/giám sát …
-----

Thực hiện Thông báo số…, ngày …. của …. về kết luận kiểm tra/giám sát… đối với tên tổ chức đảng; tên tổ chức đảng … xây dựng Kế hoạch khắc phục các hạn chế, khuyết điểm, vi phạm đã được chỉ ra, cụ thể như sau:
I. MỤC ĐÍCH, YÊU CẦU
1. Mục đích
2. Yêu cầu
II. NHIỆM VỤ, GIẢI PHÁP KHẮC PHỤC
1. Khắc phục các hạn chế, khuyết điểm, vi phạm (trong việc thứ nhất)
1.1. Nội dung 1 theo kết luận
- Trách nhiệm trực tiếp, trách nhiệm liên quan
- Giải pháp thực hiện
- Thời gian hoàn thành
- Phân công thực hiện
1.2. Nội dung 2 theo kết luận
- Trách nhiệm trực tiếp, trách nhiệm liên quan
- Giải pháp thực hiện
- Thời gian hoàn thành
- Phân công thực hiện
….
2. Khắc phục các hạn chế, khuyết điểm, vi phạm (trong việc thứ hai)
2.1. Nội dung 1 theo kết luận
- Trách nhiệm trực tiếp, trách nhiệm liên quan
- Giải pháp thực hiện
- Thời gian hoàn thành
- Phân công thực hiện
2.2. Nội dung 2 theo kết luận
- Trách nhiệm trực tiếp, trách nhiệm liên quan
- Giải pháp thực hiện
- Thời gian hoàn thành
- Phân công thực hiện
….
III. THỰC HIỆN CÁC NHIỆM VỤ KHÁC
...
IV. TỔ CHỨC THỰC HIỆN
...

	Nơi nhận:
- Bộ Chính trị (Ban Bí thư)/ Ban Thường vụ ... (để b/c),
- Uỷ ban Kiểm tra... (để b/c),
- Vụ, đơn vị hoặc cán bộ... (theo dõi địa bàn, lĩnh vực được kiểm tra),
- ..................,
- Lưu: VT-LT,  (...b), HS (....b)
	          T/M TỔ CHỨC ĐẢNG
        (ký, ghi rõ họ và tên, đóng dấu)











      Mẫu 16I
	(TÊN CẤP ỦY...)
----
*
Số …-BC/….
Độ mật theo quy định


	ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM
...., ngày … tháng … năm …



BÁO CÁO
kết quả khắc phục những hạn chế, khuyết điểm, vi phạm của ... 
(tên tổ chức đảng; họ và tên, chức vụ, nơi công tác của đảng viên) 
theo Kết luận số … ngày … của Ủy ban Kiểm tra ...

Kính gửi: ......
Thực hiện Thông báo số…, ngày …. của Ủy ban Kiểm tra…. về kết luận kiểm tra/giám sát về… (ghi đầy đủ nội dung kiểm tra/giám sát), … (tên tổ chức đảng/đảng viên) …  báo cáo kết quả thực hiện cụ thể như sau:
I. VIỆC LÃNH ĐẠO, CHỈ ĐẠO CỦA TỔ CHỨC ĐẢNG
Việc ban hành các văn bản để lãnh đạo, chỉ đạo, triển khai thực hiện theo kết luận
II. KẾT QUẢ THỰC HIỆN
1. Nội dung 1: Nội dung vi phạm
- Nội dung đã thực hiện (nêu chi tiết việc kết quả thực hiện từng bước, kết quả)
- Nội dung chưa thực hiện (nếu có)
Như vậy, đã hoàn thành/chưa hoàn thành
2. Nội dung 2: Nội dung vi phạm
- Nội dung đã thực hiện (nêu chi tiết việc kết quả thực hiện từng bước, kết quả)
- Nội dung chưa thực hiện (nếu có)
Như vậy, đã hoàn thành/chưa hoàn thành
….
III. PHƯƠNG HƯỚNG KHẮC PHỤC TRONG THỜI GIAN TỚI (nếu có) ....,
IV. ĐÁNH GIÁ, NHẬN XÉT
1. Ưu điểm
2. Hạn chế, khuyết điểm
3. Nguyên nhân
V. KIẾN NGHỊ, ĐỀ XUẤT
(nêu những giải pháp cần có để thực hiện triệt để Kết luận) 

	Nơi nhận: 
- Bộ Chính trị (Ban Bí thư)/ Ban Thường vụ ... (để b/c),
- Uỷ ban Kiểm tra   ...  (để b/c),
- Vụ, đơn vị hoặc cán bộ... (theo dõi địa bàn, lĩnh vực được kiểm tra/  giám sát),
- ..................,
- Lưu: VT-LT,  (...b), HS (....b).

	T/M TỔ CHỨC ĐẢNG/ĐẢNG VIÊN
(ký, ghi rõ họ và tên, đóng dấu)



















Mẫu 16K
	(TÊN CẤP ỦY….)
ỦY BAN KIỂM TRA
*
Số     -TB/UBKT...Độ mật theo quy định


	ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM

..., ngày … tháng … năm …



THÔNG BÁO
về việc thực hiện kết luận ... của
Ủy ban Kiểm tra ... về kiểm tra, giám sát đối với...
(tên tổ chức đảng, họ và tên đảng viên, chức vụ, nơi công tác)
-----

Sau khi xem xét Báo cáo …. (số, ngày tháng năm của Báo cáo) của…. (đơn vị báo cáo) về Báo cáo kết quả thực hiện Thông báo kết luận số … -TB/UBKT..., ngày …/…/…. của Ủy ban Kiểm tra .... về kiểm tra/giám sát đối với … (tên tổ chức đảng, họ và tên đảng viên) (gọi tắt là Thông báo số….)
Thường trực Ủy ban Kiểm tra …. có ý kiến như sau:
- Về kết quả lãnh đạo, chỉ đạo, tổ chức thực hiện, kết quả khắc phục các nội dung vi phạm, khuyết điểm theo Thông báo số ... (Ghi nhận/Đồng ý/Cơ bản đồng ý/Không Đồng ý)
- Giao … (đơn vị báo cáo):
 Tham mưu Ủy ban có văn bản …. (ghi rõ yêu cầu của Ủy ban trong trường hợp có yêu cầu tổ chức đảng, đảng viên có liên quan thực hiện những nội dung tiếp tục thực hiện; báo cáo kết quả về Ủy ban Kiểm tra ... trước ngày …/…/….).
Thông báo để … (đơn vị báo cáo), (đơn vị phối hợp) biết, thực hiện.

	Nơi nhận:
- Ủy ban Kiểm tra ... (để b/c),
- Ban Thường vụ .... (để b/c),
- Các đồng chí Thành viên Ủy ban,
- Phòng…(theo dõi lĩnh vực, địa bàn …),
- ..............,  
- Lưu: VP, VT-LT (...b), HS...(...b).
	T/M ỦY BAN KIỂM TRA
CHỦ NHIỆM HOẶC PHÓ CHỦ NHIỆM
(ký, ghi rõ họ và tên, đóng dấu)






Mẫu 16L
	TÊN CẤP ỦY …
ỦY BAN KIỂM TRA
*
	     ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM

…, ngày … tháng … năm …

	
	 



BIÊN BẢN LÀM VIỆC
Giữa Đoàn (tổ) kiểm tra/giám sát với tổ chức đảng hoặc đảng viên
 (tên tổ chức đảng... có liên quan trong quá trình kiểm tra, giám sát; 
họ và tên, chức vụ, nơi công tác của đảng viên) 

Vào hồi.... giờ, ngày .... tháng ... năm .... tại .... (địa điểm làm việc), Đoàn kiểm tra/ giám sát theo Quyết định số  .... QĐ/UBKT…, ngày ... tháng ... năm của Ủy ban Kiểm tra … đã tiến hành làm việc với đại diện tổ chức đảng có liên quan trong quá trình kiểm tra/giám sát .... (tên tổ chức đảng) hoặc đồng chí ... (họ và tên, chức vụ) 
I. Thành phần buổi làm việc
1- Đoàn kiểm tra/giám sát của Ủy ban Kiểm tra .... (ghi đầy đủ họ và tên, chức vụ của từng đồng chí trong Đoàn kiểm tra/giám sát).
2- Đại diện cấp ủy quản lý tổ chức đảng hoặc đảng viên là đối tượng mà Đoàn làm việc (nếu có, ghi đầy đủ họ và tên, chức vụ của từng đồng chí).
3. Đại diện tổ chức đảng hoặc đảng viên là đối tượng Đoàn kiểm tra/giám sát trực tiếp làm việc.... (ghi đầy đủ họ và tên, chức vụ của từng đồng chí).
II. Nội dung làm việc
Ghi đầy đủ nội dung làm việc của Đoàn kiểm tra/giám sát (nội dung hỏi của Đoàn kiểm tra/giám sát, trả lời của đại diện tổ chức đảng, đảng viên hoặc những tổ chức, cá nhân có liên quan mà Đoàn trực tiếp làm việc).
Cuộc gặp và làm việc kết thúc vào hồi… giờ.... phút, ngày .... tháng ... năm ... Biên bản đã được đọc lại cho những người có mặt cùng nghe và nhất trí với nội dung trong Biên bản  nêu trên.


	Đại diện tổ chức đảng hoặc đảng viên 
(đối tượng mà Đoàn kiểm tra/ giám sát trực tiếp làm việc
(ký và ghi rõ họ tên)
	Đại diện tổ chức đảng quản lý (tổ chức đảng cấp trên trực tiếp của tổ chức đảng làm việc hoặc nơi có đảng viên làm việc sinh hoạt)
(ký và ghi rõ họ tên)
	Người ghi biên bản
(ký và ghi rõ họ tên)
	Trưởng Đoàn kiểm tra/giám sát
(ký và ghi rõ họ tên)




Mẫu 16M
	(TÊN CẤP ỦY….)
ỦY BAN KIỂM TRA
*
	     ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM

..., ngày … tháng … năm …



BIÊN BẢN
tiếp nhận nội dung tố cáo, khiếu nại kỷ luật đảng, kiến nghị, phản ánh
-----
I. Thông tin người cung cấp nội dung
1. Họ và tên: ..........................
2. Ngày tháng năm sinh: ........
3. Số CCCD: ................... cấp ngày: ...................
4. Nghề nghiệp/chức vụ: .........................
5. Địa chỉ nơi ở hoặc nơi làm việc: ..........................
6. Số điện thoại liên hệ: ..........................
7. Là đảng viên: □ Có   □ Không
II. Hình thức cung cấp thông tin
□ Trực tiếp  
□ Bằng văn bản  
□ Qua điện thoại  
□ Qua thư điện tử  
□ Khác: ..................
III. Nội dung tiếp nhận
1. Loại thông tin:
  □ Tố cáo  □ Khiếu nại kỷ luật đảng  □ Kiến nghị  □ Phản ánh
2. Liên quan đến tổ chức, cá nhân: ............
3. Nội dung chính (ghi tóm tắt nội dung trình bày hoặc nộp kèm văn bản):
.....................
.....................
.....................
IV. Tài liệu, chứng cứ kèm theo (ghi rõ tài liệu gì, bản gốc hay bản photo, số tờ)
.....................
.....................
V. Cam kết của người cung cấp thông tin
Tôi xin cam đoan những nội dung cung cấp là đúng sự thật và chịu trách nhiệm trước tổ chức Đảng và pháp luật về nội dung đã trình bày. Người tiếp nhận đã giải thích quyền, nghĩa vụ và trách nhiệm của người cung cấp thông tin theo quy định.
Biên bản được lập thành 01 bản, vào hồi.... giờ..... phút cùng ngày, được các bên thống nhất ký tên dưới đây. 

	NGƯỜI CUNG CẤP THÔNG TIN
(ký, ghi rõ họ tên)





	NGƯỜI TIẾP NHẬN
(ký, ghi rõ họ tên)




















