BAN CHAP HANH TRUNG UONG PANG CONG SAN VIET NAM

UY BAN KIEM TRA Ha Ngi, ngay 14 thang 4 nam 2025
S6 1951-QB/UBKTTW

QUYET PINH
ban hanh quy trinh nghiép vu 16i
cong tac kiém tra, giam sat, ky luat dang trén méi truwong so

- biéu 18 Pang va huéng dan thi hanh;

- Céac quy dinh ctia Pang vé cong tac kiém tra, giam sat va thi hanh ky luat
trong Dang;

- Quy ché 1am viéc Uy ban Kiém tra Trung vong;

- Quyét dinh sb 219-QD/TW, ngay 28/12/2024 cta B6 Chinh tri vé chirc
ning, nhiém vu, t6 chirc bd may ctua Co quan Uy ban Kiém tra Trung uong;

- Quyét dinh s6 204-QD/TW, ngay 29/11/2024 cta Ban Bi thu vé viéc phé
duyét Bé an Chuyén d6i sb trong cac co quan dang;

- Quyét dinh s6 205-QD/TW, ngay 16/12/2024 ctia Ban Bi thu vé ban hanh
Kién trac chuyén doi sb thong nhat trong cac co quan dang Phién ban 2.0;

- Nghi quyét sé 57-NQ/TW, ngay 22/12/2024 ctua B Chinh tri vé dot pha
phat trién khoa hoc, cong nghé, d6i méi sang tao va chuyén do6i s6 quoc gia;

- Ké hoach s6 11-KH/BCPD, ngay 27/3/2025 ctia Ban Chi dao Chuyén doi
s6 trong cac co quan dang vé tong thé trién khai thuc hién Dé an Chuyén d6i s6
trong cac co quan dang;

- Ké hoach sb 219-KH/UBKTTW, ngay 14/3/2025 cia Uy ban Kiém tra
Trung wong vé viéc trién khai thuc hién Chi dao ctia Pong chi Tong Bi thu To
Lam vé cong tac kiém tra, giam sat va thi hanh ky luat ciia Pang;

- Ké hoach s 222-KH/UBKTTW, ngay 24/3/2025 ciia Uy ban Kiém tra
Trung wong vé chuyén d6i sé nganh Kiém tra Péang;

- Cac thong bao két luan cua Ban Chi dao Trung uong vé phat trién khoa
hoc, cong nghé, doi méi sang tao va chuyén d6i s6 qudc gia, Ban Chi dao vé
chuyén dbi sb trong cic co quan Pang va Tha trudng Co quan Uy ban Kiém tra
Trung uong vé cong tac chuyén doi so;

- Xét dé nghi caa Vian phong Co quan,
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UY BAN KIEM TRA TRUNG UONG QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 18 Quy trinh nghiép vu 151 1am
co s& tai cAu tric va thyuc hién cong tac kiém tra, giam sat va thi hanh ky luat
trong Dang trén moi trudng sd.

Piéu 2. T6 chuc thyc hién:

- Giao Vin phong Co quan chi tri: Phdi hop voi Cuc Chuyén d6i s6 - Co
yéu, Vin phong Trung wong Pang; cac vu, don vi thuéc Co quan Uy ban Kiém
tra Trung wong VA Gy ban kiém tra cac cip trong qua trinh xay dung, trién khai
cac hé théng thong tin, phan mém; kiém thir, gop y hoan thién va nghiém thu
phan mém trudc khi dua vao st dung; kip thoi dé xuat véi Lanh dao Uy ban
nhitg van dé phat sinh dé xem xét, giai quyét.

- Giao Vu Nghién ctru, Pao tao nghi€p vu chu tri: Tham muu sura doi1 va
ban hanh méi cac van ban phap 1y lién quan dén viéc tai cau trac quy trinh
nghi¢p vu trén moi truong so.

- Giao Vu Téng hop chu tri: Chuén héa mau van ban nghiép vu, sb litu
thong ké vé cong tac kiém tra, giam sat va thi hanh ky luét trong Pang va céc
nhiém vu lién quan khéc trén méi truong sb.

Picu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc tir ngdy ky. Cac dong chi Thanh vién
Uy ban Kiém tra Trung wong; cac vy, don vi thugc Co quan Uy ban Kiém tra
Trung wong Va ty ban kiém tra cac tinh ay, thanh uy, dang ay truc thudc Trung
wong thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhan: T/M UY BAN KIEM TRA
- Nhu Didu 3, PHO CHU NHIEM THUONG TRUC
- Pong chi Chu nhiém (dé b/c),
- Ban Chi dao Chuyén dbi s6
trong cac co quan dang,
- Van phong Trung uong Dang,
- Bong chi Thu ky Chii nhiém,
- Luu: VT, HS.

Tran Van Ron
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BAN CHAP HANH TRUNG UONG
UY BAN KIEM TRA

*

TAI CAU TRUC
QUY TRINH NGHIEP VU LOI CUA CONG TAC
KIEM TRA, GIAM SAT, KY LUAT PANG
TREN MOI TRUONG SO

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 1951-OB/UBKTTW, ngay 141412025
cuia Uy ban Kiém tra Trung wong)

Ha N@i - 2025



A.CAN CU PHAP LY

- Piéu 1¢ Pang va huéng dan thi hanh;

- Cac quy dinh ctia Pang vé cong tac kiém tra, giam sat va thi hanh ky luat
trong Dang;

- Quy ché lam viéc Uy ban Kiém tra Trung wong;

- Quyét dinh s6 219-QB/TW, ngay 28/12/2024 ctia Bo Chinh trj vé chirc
nang, nhiém vu, to chtrc bd méy ctia Co quan Uy ban Kiém tra Trung wong;

- Nghi quyét s 57-NQ/TW, ngay 22/12/2024 ctia Bo Chinh tri vé dot pha
phat trién khoa hoc, cong nghé, d6i méi sang tao va chuyén d6i sé qudc gia;

- Quyét dinh so 204-QD/TW, ngay 29/11/2024 cua Ban bi thu vé viéc phé
duyét Bé an Chuyén d6i s6 trong cac co quan dang;

- Quyét dinh s6 205-QD/TW, ngay 16/12/2024 ctua Ban Bi thu vé ban hanh
Kién trac chuyén doi sb thong nhat trong cac co quan dang Phién ban 2.0;

- Ké hoach s 219-KH/UBKTTW, ngay 14/3/2025 cua Uy ban Kiém tra
Trung wong vé viéc trién khai thuc hién Chi dao cua Pong chi Tong Bi thu To
Lam vé cong tac kiém tra, giam sat va thi hanh ky luat cua Pang;

- Ké hoach s6 91-KH/CQUBKTTW, ngay 02/01/2025 cta Co quan Uy ban
Kiém tra Trung wong vé viéc trién khai thuc hién Pé an Chuyén ddi s trong cac
co quan dang tai Uy ban va Co quan Uy ban Kiém tra Trung uong;

- K& hoach sd 222-KH/UBKTTW, ngay 24/3/2025 cua Uy ban Kiém tra
Trung wong vé viéc chuyén doi sé trong Nganh Kiém tra Pang;

- Céc théng bao két luan cua Ban Chi dao Trung wong vé phat trién khoa hoc,
cong nghé, d6i mai sang tao va chuyén doi sé quéc gia, Ban Chi dao vé chuyén d6i
s6 trong cac co quan Pang va Thu trudng Co quan Uy ban Kiém tra Trung wong
vé cong tac chuyén doi so.



B. MO HINH CHUYEN DPOI SO NGANH KIEM TRA PANG

1. M hinh nghiép vu cong tic kiém tra, giam sat cia UBKT cac cap

THAM MUU CAP UY TRONG CONG TAC

KIEM TRA, GIAM SAT

GIAM SAT THUONG XUYEN, PHAT
HIEN, PHONG NGUA VI P

1. Thu thép dif liéu dé thuc
hién gidm sat Dang vién, té
chirc Dang

2, Thiét 1ap céc kich ban
canh bao sém va phat
hién, xac dinh dau hiéu vi
pham

3. Phén tich dir liéu dé dua
ra canh béo vi pham

KIEM TRA, GIAM SAT

THEO DOI, PON DGC THUC HIEN

1. Thu thap dir ligu dé thyc

1. Chudn bj hién theo ddi viéc thuc
K& hoach, d& cuong hién théng béo, két luén
kiém tra gidm sat
Trién khg'kgi!fnr:crr:aﬂ;m tra xdc 2.D6n ddc Viéc thqc hién
minh, ghi nhdn Kkét ql;a', tién dg kiém thﬁng bao, k,ét Iu‘én kiém
tra, gidm sat tra, giam sat
3. Két thic
Bdo cdo kiém tra, gidm sat; théng 3.Trién !‘_ha' k,iém tra,
béo két lugn kiém tra, gidm sat giam sat

KIEM TRA, GIAM SAT DUA TREN DU LIEU




2. M0 hinh so b cong tac kiém tra, giam sat ciia UBKT cic cap

LANH DAO UBKT CAC CAP ‘ BAN THUONG VU ‘ ‘ THUONG TRY'C CAP UY ‘ ‘ LANH DAO CHU CHOT

VUNG TRONG . ‘ VUNG NGOAI ‘
BUOC1
Ej§’ wwe] Thongcao bao chi, Trang
NAM TINH HINH, GIAM SAT THUONG = S F thoéng tin dién t,...
XUYEN, PHONG NGUA SAI PHAM \\
— CANH BAO SAIPHAM || TONGHQP DU LIEU | \_ Thong tin dia ban
g GIAM SATLIENTYC |
Iy
. T - — CSDLQG Dén cw
BUGC 2 KE HOACH KIEM TRA DINH DANH CO A VNelD
QUAN UPKT CAc —  (Théng tin phdn dnh, kién
l cip nghi...)
KIEM TRA, GIAM SAT, THI DINH DANH V| KET
N O TIEN TRINH KIEM TRA Ee 1 Nhén sy 5
HANH KY LUAT DANG TRi VIECLAM NOI CSDL Céng chirc/vién
I CHIA SE e
. l DINH DANH D iéu con blig
CONG TACKT, GS GIAO & CSDL tai nguyén moi
\ KET QUA KIEM TRA * m trudng

v ) -

Quan ly nguon lyc: - r
CSDL T6 chirc Quan ly CQUBKT cac Thanh tra chinh pha,
: dang, Dang vién cap, Nhan lyc KTV | Ngan hang nha nwéc
cac cap.,...

| | Kiém toan nhanuéc/
KET LUAN, THONG BAO buchicokiemitay Toa én/Vién KSTC
giam sat L/
\ Internet, truyén théng
L dai ching va CSDL c6 lié
THEO DI, DON DBC, KIEM TRA THU'C Gl "Zan cofien
HIEN THONG BAO, KET LUAN e
\//
BUGC 3
‘ PHAP LY ‘ ‘ DU LIEU/NGHIEP VY ‘ ‘ HA TANG ‘ ‘ BAO MAT ‘ NGUBN LUC
Digu 1& Dang/ Quy dinh thi hanh ‘ Phan loai dir liéu mat/Quy ‘ - . 7
diBu lé Dang chusn dit lidu Ha tang TTDL Bao mat TTDL Co quan UBKT céc cap
Cac quy trinh, quy dinh cla ‘ Téi cau tric quy trinh ‘ N 5 PR < . .
‘ BT B e [16E quy Buong truyén Bao mat co yéu Can bo UBKT cac cap

‘ e q“‘g‘)ha” Uarees ‘ Két néi, chia s dir liéu Thiét bj d3u cusi Gidm sét ATTT Can b6 van hanh CNTT

Puoc xay dung trén 05 nén tang cét 16i bao gom: (1) Phap ly; (2) Dit liéu
va nghiép vu; (3) Ha tang; (4) Bao mat; (5) Nguon luc. M6 hinh kiém tra, giam
st dua trén dir liéu bao gém 02 viing nghiép vu:

Vuing ngoai: Két ndi, thu thap dit liéu tir cac CSDL Quéc gia (CSDLQG vé
dan cu, CSDL QG vé kiém soat tai san, thu nhap, CSDL QG vé dat dai,...),
CSDL chuyén nganh, théng tin tir dia ban,.. nham muc tiéu thu thap dir liéu
phuc vu hoat dong nghiép vu caa UBKT cac cap. Sau qua trinh xu ly dit liéu,
cac thdng tin co thé duoc chia sé lai bo nganh phuc vu céc cong tac nghiép vu
hodc cac cong tac vé truyén thong bao chi,. ..

Ving trong: Trién khai cac hé théng quan Iy hoat dong nghiép vu kiém tra
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giam sat cua UBKT céc cap dua trén dit liéu bao gom:

- Cac #ng dung qudn 1y nguén luc: Quan 1y co quan Uy ban kiém tra cac
Cap Quan ly nhan lyc kiém tra vién cac cap; Quan Iy dinh danh vi tri viéc 1am
gan véi cac cong tac thi dua, khen thudng, b nhiém. .

- Phan h¢ giam sat thwong xuyén, phat hi¢gn, phong ngera vi pham: Gidm
sat t6 chie Pang cap dudi va Pang vién viéc thuc hién cha truong, duong 16i,
chinh sach cua Pang, nghi quyét, chi thi, quy dinh, két luan, quyét dinh cia Ban
Chép hanh Trung wong, B6 Chinh tri, Ban bi thu va phép luat caa Nha nuéc.
Kip thoi phéat hién sém céc van dé bat thuong cua té chuc Pang va Bang vién
duwa trén cac céng cu phan tich, tong hop dit liéu dé kip thoi chan chinh, huéng
dan t6 chiuc Pang va Pang vién thuc hién dung cac quy dinh caa Dang.

- Phan h¢ kiém tra, giam sat, thi hanh ky luds Pang: Bao gom ung dung
CNTT trong hoat dong kiém tra, giam sat cia UBKT céc cap tir khau hd tro lap,
thim dinh ké hoach kiém tra hang nam; Theo doi tinh hinh va tién trinh kiém
tra, giam sat cua cac Poan kiém tra; Theo ddi Két qua kiém tra.

- Phan h¢ theo dai, don déc, kiém tra thuc hién thong bao, két lugn:
Theo dbi, giam sat viéc thuc hién cac thong bao, két luan kiém tra, giam sat;
thong bao, két luan ky luat Bang.

- Phan hé Tham muu cap ay thuc hién cong tac kiém tra, giam sat

3. Mo hinh phan cip thuc hién



Gidm sat
thuong
xuyén

KT, GS, thi hanh ky luat Dang
Chuanbi | Thyc hign Ketthic
KTGS KTGS KTGS

UY BAN KIEM TRA TRUNG UONG

Theo di, dén
déc Thong
bio, Két lugn

Chi dao uy ban kiém tra cip
| dwéi thue hign cac nhi¢m vu

Chi dao thye hién cic ndi
dung khac cé lién quan  —

Phuong hudng, nhiém vu trong tam

Theo di, gidm sat, chi dao cong tac kiém tra, giém sat va thi hanh

Kiém tra t6 chire dang, dang vién khi ky ludt trong dang; viéc xdy dyng va
¢6 dau hiéu vi pham tham muu xay dung ndi dung, chuong
trinh kiém tra, gidm sat chuyén dé hing

nam

Gidm sat thuomg | KT, GS, thi hanh kyluat Dang Theo ddi, dén déc Vido béo cé £p thong tin, tii

iy s N N 2 Thc Fign Ketthic Thong bio, K&t Ius iéc bao cao, cung cap thong tin, tai

Kiem ta viee ",“-'ﬁclvh}‘]‘?“;:‘?:“ o Kiem ] _ S T ettt liéu lién quan dén ndi dung kiém tra,

2 giam sat va thi hanh ky uat trong UY BAN KIEM TRA TiNH UY, THANH UY, BANG UY TRU'C gidm sat ma uy ban kiém tra cdp tren [ |

ba A P 2 N IS
e THUOC TRUNG UONG/ CAP UY TINH VA TUONG dang ticn hanh.
DUONG

Theo di, gidm sat, chi dao

Viée tuyén truyén, phd bién vé cong

—1  Giam sat to chirc dang, dang vién tac kiém tra, gidm sat va ky luat cia  |—rof
‘ ‘ DPang.

‘ KT, GS, thi hanh ky luét Dang ‘ Theo 5, don déc Théng bao, Két

ChusnbiKTGS | ThuchienKTGS |  Két thicKTGS lugn

Gidm sét thuong xuyén
Lot A Vé nghiép vu kiém tra, giam sat, ky
Xem xét, xur Iy ky luat dang Judt cia Dang

UY BAN KIEM TRA DANG UY €O s&/CAP UY CO s&

Viée phéi hop véi chp uy cép dudi chi
dao uy ban kiém tra vé viéc chuin bj

Giai quyét t6 cdo, khiéu nai ky ludt cia nh}m swruy ban kiém tra, x3y dyng 10
Pang chirc b mdy co quan uy ban kiém tra; ——

Theo d8i, giam sat, chi dao

vé& ddo tao, bdi dudng, tap huan nghiép
vu, thi m'u?g ngach cho déi ngi can bo
kiém tra theo quy dinh.

Gidm sat thuong | KT, GS, thi hanh ky lu3t Dang [ .

xuyén ChuinbiKTGs | Ty hién KTGS Két thicKTes Theo 6ol gén dGe Thong bio Kt uin Chi do gidi quyet mot so van dé cy

thé, kho khan, tro ngai, phirc tap, vin

dé méi phat sinh trong viéc thuc hién ——

Dang Gy bo phan va chi bo khong lap Gy ban kiém tra nhi¢m vu cong téc kiém tra, gidm sat
v thi hanh ky luat ctia Dang

Vé kiém tra tai chinh dang

L— Kiém tra, giam sat, kiém soat tai san,
thu nhap

CONG TAC XAY DUNG NGANH

Té chirc b may Doi ngil can by Pio tao bdi dudng

C. TAI CAU TRUC QUY TRINH LOI VE CONG TAC KIEM TRA, GIAM

SAT CUA PANG
I. QUY TRINH NGHIEP VU HIEN NAY
STT | Khéinghiép vu | N¢i dung quy trinh, chuyén ddi s6

THU'C HIEN CONG TAC KIEM TRA, GIAM SAT

CUA CAP UY VA UBKT CAC CAP

Quy trinh kiém tra

BCHTW, BQ | Quy trinh giai quyét t6 cdo

CHINH TRI, [ Quy trinh xem xét, thi hanh ky luat d8i v6i to chirc dang, dang
BAN Bi THU | vién

Quy trinh giai quyét khiéu nai ky luat dang

Quy trinh kiém tra chdp hanh chi truong, quy dinh ciia Déng

Quy trinh gidm sat chuyén dé

CAP UY TINH Quy trinh kiém tra khi c¢6 du hi¢u vi pham

PEN CO SO -
Quy trinh giai quyét to cdo

OV~ W |IN|F

Quy trinh thi hanh ky luat dang
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STT | Khoi nghiép vu Néi dung quy trinh, chuyén doi sé

10 Quy trinh giai quyét khiéu nai ky luat dang

11 Quy trinh giam sat chuyén dé

12 Quy trinh kiém tra t6 chtrc dang, dang vién khi c6 dau hiéu vi
pham

13 Quy trinh kiém tra t6 chirc dang cép dudi thye hién nhiém vu kiém
tra, giam sat va thi hanh ky luat Bang

14 Quy trinh kiém tra tai chinh Pang

15 Quy trinh giai quyét t6 céo t6 chirc dang, dang vién

16 ) | Quy trinh xem xét, thi hanh ky luat déi véi t6 chirc dang, dang

UBKT CAC CAP | vién vi pham

17 Quy trinh giai quyét khiéu nai ky luat dang ddi véi dang vién

18 Quy trinh giam sat thuong xuyén, bao cdo nam tinh hinh dia ban, linh
vuc

19 Quy trinh tham dinh nhén su, khen thudng bac cao

20 Quy trinh tham muu cho Uy ban tham gia y kién theo dé nghi cua
cac to chure dang vao du thao cac dé 4n, van ban

21 Quy trinh kiém tra, giam sat tai san, thu nhap c& nhan

CONG TAC NGHIEP VU CHUNG

22 Phuc vu cac ky hop Thuong truc, ky hop Uy ban

23 Tiép nhén, quan ly ban ké khai tai san, thu nhdp can bg dién Trung
vong quan ly

24 Thémvdinh nhﬁq su, khen thuong, thang quan ham cép tudng, dé
bat, b6 nhiém, b6 nhi€ém lai can bd dién Trung wong quan 1y

25 Xay dung cac bao cao

26 Chuan bi Hoi nghi so két, tong két cia Nganh, Co quan

27 Tiép nhan, xt 1y don, thu

28 Tham muu ban hanh théng bao ty quyén xem xét thi hanh ky luat

29 Tham muu ban hanh Chuong trinh kiém tra, giam sat, thi hanh ky
luat Pang hang ndm

30 TONG HOP Tham muu ban hanh Quyét dinh, K& hoach kiém tra, giam sat, thi
hanh ky luat Pang

31 Tham muu ban hanh Thong bao Két luan Hoi nghi UBKT Trung
uong
Tham muu ban hanh Thong bao Két luan kiém tra, giam sat, thi

32 hanh ky luat Pang; Quyét dinh thi hanh ky luat sau ky hop UBKT
Trung vong

33 Tham muu ban hanh thong céo bao chi ky hop UBKT
Tham muu ban hanh To trinh B§ Chinh tri, Ban bi thu xem xét, thi

34 \ AL T2
hanh ky luat DPang

35 Quy trinh tang ky ni¢ém chuong




10

STT | Khoi nghiép vu Néi dung quy trinh, chuyén doi sé
36 Quy trinh luan chuyén can bd nganh kiém tra Pang
Quy trinh tham muu cho Uy ban tham gia ¥ kién theo d& nghi cia
37
céc to chirc vao du thao cac dé an, van ban
38 Quy trinh Cong tac bdi dudng nghiép vu kiém tra, giam sat cua
Nganh
39 Quy trinh Cong tac thi nang ngach
40 Quy trinh Cong tac Pao tao can bd Co quan
41 Quy trinh Céng tac bdi dudng ngin han nudc ngoai
42 Quy trinh Cong tac tap huin nghiép vu cho cip uy cac cap
Quy trinh xay dung vin ban vé cong tac kiém tra, giam sat va thi
43 . Rt
hanh ky luat ctia Dang
44 Quy trinh quan ly hoat dong, nghién ctru khoa hoc cua Co quan.
~ trinh tra 101, huéng dan nghié & cong tac kiém tra, gi
5 | U NGHIEN | K uit e Ding theo eh dno e Thuomg e Uy
CUU, PAO TAO ban ' ' i
NGHIEP VU ; ) ~ ; )
Quy trinh tham muu cho Uy ban tham gia y kién theo d€ nghi cua
46 Trung wong vao dy thao cac d€ an, van ban cua Pang, Nha nudc,
cac B, Nganh Trung uwong
Quy trinh tham gia phdi hop véi cac don vi trong Co quan chuan
47 bi ndi dung dé Thu trudng Co quan, 1anh dao Uy ban lam viéc véi
cac doan trong nudc, ngoai nudc.
48 So két, tong két cac chuyén dé vé cong tac kiém tra, giam sat va ky
luat cia Bang.
49 Bién soan tai liéu, hudng dan, phé bién nghiép vu kiém tra, giam
sat va ky luat dang
50 Quy trinh 01: Tiép nhan cong chirc
o1 Quy trinh 02: Tuyén dung cong chirc theo Nghi dinh 140
52 Quy trinh 03: B6 nhiém cong chirc lanh dao, quan 1y
53 Quy trinh 04: B6 nhiém lai, kéo dai thoi gian giir chic vu
54 Quy trinh 05: B6 nhiém cong chirc 1anh dao, quan 1y sau 06 thang
tiép nhan
55 Quy trinh 06: Kiém diém, danh gia, xép loai can bd, cong chuc,
CONG TAC TO nguoi lao dong hang ndm
56 CHUIC; 6 CAN Quy trinh 07: Quy trinh xem xét, xu 1y, ky luat can bd, cong chirc
57 Quy trinh 08: Quy trinh nang bac luong trudc thoi han khi cod
thanh tich
Quy trinh 09: Nang luong thuong xuyén, nang tham nién vuot
58 khung, ning mirc phu cap thim nién nghé dbi v4i can bo, cong
chue
59 Quy trinh 10: Quy trinh nang bac luong trude thoi han khi ¢o
thanh tich
60 Quy trinh 11: Quy trinh nghi huu
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STT | Khoi nghiép vu Néi dung quy trinh, chuyén doi sé
61 Quy trinh 12: Quy trinh nghi hé
62 Quy trinh 13: Quy trinh nghi phép
63 Quy trinh 15: Quy trinh tang ky niém chuong
64 CONG TAC Quy trinh dang tai tin, ban trén cac Trang thong tin dién tr
65 TUYE_N Quy trinh xuét ban, phat hanh cic 4n phdm nghiép vy, chuyén mén
66 TRUYEN Quy trinh tham muu giup Ban Tuyén truyén UBKT Trung uong
67 2.1. Quy trinh Quan Iy van ban dén
68 2.2. Quy trinh Quan ly van ban di
69 2.3. Quy trinh Luru trit tai liéu sb hoa
70 CONG TAC VAN 2.4. Quy tr!nh Thanh toanp . 7
71 PHONG 2.5. Quy trinh Phuc vu Hoi nghi, hop Uy ban Co quan
72 2.6. Quy trinh Kiém ké tai san
73 2.7. Quy triph bao tri, bao dudng, nang cip trang thiét bi Cong
ngh¢ thong tin
74 2.8 Quy trinh dang ky xe di cong tac.
75 2.9 Quy trinh bao dudng stra chira 6 to.

II. TAI CAU TRUC QUY TRINH LOI

2.1. Quan diém, muc tiéu, yéu cau

Lwa chon céc quy trinh dang dugc thyc hién thu cong hozc thuc hién mot phan, toan phan
trén moi trudng s6 nhung chua tdi wu, thiéu hiéu qua dé trién khai 4p dung Cong nghé thong tin
(CNTT) hiéu qua va xac dinh cac cdng viéc can thuc hién dé viéc thuc thi quy trinh trén moi
truong sb dat hiéu qua cao nhat.

Chi tai cau trdc quy trinh nghiép vu 16i (cac quy trinh nghiép vu thudc chic ning nhiém
vu chinh cta co quan, don vi, quan trong, c6 kha ning giai quyét dugc phan 16n céc cong viéc
clia co quan, don vi) chua trién khai trén méi truong sé hoic da trién khai trén moi trudng s6
nhung khong con phu hop, kém hiéu qua.

Quy trinh sau khi duoc tai cdu tric phai tan dung tdi da loi ich caa chuyén ddi s6 dé nang
cao hiéu qua, giam thoi gian giai quyét cong viéc.

Pong thai vai viéc tai cau tric quy trinh nghiép vu, can xac dinh cac vian ban phap Iy can
diéu chinh.

2.2. Phuwong phap thuc hién
2.2.1. Panh gia hién trang
a. Liét ké cac quy trinh hién tai
- M0 ta: Thuc hién liét ké toan bo cac quy trinh hién tai cia don vi. Thdng tin
liét ké quy trinh bao gom: Tén quy trinh, Pon vi chu tri, Van ban phép ly tham
chiéu.
- Don vi thuc hién: Cac don vi nghiép vu.
b. MO0 ta quy trinh hign tai
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M6 ta: Thuc hién mo ta lai cac quy trinh hién tai ctia don vi. Théng tin mo ta
bao gdm: Tén budc, Nguoi thuc hién, Diéu kién dau vao, Mo ta, Két qua dau
ra.

Don vi thuc hién: Cac don vi nghiép vu

Panh gia cac diém nghén, khoé khin véi quy trinh hién tai:

Mb td: Panh gia cac kho khin, vudng méc tai quy trinh hién nay: Gidy to yéu
cau dau vao? Thoi gian chd cac don vi xir ly, tra 161 gidy? Kho khin trong
cong tac tong hop, thong ké?, ...

Don vi thuc hién: Cac don vi nghiép vu

2.2.2. Tai ciu tric quy trinh

a.

Xac dinh quy trinh 18i trong ngi b don vi

Mb td: Cac don vi nghiép vu can xac dinh quy trinh 18i vé nghiép vu tai don vi
minh. Can ct trén chitc nang nhiém vy, thuc hién xac dinh quy trinh 16i va
don vi chu tri caa quy trinh 16i

Don vi thuc hién: Cac don vi nghiép vu

Xay dwng quy trinh 18i trong ndi b don vi

M@ td: Cac don vi chu tri quy trinh I8i tién hanh tai cau trdc quy trinh dya trén
cac diéu kién: Dir liéu sb dau vao khai thac; cac thong tin lién thdng gitra cac
don vi; cat giam céc gidy to dau vao; rat ngan duoc budc trén quy trinh hién
tai; cac xu ly thay thé tha cong, két qua dau ra dugc sé hda va tai st dung nhu
nao cho cac cong tac nghiép vu tiép theo.

Pon vi thyc hién: Cac don vi nghiép vu va tu van

Xay dwng quy trinh I6i trong toan bé co quan Pang

M@ td: Sau quéa trinh tdng hop quy trinh hién tai caa cac don vi, VPTW tién
hanh xac dinh cac quy trinh dugc thuc hién tai nhiéu don vi va thanh lap t6 tai
cau tric bao gdm cac don vi ¢6 quy trinh chung va chi ra don vi chu tri cia
quy trinh 18i trong toan bo co quan Pang. Pon vi chu tri tién hanh chi tri xay
dung, tai cAu trdc quy trinh I8i dya trén cac diéu kién: Dir liéu sb dau vao khai
thac; cac thdng tin lién thong giita cac don vi; cat giam cac gidy to dau vao;
rut ngan dugc budc trén quy trinh hién tai; cac xu ly thay thé tha cong, két
quéa dau ra duoc s6 hoa va tai str dung nhu ndo cho cac cong tac nghiép vu tiép
theo.

Pon vi thuc hién: VPTW, don vi tu van, cac don vi nghiép vu

Xac dinh cac vin ban phap ly can diéu chinh

M@ ta: Cac don vi chii tri quy trinh I8i trong qua trinh tai cau tric quy trinh
can xéac dinh cac van ban phap 1y can diéu chinh, chi tiét toi noi dung, diéu,
khoan, diém.

Don vi thuc hién: Cac don vi nghiép vu

Tong hep ndi dung vin ban phap Iy can diéu chinh

M ta: VPTW tién hanh tong hop cac nodi dung vin ban phép ly can diéu
chinh trén timg don vi nghiép vy, tir d6 tong hop theo ddu muc cac vin ban
can diéu chinh. VPTW thyc hién dé xuét giao cho cac don vi chu tri sira doi
van ban phap Iy theo timg van ban can diéu chinh dap (ng cac nodi dung diéu
chinh di duogc tong hop tir cac don vi nghiép vu,

Pon vi thuc hién: VPTW, cac don vi nghiép vu, don vi tu van.
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2.3. Danh sach cac quy trinh I6i

Danh sach cac quy trinh I6i

STT Ma quy trinh Tén quy trinh

1 KTGS01 Quy trinh Vu dia ban xin y kién

2 KTGS02 Quy trinh Vu Tong hop xin y kién

3 KTGS03.01 Quy trinh xay dung chuong trinh céng tac kiém tra,
giadm sat nhiém ky, hang nim céc cip

4 KTGS03.02 Quy trinh xay dyng chuong trinh céng tac kiém tra,
giam sat nhiém ky, hang nam tai UBKTTW

5 KTGS04.01 Quy trinh 16i kiém tra, gidm sat- Buéc Chuan bi

6 KTGS04.02 Quy trinh 16i kiém tra, giam séat- Buéc tién hanh

7 KTGS04.03 Quy trinh 18i kiém tra, giam sét- Buéc két thic

8 KTGS05 Quy trinh diéu chinh, bd sung ndi dung, thoi gian, ddi
tuong kiém tra, thanh vién doan

9 KTGS06 Quy trinh gidm dinh vé chuyén mén, ki thuat

10 KTGS07 Quy trinh cdng viéc phuc vu cac ky hop Thuong truc,
ky hop Uy ban

11 KTGS08 Quy trinh kép (quy trinh xem xét, thi hanh ky luat
dang)- trong TH thuc hién quy trinh DHVP va quy
trinh GQTC

12 KTGS09.01 Quy trinh tiép nhan va phan loai don

13 KTGS09.02 Quy trinh xtr Iy don

14 KTGS10 Quy trinh ndm tinh hinh, giam sat thuong xuyén, phong
ngua sai pham

15 KTGS11 Quy trinh vé theo di, don dbc thuc hién théng bao két
luan kiém tra, gidm sét

16 KTGS12 Quy trinh xay dung van ban

17 KTGS13 Quy trinh vé kiém soét tai san, thu nhap

18 KTGS14 Quy trinh dinh chi sinh hoat cua dang vién, t6 chic

dang




Il. Mo ta quy trinh 16i

1. Quy trinh KTGS01 - Quy trinh Vu dia ban xin y kién
1.1. So do

14

KTGSO1 - Quy trinh Vu dia ban xin y kién

Can bo (Vu dia ban)

Vu truéng (Vu dia ban)

Uy vién Uy ban

Phé chu nhiém phu trach

O

B1
Lap van ban, tai liéu

B2

Xem xét, chi dao

v

B3
Tiép thu y kién, hoan
thién

B4

B6
Tiép thu y kién, hoan
thién

» Tiép thu y kién, hoan

Xem xét, chi dao

B5
Xem xét, chi dao

B7

thién

B8 x
Xem xét, chi dao i

Hinh 1: KTGS01 -Quy trinh Vi dia ban xin y kién
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Ghi chii 1: So do thé hién quy trinh chung, dién hinh. Khi thiét lap he thong, tly vao tinh chat, ngi dung cia vén ban tai liéu thi c¢é thé xin y kién cua
PCN thuong truc va chi nhigm. Vong ldp duot thuc hign nhiéu lan tdy theo tinh trgng xin y kién cia van ban. Tuy thuge tinh chat van ban cé thé
linh déng tai cac can b c6 tham quyén dé xem xét, chi dao.

Ghi cha 2: Céc vai trd trong quy trinh ndy sé duoc thay doi phii hop va tirong iing dai véi UBKT cac cdp, doi véi cac cdp dudi, cac bg phdn, don vi
c0 chitc nang twong tw sé dam nhiém thuc hién cdc vai tro dwoc mo ta trong quy trinh nay

1.2. M6 ta quy trinh
str| N Ngwol Pidu kién du vao M6 té Két qua diu ra
bwéc thuc hién
B1 |Lapvan | Canho CAc yéu cau nghiép vu Céan bo don vi theo doi dia ban thuc hién viéc xdy | Van ban, tai liéu
ban, tai | don vi dung, soan thao vin ban hoic tai liéu lién quan,
ligu theo doi tiép nhan cac tai liéu can xt 1y dé trinh xin y kién.
dia ban
B2 | Xem xét, | Vu truong | Van ban, tai liu Vu truong Vu dia ban theo doi dia ban kiém trandi | Van ban, tai liéu da
chidao | vy diaban dung tai liéu, dua ra nhan xét, cho y kién duoc xem xét, chi
dao Vu truéng vu dia
ban
B3 |Tiépthu | Céanbo Vin ban, tai liéu di dugc xem xét, | Can bo don vi theo dbi dia ban tiép nhan y kién Vin ban, tai liéu da
ykién, | donvi chi dao boi Vu trudng vu dia ban dong gop tir Lanh dao don vi theo doi dia ban, cap | duoc tiép thu y kién,
ho_é}” theo doi nhat va hoan chinh noi dung vin ban, tai liéu. hoan thién
thién dia ban
B4 | Xem xét, | Vutruong | Vin ban, tai lidu di duoc tiépthuy | Vu truong Vu dia ban theo ddi dja ban tiép tuc Vin ban, tai liéu da
chidao | vydiaban | kién, hoan thién kiém tra va cho y kién trudc khi gui Uy vién Uy duoc xem xét, chi
ban dao baéi Vu truong vu
dia ban
B5 | Xem xét, | Uy vién Vin ban, tai liéu da dugc xem Xét, Uy vién Uy ban thuc hién xem xét, cho y kién véi | Van ban, tai liéu da
chi dao Uy ban chi dao baoi Vu truong vu dia ban cac van ban tai li¢u, sau do gui lai Lanh dao don duoc xem xét, chi

vi theo ddi dia ban (chuyén Buéc 7) hoic giri Cén

dao boi Uy vién Uy
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~

str| [°N Neguol Pidu kién diu vao M6 té Két qué diu ra
bwéc thwc hién
bo don vi theo ddi dia ban (chuyén Budc 6) dé ban
tiép tuc chinh ly, hoan thién.

B6 | Tiépthu | Cénbd Vin ban, tai liéu di duoc xem xét, | Can bo don vi theo dbi dia ban tiép nhan y kién Van ban, tai liéu da
ykién, | donvi chi dao bai Uy vién Uy ban dong gop tir Uy vién Uy ban, cap nhat va hoan duoc tiép thu y kién,
hoan theo doi chinh noi dung van ban, tai liéu. hoan thién
thién dia ban

B7 |Tiépthu | Vutruong | Vin ban, tai liu dd duogc xem xét, | Lanh dao don vi theo ddi dja ban tiép tuc kiém tra | Vin ban, tai liéu da
ykién, | vudiaban | chidao boi Uy vién Uy ban/Vin va cho y kién, chinh ly va hoan thién truéc khi gui | duoc tiép thu y kién,
hoan ban, tai liéu da duoc tiép thu y kién, | Ph6 Chu nhiém phu trach hoan thién boi Vu
thién hoan thién bai Can bd don vi theo truong vu dia ban

doi dia ban

B8 | Xem xét, | Phé Chu Vin ban, tai liéu di dugc tiép thuy | Phé Cha nhiém phu trach thuc hién viéc xem xét, Vin ban, tai liéu da
chidao | nhiém phu | kién, hoan thién boi Vu truong vu danh gia tong thé vian ban, tai liéu da dugc hoan duoc xem xét, chi

trach dia ban thién va dua ra ¥ kién chi dao. dao, ky ban hanh boi

+ V6i truong hop vin ban, tai liéu can duoc diéu
chinh, s& chuyén lai cho Lanh dao don vi theo d6i
dia ban (quay lai Budc 7) hodc Can bo don vi theo
ddi dia ban (quay lai Budc 6).

+ Vi truong hop van ban, tai liéu da hoan thién
s& ky ban hanh vin ban va chuyén xir ly sang céc
don vi tiép nhan tiép theo.

Ngoai ra, trong mot s6 truong hop cd nhiing vu
viéc can xin y kién tir PCN thuong truc va Chu
nhiém, nén tai Bugc 8 s& linh dong viéc tiép nhan
xtr ly cua céc can bo khac ngoai Pho chu nhiém
phu trach.

Ph6 Cha nhiém phu
trach




2. Quy trinh KTGS02 - Quy trinh Vu Téng hep xin y kién
2.1. So do
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KTGSO02 - Quy trinh Vu Téng hgp xin y kién

Can bd (Vu téng hgp)

Vu truéng (Vu téng hgp)

Uy vién Gy ban

Phé chu nhiém phu

Phé chia nhiém Thudng

Chua nhiém

trach truc/Thudng truc
I Tra lai/ho&c chuyén quy trinh trinh ky-
Ti€p nhan ﬁ; d a B2
'€p nhan noi dung can Xem xét, chi dao
xin y kién
+
B3
Téng hop (d8i vai cac B4
ndi dung VB cua cac vu Xern xét. chi dao
khac), Chinh ly, hoan 4 B
thién
‘v !
B5 B6
Téng hop (d6i vai cac Téng hop (d6i vai cac B7

ndi dung VB cla cac vu

khac), Chinh ly, hoan

ndi dung VB cla cac vu

khac), Chinh ly, hoan

Xem xét, chi dao

thién thién
‘ i
B8 B9

Téng hop (d8i vai cac

ndi dung VB cua cac vu
khac), Chinh ly, hoan

T8ng hop (d8i vdi cac
ndi dung VB cua cac vu

B10

khac), Chinh ly, hoan

Xem xét, chi dao

thién thién
+ {
B11 B12

Téng hop (d6i vai cac

ndi dung VB cla cac vu -

khac), Chinh ly, hoan
thién

-

Téng hop (d6i vai cac

ndi dung VB cua cac vu
khac), Chinh ly, hoan
thién

B13

Xem xét, chi dao

@

Hinh 2: KTGS02 - Quy trinh Vi Téng hop xin y kién
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Ghi chii: So do thé hién quy trinh chung, dién hinh. Khi thiét lap he thong, tly vao tinh chdt, ngi dung cua van ban tai liu, cong tac thi co thé xac
dinh cac tac nhan tham gia vao quy trinh xu ly cong viéc cu thé. Tuy thugc tinh chdt vin ban cd thé linh déng tai cac can bg cd tham quyén dé xem
xét, chi dao va cac vong lap khi can thiét.

Ghi cha 2: Céc vai trd trong quy trinh ndy sé duoc thay doi phii hop va tirong iing dai véi UBKT cac cdp, doi véi cac cdp dudi, cac bg phdn, don vi
c0 chirc nang twong tw sé dam nhiém thuc hién cdc vai tro dwoc mo ta trong quy trinh nay.

2.2. M6 ta quy trinh
Neguwoi thuc A . X N A oz X 5 aA
STT | Tén buwéc glrhién v bieu kién dau vao M6 ta Ket qua dau ra
B1 | Tiép nhan Can b Vu Noi dung can xin y kién Can bo Vu Tong hop tiép nhan Céc van ban, tai liéu can
noi dung Téng hop céc ndi dung, van ban, tai lidu xin y kién
can xiny can xin y kién tir cac don vi lién | /Cac van ban tai liéu tong

kien quan. Pay 1a budc khoi dau cia | hop cua cac vu don vi
quy trinh, 1am co s& dé xu ly tiép | khac
theo.

Vi Vu Tong hop dong hai vai tro
trong c&c quy trinh xin y kién:

Mot 1a, dong vai trod 1a don vi tiép
nhan va chuyén xir ly (khdng
diéu chinh, gop y) giita don vi
xin y kién va can bo dugc xin y
kién.

Hai 13, Vu Tong hop 1a don vi cho
y kién gop y truc tiép cho cac
don vi can xin y kién va tai liéu
nodi bd Vu Téng hop.

Nén s€ tuy vao vai tro ma Vu
Téng hop s& thuc hién nhiém vu
chirc nang twong tng.
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Nguwoi thuc

STT| Tén buéc hian Piéu kién diu vao Mo ta Két qua dau ra

B2 | Xemxét, chi | Vutruong vu | Cac van ban, tai liéu can xin y kién/Cac | Lanh dao Vu Tong hop kiém tra | Cac vin ban tai liéu can
dao téng hop vin ban tai liéu tong hop cua cac vu don | ndi dung tai liéu, dua ra nhan xin y kién/Cac van ban tai

vi khac Xét, chi dao lieu tdng hop cua cac vu
don vi khac da dugc xem
xét, chi dao boi Vu truong
vu téng hop

B3 | Tong hop Can bo Vu Céc van ban tai liéu can xin ¥ kién/Cac | Can bo Vu Tong hop tiép nhany | Céc van ban tai lidu can
(déi véicdc | Téng hop van bén tai lidu tong hop ciia céc vu don | kién dong gop tir Vu truéng vu xin y kién di dugc chinh
ndi dung vikhac da dugc xem xét, chi dao boi Vu | tdng hop, cap nhat va hoan chinh | Iy, hoan thién/Cac vin
van ban cla trudng vy tong hop néi dung van ban, tai liéu. ban tai liu téng hop cua
cac vu p . .
khéc); cac vu don vi khac
Chinh 1y,
hoan thién

B4 | Xem xét, chi | Uy vién Uy Céc van ban tai liéu can xin y kién da Uy vién Uy ban thuc hién xem Céc van ban tai liéu can
dao ban dugc chinh ly, hoan thién/Cac van ban Xét, chi dao véi cac vian ban tai xin y kién/Cac vin ban tai

tai liéu tong hop cta cac vu don vikhac | |igy, sau d6 gui lai Lanh dao Vu | liéu tdng hop cua cac vu

Tong hop (chuyén Buéc 6) hoic | don vi khac di dugc xem
gui Can bo Vu Tong hop xét, chi dao boi Uy vién
(chuyén Budc 5) dé tiép tuc Uy ban

chinh ly, hoan thién.

B5 | Tong hop Can bo Vu Céc van ban tai liéu can xin ¥ kién/Cac | Can bo Vu Tong hop tiép nhany | Cac van ban tai lidu can
(ddi véicac | Téng hop van bén tai lidu tong hop ciia céc vu don | kién dong gop tir Uy vién Uy xin y kién da duoc chinh
noi dung vi khic da dugc xem xét, chi dao boi Uy | pan, cap nhat va hoan chinh ngi | Iy, hoan thién/Cac vin
van ban clia vién Uy ban dung vin ban, tai liéu. ban tai liéu tong hop cua
cac vu ‘ . .
khéc)', cac vu don vi khac
Chinh 1y,

hoan thién
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Nguwoi thuc

STT| Tén buéc hian Piéu kién diu vao Mo ta Két qua dau ra
B6 Téqg hop Vu truong vu | Céc vin ban tai liéu can xin ¥ kién da Vu truéng vu tong hop tiép tuc Céc van ban tai liéu can
(do6i véi cac | tong hop dugc chinh Iy, hoan thién/Céc véan ban kiém tra, chinh ly va hoan thién | xiny kién da duoc chinh
ngi dung tai li¢u can xin y kién/Cac van ban tai truéc khi giri Pho Chit nhiém phu | 1, hoan thién bsi Vu
V?ll’l ban cua li¢u tong hQ’P cﬁaqcéc Vuﬂc‘iongvl ‘lfhég da trach trwong vu t 6ng hop /Céc
cac vu duoc xem xét, chi dao boi Uy vién Uy e
Khac), ban/ van b:an tai liéu thg ,hqp
Chinh 1y, cua cac vu don vi khac
hoan thién
B7 | Xem xét, chi | Pho Chu Céc vian ban tai liéu can xin y kién da Ph6 Chii nhiém phu trach thuc Céc van ban tai ligu can
dao nhiém phu dugc chinh 1y, hoan thién boi Vu trudng | hign xem xét, chi dao véi cac van | xin y kién/Cac van ban tai
trach vu tong hop /Cac van ban tai li¢u tong ban tai liu, sau d6 gui lai Lanh lieu tdng hop cua cac vu
hop cua cac vu don vi khic dao Vu Tdng hop (chuyén Buéc | don vi khac di duoc xem
9) hoic giri Can bd Vu Téng hop | Xét, chi dao boi Pho Cha
(chuyén Budc 8) dé tiép tuc nhiém phu trach
chinh ly, hoan thién.
B8 | Tong hop Can bo Vu Céc van ban tai liéu can xin ¥ kién/Cac | Can bo Vu Tong hop tiép nhany | Cac van ban tai lidu can
(ddi véicac | Téng hop vin ban tai liéu tong hop cua cac vu don | Kkién déng gop tir Ph6 Cha nhiém | xin ¥ kién di duoc chinh
noi dung Vi khic da dugc xem xét, chi dao boi phu trach, cap nhat va hoan ly, hoan thién bai Can b
van ban cla Pho Chu nhiém phy trach chinh ngi dung van ban, tai lisu. | Vu Téng hop/Céc vin ban
E?](;Cv)u tai lieu téng tjqp ctia Cac
Chinh ly, vu don vi khac
hoan thién
B9 | Tong hop Vu truong vu | Cac van ban tai liéu can xin ¥ kién da Vu truéng vy téng hop tiép tuc Céc van ban tai liéu can
(ddi véicac | téng hop duoc chinh 1y, hoan thién boi Can bo Vu | kiém tra, chinh ly va hoan thién | xin y kién di duoc chinh
noi dung Tong hop/Cac van ban tai liéu tong hop | try6c khi guri Phé cha nhiém ly, hoan thién béi Vu
V?‘n ban cua ‘?‘Ea C{fc vu dfm v khé}C/ (Eéc ‘fﬁn P,"m féu Thuong trec/Thuong truc truong vu tong hop /Cac
cac vu li¢u can xin y kién/Céc van ban tai liéu stz
khac), tong hop cua cac vu don vi khac da van ban tai lieu tong hop

Chinh Iy,

duoc xem xét, chi dao bdi Pho Chu

cua cac vu don vi khac
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Nguwoi thuc

STT| Tén buéc hian Piéu kién diu vao Mo ta Két qua dau ra
hoan thién nhiém phu trach

B10 | Xem xét, chi | Pho chu nhiém | Cac van ban tai liéu can xin y kién da Ph6 cha nhiém Thuong Céc van ban tai liéu can
dao Thuong duoc chinh ly, hoan thi¢n béi Vu trudng | truc/Thudong tryc thuc hién xem | xin y Kién/Cac van ban tai

tryc/Thuong | VY tong hop /Cac van ban tai li¢u tong Xét, chi dao véi cac vin ban tai lidu tng hop cua cac vu
truc hop cta cac vu don vi khac liéu, sau d6 gui lai Vu truéng vu | don vi khac da dugc xem
téng hop (chuyén Budc 12) hoac | xét, chi dao bai Pho chi
gui Can bo Vu Tong hop nhiém Thuong
(chuyén Budc 11) dé tiép tuc true/Thudng truc
chinh ly, hoan thién.

B11 | Tong hop Can bo Vu Céc van ban tai liéu can xin y kién/Cac | Can bo Vu Tong hop tiép nhany | Cac vin ban tai lidu can
(d6i voi cac | Téng hop vin ban tai liéu tong hop cua cac vu don | Kkién déng gop tir Ph6 cha nhiem | xin y kién da duoc chinh
noi dung vi khac da Siuqc xem x¢&t, chi dao boi Thudng truc/Thudng truc, cap ly, hoan thién bsi Can bo
van ban ciia Pho chi nhi¢m Thudng trye/Thudng nhat va hoan chinh noi dung van | Vu Téng hop/Cac van ban
cac vu truc , A T . s
Khac), ban, tai liéu. tai liéu tgng hc_yp cua cac
Chinh ly, vu don vi khac
hoan thién

B12 | Tong hop Lanh dao Vu Céc van ban tai liéu can xin y kién da Lanh dao Vu Téng hop tiép tuc Céc van ban tai liéu can
(d6i véicac | Téng hop duoc chinh 1y, hoan thién boi Can bo Vu | kiém tra, chinh ly va hoan thién | xin y kién di duoc chinh
ndi dung Tong hop/Cac van ban tai liéu tong hop | trygc khi chuyén Thu ky dong ly, hoan thién béi Lanh
szln ban cua c,ffa Céc vu dgn v khé}C/ Cf"c Yén ban Atél chi Chu nhiém trinh ky ddng chi | dao Vu Tong hop/Cac vin
cac vu lidu can xin y kién/Cac vén ban tai liu S St N exi lial oA \
Khac), tng hop cita cac vu don vi khc da Chu nhiém dé xin y kién ba}n tai liéu tgng hqp cua
Chinh Iy, duoc xem xét, chi dao boi Phé chi cac vu don vi khac
hoan thién nhi¢ém Thuong truc/Thuong truc ‘

B13 | Xem xét, chi | Chu nhiém Céc van ban tai liéu can xin y kién da Cha nhiém phu trach thyuc hién Cac van ban tai liéu can

dao

duoc chinh 1y, hoan thién boi Vu trudong
vu tong hgp /Céc van ban tai li¢u tong
hop cua cac vu don vi khéc

viéc xem xét, danh gia tong thé
van ban, tai liéu da duoc hoan
thién va duaray kién chi dao.

+ Vi truong hop van ban, tai liéu

xin y kién/Cac vin ban ti
liéu tong hop cua cac vu
don vi khac da dugc xem
xeét, chi dao, ky ban hanh
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STT

Tén bwoc

Nguwoi thuc
hién

Piéu kién dau vao

Mo ta

Két qua dau ra

can duoc diéu chinh, s& chuyén
lai cho Thu ky ddng chi Chu
nhiém dé chuyén Vu Téng hop
(quay lai Budc 1).

+ Vi truong hop van ban, tai
liéu da hoan thién sé ky ban hanh
van ban va chuyén xt ly sang
cac don vi tiép nhan tiép theo.
Céc quy trinh nhu sau:

TH1: Doi vé6i van ban, tai liéu
phat hanh di, chuyén cho Vian
phong dé kiém tra thé thuc van
ban va lay sb vin ban.

TH2: Ddi véi cac van ban tai lidu
phuc vu hop Thuong vu uy ban,
Uy ban, vin ban, tai liéu quay tro
lai phuc vu cuéc hop.

TH3: Tai liéu, van ban quay tro
lai vy dia ban, vu tong hop dé
trién khai cong viéc.

kién bai Cha nhiém
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3. Quy trinh xay dung chwong trinh cong tac kiém tra, giam sat nhiém ky, hang nim
3.1 Quy trinh KTGS03.01 - Quy trinh xay dung chwong trinh cdng tac kiém tra, giam sat nhiém ky, hang nim cac cap
3.1.1. Sodd

KTGS03.01 - Quy trinh xdy dung chuong trinh céng tac kiém tra, giam sat nhiém ky, hang nam tai cac cap

Céan bo Uy ban Lanh dao Uy ban

B1 B2 B4
Chon chic nang lap Nhap thong tin chuang B3 Phé duyét chuang
N A s > N A 7 - R > > \ A 7 o2
chuong trinh cong tac trinh cong tac kiém tra, Hop Uy ban trinh cong tac kiém
kiém tra, giam sat nam giam sat nam a, giam sat nar

Hinh 3:KTGS03.01 - Quy trinh xay dung chirong trinh cong tac kiém tra, giam sat nhiém ky, hang niam cdc cp
Ghi chu: Cac vai tro trong quy trinh nay sé duroc thay doi phu hop va tuwong ing doi voi UBKT cac cap, doi vai cac cap duoi, cac bg phdn, don vi
6 chire nang tuong tu S€ dam nhiém thyc hién céc vai tro dirgc mé ta trong quy trinh nay.
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3.1.2. M@b ta quy trinh
Nguwoi ) .
STT Tén buéc thuc Piéu kién diu vao M6 ta Két qua dau ra
hién
B1 | Chonchtc nang lap | Canbd | Can ctr vao chuong trinh Can bo Uy ban truy cap hé thong, chon chicc | Chuong trinh cong tac
chuong trinh cong | uy ban | cong tac toan khéa, yéu cAu | nang chuong trinh ké hoach cong tac kiém Kiém tra, gi4m sat nim
tac kiém tra, giam chi dao, két qua kiem tra tra, giam sat nam.
sat nam nam trudc
Can c tinh hinh thuc té tai
céc don vi dé dua ra chuong
trinh ké hoach cong tac kiém
tra, giam sat nam
B2 | Nhap thong tin Canbo | Chuong trinh cong tac kiém | Can bo Uy ban nhap cé4c théng tin vé chuong | Chuong trinh cong tic
chuoqg trinh cong uy ban tra, gidm sat nam trinh va ké hoach cua cong tac kiém tra, giam | kiém tra, gidm sat nim
tac kiém tra, giam sat nam.
sat nam
B3 | Hop Uy ban Lanh Chuong trinh cong tac kiém | Lanh dao ty ban thuc hién hop Uy ban. Chuong trinh cong tac
daouy | tra, gidm sat nam Kiém tra, giam sat nim
ban
B4 | Phé duyét chuong Lanh Chuong trinh cong tac kiém | Lanh dao Uy ban xem xét chuong trinh ké Chuong trinh cong tac
trinh cong tac kiém | dao uy tra, giam sat nam hOaCh Céﬂgv tég: kiém tra, giam sat nam, danh kiém tra, giam sat nam
tra, giam sat nam ban gia tong thé ve tinh day du, hop ly, phu hop

vé6i dinh hudng va ké hoach

+ V6i truong hop Tir chbi duyét, chuong trinh
ké hoach cong tac kiém tra, giam sét nhiém
ky, hang nam can duoc diéu chinh, s& chuyén
lai cho Cén bo uy ban (quay lai Budc 2)
+ Vi truong hop pong y duyét, chuong
trinh ké hoach cong tac kiém tra, giam st
nhiém ky, hang nam s& chuyén xu 1y dé thuc
hién tiép cac cong tac kiém tra, giam sat.

da duogc phé duyét boi
Lanh dao uy ban
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kiém tra Trung wong

3.2.1. Sodd
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Quy trinh KTGS03.02 - Quy trinh xay dung chwong trinh cdng tac kiém tra, giam sat nhiém ky, hang niam tai Uy ban

Lanh dao UBKT (Chu nhiém/PCN
Thudng trc/ PCN Phy trach)

KTGS03.02 - Quy trinh xay dung chuang trinh céng tac ki€m tra, giam sat nhiém ky, hang nam tai UBKTTW
Vu dia ban Vu Téng hop Thuéng truc Uy ban Uy ban
O
/
KTGS02

N

Dé xuat, tdng hop
chuong trinh, k& hoach KTGso1 p
6ng tac kié 5 Quy trinh Vu dia ban x
céng tac kiém tra, giam rii
sat nhiém ky, hang y
nam
[—Can diéu chinh

Hoan
thién

B2
Chinh ly, hoan thién

Quy trinh Vu Téng
hop xin y kién

B3
Téng hgp chuong trinh
céng tac clia Cd quan

B4
Chinh ly, hoan thién

l—— diéu

Can J\

B5
Xem xét, chi dao

(%

chinh

Xiny
N N o 70N kién
Hoan thién: x bang

van ban

Xin y kién qua ki hop

diéu chinh

KTGS07

Quy trinh céng viéc
Can phuc vu cac ky hop
Thudng trc, ky hop

Uy ban

T
|

Can diéu chinh’

Can diéu chinh

[———oongy

B6
Hoan thién chuong
trinh céng tac

T p
Xin y kién qua ky ho
KTGS07

in y kién bang van ban

Quy trinh céng viéc
phuc vu cac ky hop
Thudng truc, ky hop

B7
Xem xét, chi dao

Uy ban
Dong ¥
I ]
B8
Hoan thién chuong Dong y
trinh céng tac
B9
Xem xét, chi dao
X
an diéu chinh <>
Pong ¥
.

Ky ban hanh chuong
trinh céng tac

B12
Ky ban hanh ké hoach
lam viéc

KTGS01 B11
Quy trinh Vu dia ban| ~——{Xay dung k& hoach lam
xin y kién viéc
x

®

PCN
thusng
truc

phu

PCN
trach

Hinh 4: KTGS03.02 - Quy trinh xay dung chirong trinh céng tac kiém tra, giam sat nhiém ky, hang nam tai Uy ban kiém tra Trung wong
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Ghi chi: Céc vai tro trong quy trinh ndy sé dicoc thay doi phil hop va tuwong g doi véi UBKT cac cdp, doi Vi cac cap dudi, cac b phdn, don vi
6 chire nang tuong tu S€ dam nhiém thuc hién cdc vai tro dwoc mé ta trong quy trinh nay.

3.2.2. Mo taquy trinh
STT Tén bwéc Ng“r(rilé;hqc Piéu kién dau vao M0 ta Két qua dau ra
B1 Dé xuat, tong hop | Vu diaban | Xuat phat tir nhiém vu Thuc dé xuat, tong hop chuong trinh, ké Danh sé&ch noi dung
chuong trinh, ké hing nim caa Uy ban hoach cong tac kiém tra, giam sat nhiém ky, | Chuong trinh, ké
hf’f‘Ch Céng_ ,téc Can ctr vao chuong trinh hang nim dua theo cin ctr dau vao, sau d6 hoach céng tac kiém
kiém tra, gidm cong tac toan khoa, yéu chuyén sang chay quy trinh KTGSO1 — Quy | tra, gidm st nim
sat nhiém ky, N , fe a2 R s
hang nim cau (ihl dao,, ket qua kiem | trinh Vu dia ban xin y kién
tra nam truocC
Can cu tinh hinh thuc té
tai cac don vi dé dua ra
chuong trinh ké hoach
cong tac kiém tra, giam
sat nam
Quy trinh | Quy trinh Vu dia | Vudiaban | Danh sach ngi dung Tham chiéu quy trinh KTGSO01 — Quy trinh Danh sach noi dung
KTGS01 | ban xin y kién Chuong trinh, ké hoach Vu dia ban xin y kién Chuong trinh, ké
cong tac kiém tra, giam Sau khi chay xong quy trinh trén: hoach céng tac kiém
sat nam + Vi truong hop Danh sach ndi dung tra, giam sat nam da
Chuong trinh, ké hoach cong tac kiém tra, dugc xem xét, chi
giam sat ndm can duoc diéu chinh, s& chuyén | dao bai Vu dia ban
lai cho Céan bo Vu dia ban (chuyén Budc 2)
+ Vi truong hop Danh sach ndi dung
Chuong trinh, ké hoach cong tac kiém tra,
giam sat nam da hoan thién s& chuyén cho
Vu Téng hop (chuyén Budc 3)
B2 Chinh ly, hoan Can bo Vu | Danh sach noi dung Cén bo Vu dia ban tiép nhan y kién déng gop | Danh sach noi dung
thién dia ban Chuong trinh, ké hoach tir Vu dia ban, cap nhat va hoan chinh Danh | Chuong trinh, ké
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STT Tén buéc Ng“’r‘]’i'étnh‘-"c Pidu ki¢n diu vao Mo té Két qua diu ra
cong tac kiém tra, giam sach noi dung Chuong trinh, ké hoach céng | hoach cong tac kiém
sat nam da duoc Xem xét, | tac Kiém tra, gidm sat ndm tra, giam sat nam da
chi dao bai Vu dia ban duoc chinh ly hoan

thién boi Can bo Vu
dia ban
B3 Téng hop chuong | Vu Tong Danh sach noi dung Vu Téng hop tién hanh téng hop chuong trinh | Chwong trinh cong tic
trinh cong tac hop Chuong trinh, ké hoach cong tac cia Co quan, sau d6 chuyén sang
cua co quan cong tac kiém tra, giam chay quy trinh KTGS02 — Quy trinh Vy
sat nam da dugc chinh ly | Tong hop xin y kién
hoan thién bai Can b Vu
dia ban
Quy trinh | Quy trinh Vu Vu Tong Chuong trinh cong tac Tham chiéu quy trinh KTGS02 — Quy trinh | Chuong trinh cong tac
KTGS02 | Tonghop xiny | hop Vu Téng hop xin y kién da dugc xem xét, chi
kién Sau khi chay xong quy trinh trén dao bai Vu Tong hop
+ V6i truong hop Chuong trinh cong tac can
diéu chinh s& chuyén sang Budc 4
+ Vi truong hop Chuong trinh cong tac da
hoan thién can xin y kién bang vian ban s&
chuyén sang Budc 5
+ Vi truong hop Chuong trinh cong tac da
hoan thién can xin y kién qua ky hop, chuyén
sang quy trinh KTGS07 — Quy trinh c6ng
viéc phuc vu cac ky hop Thuong truc, ky
hop Uy ban
B4 Chinh ly, hoan Vu Tong Chuong trinh cong tac dd | Vu Tong hop tiép tuc tién hanh diéu chinh Chuong trinh cong tac
thién hop duoc xem xeét, chi dao bai | hoan thién thém ndi dung chuong trinh, sau da dugc chinh ly,

Vu Téng hop

d6 sé& chuyén lai quy trinh KTGS02 — Quy
trinh Vu Tong hop xin y kién

hoan thién
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STT

Tén bwoéc

Nguwoi thuc
hién

Piéu kién diu vao

Mo ta

Két qua dau ra

Quy trinh
KTGSO07

Quy trinh céng
viéc phuc vu cac
ky hop Thuong
truc, ky hop Uy
ban

Thuong truc
Uy ban

Chuong trinh cong tac da
duogc xem xét, chi dao boi
Vu Téng hop

Tham chiéu quy trinh KTGS07 — Quy trinh
trinh cong viéc phuc vu cac ky hop Thuong
truc, ky hop Uy ban

Sau ky hop:

+ Véi truong hop Chuong trinh cong tac can
diéu chinh, quay lai Budc 4 dé tiép tuc chinh
ly, hoan thién

+ V6i trudong hop dong y véi Chuong trinh
cong tac, chuyén Buéc 6

Chuong trinh cong tac
da dugc xem xét, chi
dao bai Thuong truc
Uy ban

B5

Xem xét, chi dao

Thuong truc
Uy ban

Chuong trinh cong tac da
duoc tong hop

Thuong truc Uy ban tiép tuc kiém tra va chi
dao:

+ Véi truong hgp Chuong trinh cong tac can
dugc diéu chinh, s& chuyén lai cho Vu Tong
hop (quay lai Budc 4)

+ V6i truong hop dong y Chuong trinh cong
tac s& chuyén sang Budc 6

Chuong trinh cong tac
da duoc xem xét, chi
dao boi Vu Tong hop

B6

Hoan thién
chuong trinh
cong tac

Vu Tong
hop

Chuong trinh cong tac da
dugc xem xét, chi dao boi
Thuong truc Uy ban

Vu Téng hop thuc hién tong hop, hoan thién
chuong trinh cong tac ndm trude khi chuyén
cho Uy ban

+ V6i truong hop Chuong trinh cong tac can
xin y kién bang vin ban, chuyén Budc 7

+ Véi truong hop Cuong trinh cong tac can
xin y kién qua ky hop, chuyén KTGS07 —
Quy trinh cbng viéc phuc vu cac ky hop
Thuong truc, ky hop Uy ban

Chuong trinh cong tac

Quy trinh
KTGS07

Quy trinh cbng
viéc phuc vu cac
ky hop Thuong

Uy ban

Chuong trinh cong tac da
duoc xem xeét, chi dao boi
Vu Téng hop/Chuong

Tham chiéu quy trinh KTGS07 — Quy trinh
trinh cong viéc phuc vu cac ky hop Thuong
truc, ky hop Uy ban

Chuong trinh cong tac
da dugc xem xét, chi
dao boi Uy ban
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STT Tén buoc Ng“’r‘]’i'étnh‘-"c Pidu kién diu vao M6 t Két qui diu ra
truc, ky hop Uy trinh cong tac da dugc Sau ky hop:
ban xem xét, chi dao boi + Véi truong hop Chuong trinh cong tac can
Thudng truc diéu chinh, quay lai Budc 4 dé tiép tuc chinh
ly, hoan thién
+ Véi truong hop ddng y véi Chuong trinh
cong tac, chuyén Budc 8
B7 Xem xét, chi dao | Uy ban Chuong trinh cong tac dd | Uy ban tiép tuc kiém tra va chi dao giri Vu Chuong trinh cong tac
dugc xem xét, chi dao bai | Tong hop dé hoan thién chuong trinh cong da duoc xem xét, chi
Vu Tong hop/Uy ban tac dao bai Uy ban
B8 Hoan thién Vu Tong Chuong trinh cong tac d3 | Vu Tong hop thuc hién tong hop, hoan thién | Chuong trinh cong tac
chuong trinh hop dugc xem xét, chi dao bai | chuong trinh cong tac nam trudc khi chuyén
cbng tac Uy ban cho Lanh dao UBKT
B9 Xem xét, chi dao | Lanh dao Chuong trinh cong tac do | Lanh dao UBKT (Chu nhiém) thuc hién xem | Chuong trinh cong tac
UBKT Vu Tong hop trinh xét, chi dao
(Chu + Véi truong hop chuong trinh cong tac can
nhiém) diéu chinh, chuyén Budc 8 dé Vu Tong hop
tiép tuc hoan thién chuong trinh cong tac
+ V6i trudng hop dong ¥ véi chuong trinh
cong tac, chuyén vé Vu Tong hop dé Vu
Téng hop gui Van phong xin y kién vé thé
thirc van ban va lay s. Sau khi ¢6 s vin
ban, Van phong gui lai Vu Tong hop dé Vu
Tong hop trinh Phd cha nhiém thuong truc
ky va ban hanh chuong trinh cong tac
(chuyén Budc 10)
B10 Ky ban hanh Lanh dao Chuong trinh cong tac Lanh dao UBKT (Pho chu nhiém thuong Chuong trinh cong tac
chuong trinh UBKT tryc) tién hanh ky ban hanh chuong trinh da duogc ky boi Pho
cong tac (Phé chu cong tac chu nhiém thuwong
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STT Tén buéc Ng“’r‘]’i'étnh‘-"c Pidu ki¢n diu vao Mo té Két qua diu ra
nhiém truc
thuong
truc)
B11 Xay dung ké Vu djaban | Chuong trinh cong tic d3 | Vu dia ban tién hanh xay dung ké hoach I1am | Ké hoach lam viéc
hoach lam viéc duoc ky baoi Pho cha viéc theo chuong trinh cong tac da dugc ky
nhiém thuong truc ban hanh, sau d6 chuyén KTGS01 — Quy
trinh Vu dia ban xin y kién
Quy trinh | Quy trinh Vu dia | Vu diaban | Ké hoach lam viéc Tham chiéu quy trinh KTGS01 — Quy trinh Ké hoach lam viéc
KTGS01 | ban xiny kién Vu dija ban xin y kién
B12 Ky ban hanh ké | Lanh dao Ké hoach lam viéc Lanh dao UBKT (Ph6 chii nhiém phu trach)
hoach lam viéc UBKT tién hanh ky ban hanh ké hoach 1am viéc
(Phé chu duoc xa@y dung trén chuong trinh cong tac da
nhiém phu duoc ban hanh

trach)
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4.1.

4. Quy trinh KTGS04- Quy trinh I8i kiém tra, giam sét
4.1.1. Sodd

Quy trinh KTGS04.01 - Quy trinh 18i kiém tra, giam sat — Buéc chuén bi

KTGS04.01 - Quy trinh 16i kiém tra, gidm sat- Buéc Chuan bj
Lanh dao UBKT (Chu nhiém/
Can bd don vi (Vu dia ban) Lanh dao don vi (Vu dia ban) Can bd (Vu téng hgp) Lanh dao (Vu téng hgp) PCN Thuéng truc/ PCN Phu Thu ky doan Trudng doan
trach)
/A
L)
Chuong trinh cong S
téc kiém tra, giam I
st nam; cac ndi -
dung, ddi tugng, |
/ ké hoach, dy kién / B1
/ dugc phé duyét R o . KTGS01
! | Du thdo quyét dinh, ké y R
I hoach, dé cuang bao Quy tnph/Vuwdga ban
h xin y kién
cao
v
Theo chi dao B2 B3 KTGS02
R i Quy trinh Vu Téng | F——
Chinh ly, hoan thién Xem xét, chi dao hap xin y kién pong y
T T Tra lai
Tra lai ! [—Candieu chinh——] !
B7
B4 Trinh B5 Trinh s hBG St dinh Xay d‘#’"ﬂ.d; IC\UU”.gAg‘-".y B8
Téng hop ky Xem xét, chidao | ky — Ban ant quyét dinh, baf) €ao; lich lam viec cua Xem xét, chi dao
Y ' : ké hoach doan; phan cong nhiém vu ' :
cho ting thanh vién doan
t Tra lai |

I
Phé duyét
¥

KTGS04.02
Quy trinh |6i kiém
tra, giam sat- Budc
Tién hanh

Hinh 5: KTGS04.01 - Quy trinh 16i kiém tra, giam sét - Buéc chudn bj

Ghi cha: Céc vai trd trong quy trinh ndy sé duoc thay doi phii hop va tirong iing déi véi UBKT cac Cdp, doi véi cac cap dudi, cac bg phdn, don vi
c6 chirc nang tuwong tw sé€ dam nhiém thuc hién cdc vai tro dwoc mo ta trong quy trinh nay.
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STT Tén buéc Ng“’r‘]’i'étnh‘-"c Pidu ki¢n diu vao MO ta Két qua diu ra
B1 Dy thao quyét | Can b¢ don vi Chuong trinh cong tac kiém | Can bd don vi Vu dia ban cin ¢t chuong Du thao quyét dinh,
dinh, k€ hoach, | Vu dia ban tra, gidm sat nam; cac ndi | trinh kiém tra, gidm sat ndm da duoc phé ké hoach, dé
d? cuong bao dung;aido' tu‘?”g’Ake hq@‘Ch’ duyét, cin cr theo chi dao dé Dy thao cuong bao c4o
cao dy kién duoc phé duyét quyét dinh, ké hoach, d& cuong bao céo
Theo chi dao
Quy trinh | Quy trinh Vu Vu dia ban Du thao quyét dinh, ké Tham chiéu quy trinh KTGSO01 — Quy trinh | Du thao quyét dinh,
KTGS01 | diabanxiny hoach, dé cuong bao cao Vu dia ban xin y kién. Trong truong hop ké hoach, dé

kién

dong chi Truong doan (du kién) khéng
thudc vu dia ban dang dé xuat, ddng chi
PCN phu trach doan (dy kién) khac dong
chi PCN phu trach Vy, thi sé thuc hién xin
y kién cia dong chi Truéng doan, PCN phy
trach doan trong quy trinh KTGSO01.

Sau khi chay xong quy trinh trén:

+ V6i trudong hop Du thao quyét dinh, ké
hoach, dé cuong bao c4o can duoc didu
chinh, s& chuyén lai cho Can bo don vi Vu
dia ban (chuyén Budc 2)

+ V6i trudong hop Du thao quyét dinh, ké
hoach, dé cuong bao cdo da hoan thién s&
chuyén KTGS02 — Quy trinh Vu Tong hop
xin y kién

Luu ¥: Vu dia ban bat budc phai chuyén cho
Vu Tong hop quyét dinh kiém tra giam sat

cuong bao cao da
duoc xem xét, chi
dao boi Vu dia
ban.
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STT Tén buéc Ng“’r‘]’i'étnh‘-"c Pidu ki¢n diu vao MO ta Két qua diu ra
va ké hoach kiém tra dé tham dinh. Con dé
cuong bao cao c6 thé gui kém hoic khéng.
B2 Chinh Iy, hoan | Cén b don vi Du thao quyét dinh, ké Can bo don vi Vu dia ban tiép nhan y kién | Du thao quyét dinh,
thien Vu dia ban hoach, dé cuong bao cao dong gop, cap nhat va hoan chinh Du thao | ké hoach, dé
da duoc xem xét, chi dao quyét dinh, ké hoach, dé cuong bao cao cuong bao cao da
bai Vu dia ban duoc chinh ly,
hoan thién bai Can
b6 don vi Vu dia
ban
B3 Xem xét, chi Lanh dao don vi | Dy thao quyét dinh, ké Lanh dao don vi Vu dia ban tiép tuc kiém Du thao quyét dinh,
dao Vu dia ban hoach, dé cuong bao c4o tra va chi dao: ké hoach, dé
da duoc chinh ly, hoan + Véi truong hop Dy thao quyét dinh, ké cuong bao cao da
thién boi Can bd don vi Vu | hoach, dé cuong bao c4o can dugc diéu duoc xem xét, chi
dia ban chinh, s& chuyén lai cho Can bo don vi Vu | dao bai Lanh dao
dia ban (quay lai Budc 2) don vi Vu dia ban
+ V6i truong hop Du thao quyét dinh, ké
hoach, dé cuong bao cdo da hoan thién s&
chuyén KTGS02 — Quy trinh Vu Téng hop
xin y kién
Quy trinh | Quy trinh Vu Vu Tong hop Dy thao quyét dinh, ké Tham chiéu quy trinh KTGS02 — Quy trinh | Dy thao quyét dinh,
KTGS02 Eéng hop xin'y hoach, dé cuong bao cao Vu Téng hop xin y kién. Sau khi Vu Téng | ké hoach, dé
en

da duoc xem xét, cho 'y
kién béi Vu dia ban/ Dy
thao quyét dinh, ké hoach,
dé cuong bao cao di dugc
xem xét, cho y kién boi
Lanh dao don vi Vu dia
ban

hop xin y kién caa dong chi Cha nhiém,
néu dong Y thi s& chuyén lai cho Vu trudng
Vu Téng hop dé trinh Lanh dao UBKT ky
va ban hanh (Chuyén budc 5). Néu can
diéu chinh thi s& chuyén lai cho can bo Vu
Téng hop thuc hién tong hop va diéu chinh
va trinh lai cho dong chi Vu truong Vu

cuong bao cao da
duogc xem xét, cho
y kién bai Vu
Téng hop
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STT Tén buéc Ng“’r‘]’i'étnh‘-"c Pidu ki¢n diu vao MO ta Két qua diu ra
Tong hop trinh Lanh dao.
B4 Tong hop Can bo Vu Tong | Dy thao quyét dinh, ké Can bo Vu Tong hop tiép nhan va tong hop | Du thao quyét dinh,
hop hoach, dé cuong bao cao Du thao quyét dinh, ké hoach, dé cuong ké hoach, dé
da duoc xem xét, cho y bao céo dé trinh ky 1én Lanh dao Vu téng cuong bao cao da
kién boi Vu Téng hop ho duoc tong hop bai
Can bo Vu Téng
hop

B5 Xem xét, chi Léanh dao Vu Du thao quyét dinh, ké Lanh dao Vu Tong hop tiép tuc kiém tra Du thao quyét dinh,

dao Tong hop hoach, dé cuong bao cao xem xét va chi dao: ké hoach, dé
da duoc tong hop bai Can | + Vi truong hop Dy thao quyét dinh, ké cuong bao cao da
bo Vu Tong hop hoach, dé cuong bao co can duoc diéu duoc xem Xét, chi
chinh, s& chuyén lai cho Can bo Vu Tong dao bai Lanh dao
hop (quay lai Buéc 4) Vu Tong hop
+ Véi truong hop Dy thao quyét dinh, ké
hoach, dé cuong bao cdo da hoan thién s&
chuyén trinh ky 1én Lanh dao UBKT (Chu
nhi¢m/PCN Thuong truc/ PCN phu trach)

B6 Ban hanh quyét | Lanh dao UBKT | Du thao quyét dinh, ké Sau khi dugc phé duyét, Cha nhiém thuc Quyét dinh, ké

dinh, ké hoach | (Chu hoach, dé cuong bao cao hién viéc ky ban hanh quyét dinh, ké hoach | hoach d3 duoc ban
nhiém/PCN da duoc xem xét, chi dao hanh
Thuong truc/ boi Lanh dao
PCN phu trach)

B7 Xay dung dé Thu ky doan Quyét dinh, ké hoach da Thu ky doan xay dung ban dé cuong goiy | Pé cuong goi y bao
cuong goi y dugc ban hanh noi dung bao céo cho ddi tugng giam sét, c40; lich lam viéc
bao cao; lich lap lich 1am viéc va phan cong nhiém vu cu | cua doan; phan
Iam viec Fua thé cho tung thanh vién trong doan. cong nhiém vu cho
doan; phan

cong nhiém vu

tung thanh vién
doan
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Neguwoi thuc A ] A N A e X o 3 A
STT Tén bwéc glrhién ¥ bieu kién dau vao M6 ta Ket qua dau ra
cho tirng thanh
vién doan
B8 Xem xét, chi Trudng doan B¢ cuong goi y bao cao; Trudng doan xem xét, chi dao: beé cuong goi y bao
dao lich lam viéc cua doan; + Véi truong hop Dé cuong goi ¥ bao cao; cao; lich lam viéc

phan cong nhiém vu cho
tung thanh vién doan

lich lam viéc cua doan; phan cong nhiém
vu cho ting thanh vién doan can duoc diéu
chinh, s& chuyén lai cho Thu ky doan (quy
lai Budc 8)

+ Véi truong hop Dé cuong goi ¥ bao cao;
lich lam viéc cua doan; phan cong nhiém
vu cho tung thanh vién doan da hoan thién
s& thuc hién phé duyét. Sau d6 chuyén Quy
trinh KTGS04.02 — Quy trinh I8i kiém tra,
giam séat - Budc Tién hanh dé thyc hién
tiép cac cong tac kiém tra, giam sat.

cua doan; phan
cong nhiém vu cho
tung thanh vién
doan da dugc phé
duyét boi Truong
doan
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4.2.  Quy trinh KTGS04.02 - Quy trinh 16i kiém tra, giam sat — Buéc tién hanh
42.1. Sodd

KTGS04.02 - Quy trinh I5i kiém tra, gidm sét- Budc tién hanh

Thanh vién doan Phé trurding doan Trréng doan Thanh vién Uy ban chi dao doan Vy dia ban Vy Téng hop Chii nhiém Thudng trye/Uy ban

81
Lip bién ban hop trién khai
hoach kiém tra, giém sét;
Ké hoach kiém tra, giam
| sét; Lich lam viéc sau khi

/ théng nhat

I

Trién khai quyét
\ ké hoach kiém
tra giam sét

| vewcaudsiwong | | B:
kiém tra, giém sat | | Nhan tai liéu tr d6i
| cung cap tai liéy, [ | tuong kiém tra,
| baocsotheode | | gmsat
| awong | \ /
B4
Lap bién ban giao nhan|
tailiu
1 m—
SR SR [TV P o
'ghi g Ixc minh, d& cuong goi Xem xét, chi dao
| § (néu o)
e | L a—
B8 B9 B10 B11
Chinh §, hoan thién Xem xét, chi dao " Xem xét, chi dao Xem xét, chi dao
t 5 I |
B13 |
| Nghién ciru tai lié. Ghi nhan ndi dung céng |
| oo 5, thac hien viéc thyt hién, ghi nhan (—Bao cio— B4 B0 ca Bs 8o, Bi6 |
- < h o thue ! . Xem xét, chi dao Xem xét, chidao [ cao’]  Xem xeét, chidao ||
\ tham tra, xéc minh cac van de, xin y kién chi |
| theokehoach | 420, téng hop béo cio |
e t I I I |
Chi dao thutc hién NG e |
KTGS05 |
Quy vinh i chinh, !
x b3 sung ndi dung, théi Quy tinh giam dinh ve || |
gian, di tuang kiém chuyén mn, kg thust || | R
tra,thanh vién doan | ¥ op Thing e
—
——] ; 1 1 /
KTGS07
g it [T xomstibion [ xmicbiar S S S P
kiém tra, gism st et chi et chi et chi ep Hied et et Thung tric, ky hop.
Uy ban
RTGS08
Quy tinh kép (quy tinh o cese
yem . th hanh &y ua . N . R dém 3 co & i
@ |t hién quy tinh kep THKL trong truang hop DHVP va QGTC: ® e gy ion
auy tinh DHVP va quy tinh e
arc hicng v
né1dung Oy thio
o [t
3
6 chic hdi nghi |
2 thong qua dy thio
B24
Lap bién ban hoi nghi
{ 1
825
Tiép tuc hoan thign dy 826
thao bdo céo két qua Xem et chi
kiém tra, giam sat/BC em xet, chi dao
& nghi THKL
y
s I 1
827 B28 829
Chinh I§, hoan thién Xem xét, chi dao Xem xét, chi dao
+ € chi dao’ 1
B30 B31 o B32
Chinh Iy, hoan thién Xem xét, chi dao ¥ Xem xét, chi dao
el B33 B34 B35
Xem xét, chi dao Tiép nhan tai liéu Xem xét, chi dao
\{F
KT6504.03

Quy trinh I6i kiém
tra, giam sat- Budc
Ket thic

o

Hinh 6: KTGS04.02 - Quy trinh 16i kiém tra, giam sét - Bugc tién hanh

Ghi cha: Céc vai trd trong quy trinh ndy sé duwoc thay doi phii hop va tirong iing déi véi UBKT
CAC Cdp, doi Vdi cac cap dudi, cac b phdn, don vi €6 chire ndang twong tir $€ dam nhiém thuc
hién cdc vai tro dwoc MO td trong quy trinh nay.
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Nguwoi
STT Tén bwéc thuc Piéu kién dau vao Mo ta Két qua dau ra
hi¢n

B1 Lap bién ban hop | Thanh Lam viéc dé trién khai Doan kiém tra, giam sat trién khai Bién ban hop trién
trién khai ké vién quyét dinh, ké hoach kiém | quyét dinh, ké hoach kiém tra, théng | khai ké hoach
hoach kiém tra, | doan tra giam sat nhét lich 1am viéc vai dbi twong kiém | kiém tra, giam
giam sat; Ké tra va dai dién to chirc dang quan ly sat; Ké hoach
hoach kiém tra, dang vién (néu dbi tuong kiémtrala | kiém tra, giam
giam sat; Lich dang vién) sat; Lich lam
lam viéc sau khi viéc sau khi
théng nhat théng nhat

B2 Yéu cau doi Thanh Bién ban hop trién khai ké | Thanh vién doan yéu cau di tuong Tai liéu, béo céo
tuong kiém tra, Vién hoach kiém tra, giam sat; kiém tra chuan bi bao céo theo dé theo dé cuong tu
giam sat cung doan Ké hoach kiém tra, giam cuong goi Y, cung cp hd so, tai liéu; | dbi tuong kiém
cap tai liéu, bao sat; Lich lam viéc sau khi chi dao t6 chirc, ¢4 nhan ¢ lién quan | tra, giam sat
céo theo dé thdng nhat phéi hop thuc hién.
cuong

B3 Nhan tai liéu tr | Thanh Tai liéu, bao cao theo dé Thanh vién doan (Thu ky doan) tiép | Tai liéu, bao céo
dbi tuong giam | vién cuong tir ddi tugng kiém nhan céc tai liéu, ho so tir d6i tuong theo dé cuong tir
sat doan tra, giam sat duoc kiém tra theo dung noi dung da | dbi twong kiém

yéu cau. tra, giam sat

B4 Lap bién ban Thanh Tai liéu, bao cao theo dé Thanh vién doan (Thu ky doan) ghi Bién ban ban giao
giao nhan tai vién cuong tir d6i tugng kiém nhan qua trinh giao nhan tai liéu bang | tai liéu, bao cao
liéu doan tra, giam sat van ban, 1ap bién ban giao nhan tai theo dé cuong tir

liéu dé dam bao tinh xéc thuc va
trach nhiém phép ly cta cac bén lién
quan.

dbi tuong kiém
tra, giam sat
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Nguoi
STT Tén bwéc thuc Piéu kién dau vao Mo ta Két qua dau ra
hi¢n
B5 Nghién cuu tai Thanh Bién ban ban giao tai liéu, | Thanh vién doan tién hanh nghién ctu, | Tai liéu, bao céo
liéu, trao doi vién béo céo theo dé cuong tir phan tich thong tin trong tai liéu, trao | theo dé cuong tir
doan d6i twgng kiém tra, giam d6i chuyén mon noi bo dé xac dinh dbi twong kiém
sét cac diém can 1am rd hozic xac minh tra, gidm sat
Tai li¢u, bao cao dugc ban them. duq_c Aban’ giao da
giao nghlen ctu, trao
doi
B6 Lap ké hoach Thanh Tai liéu, bao cdo theo dé Thanh vién doan nghién ctru bao cdo Ké hoach tham tra
tham tra xac vién cuong tir d6i tugng kiém tu kiém tra, hd so, tai liéu; lam viéc xac minh
minh, dé cuong | doan tra, giam sat duoc ban giao | véi dbi tuong kiém tra va céc to chuc,
goi y (néu co) d3 nghién ctru, trao doi/ K& | cé nhan cd lién quan, dua vao két qua
hoach tham tra x&c minh nghién ctu tai liéu tir d6 1ap ké hoach
da duoc xem xét, chi dao kiém tra xac minh, dé cuong goi y
boi Pho truong doan (néu cd). Viéc tham tra xac minh cé
thé thuc hién bang viéc yéu cau ddi
tugng phai bao cao hoac lam viéc
truc tiép. D4i véi viec yéu cau doi
tuong bao cao thi doan 1am dé cuong
goi y bao cao, con néu thuc hién lam
viéc truc tiép thi s& c6 bién ban 1am
Viéc.
B7 Xem xét, chi dao | Phé Ké hoach tham tra xac minh | Pho truong doan xem xét va chi dao: | Ké hoach tham tra
fruong + V6i truong hop Ké hoach tham tra xac minh da,
doan duoc xem xet,

xac minh bi tir chéi s& chuyén lai cho
Thanh vién doan (quay lai Budc 6)

chi dao bai Phé
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Nguoi
STT Tén bwéc thuc Piéu kién dau vao Mo ta Két qua dau ra
hi¢n
+ V6i truong hop Ké hoach thamtra | truong doan
xac minh can duoc diéu chinh, s&
chuyén lai cho Thanh vién doan
(chuyén Budc 8)
B8 Chinh ly, hoan | Thanh Ké hoach tham tra x4c minh | Thanh vién doan (Thu ky doan) tiép | K& hoach tham tra
thién Vién da dugc xem xét, chi dao thu y kién tir Truong doan/Pho trudéng | xac minh da
doan boi Truong doan/Pho doan, diéu chinh ké hoach tham tra dé | duoc chinh ly,
trudng doan hoan thién, dam bao phi hop thuc té, | hoan thién boi
d6ng thoi trinh truong doan ky cong Thanh vién doan
van guri d6i twong Kiém tra, giam sét
vé ké hoach tham ra xac minh trong
d6 néu 16 cac tai liéu can cung cap
thém va lich 1am viéc cu thé vai cac
t6 chuc dang, dang vién c6 lién quan
dén cac cong viéc can tham tra xac
minh.

B9 Xem xét, chi dao | Phé Ké hoach tham tra xac minh | Pho truong doan xem xét va chi dao: | Ké hoach tham tra
tmfj "9 da. d uoe .Chm‘h Y ‘hﬂoan .| + Vi truong hop Ké hoach tham tra xac minh da,
doan thién boi Thanh vién doan .. X N , N duoc xem xeét,

xac minh can duoc diéu chinh sé ) e,
chuyén lai cho Thanh vién doan Ch17dao b(r‘l Pho
o trudng doan
(quay lai Budc 8)
+ Véi truong hop Ké hoach tham tra
xé4c minh da hoan thién s& chuyén xur
1y cho Truong doan
B10 Xem xét, chi dao | Truong | Ké hoach tham tra x4c minh | Truong doan xem xét va chi dao: Ké hoach tham tra
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Nguoi
STT Tén bwéc thuc Piéu kién dau vao Mo ta Két qua dau ra
hi¢n
doan da dugc xem xét, chi dao | + Véi truong hop Ké hoach tham tra x4c minh da
boi Pho trudong doan xac minh can duoc diéu chinh s& duoc xem xét,
chuyén lai cho Thanh vién doan chi dao bai
(quay lai Budc 8) Trudng doan
+ Véi truong hop Ké hoach tham tra
xéac minh da hoan thién s& chuyén xur
ly cho Thanh vién Uy ban chi dao
doan
B11 Xem xét, chi dao | Thanh Ké hoach tham tra xac minh | Thanh vién Uy ban chi dao doan xem | K& hoach tham tra
vien Uy | da duogc xem xét, chi dao Xét va chi dao: xac minh da
ban Chl‘ boi Truong doan + V6 trudng hop Ké hoach thim tra dufrc Xerrl .xet,
dao doan .. N N . N chi dao boi
xac minh can dugc diéu chinh s& . a1
2. \ . .| Thanh vién Uy
chuyén lai cho Trudng doan (quay lai , .
: ban chi dao doan
Buac 10)
+ Véi truong hop Ké hoach tham tra
xac minh da hoan thién s& chuyén xur
1y cho Thanh vién doan dé tién hanh
tiép quy trinh kiém tra x4c minh
(chuyén budc 12)
B12 Nghién ctu tai | Thanh Ké& hoach tham tra xac minh | Thanh vién doan tién hanh nghién ctu | Két qua nghién
lidu, trao doi, vién da duoc xem xét, chi dao tai liéu, trao doi, thuc hién tham tra, ctu tai liéu, tham
thuc hién tham doan boi Thanh vién Uy ban chi | x&c minh tra, Xac minh

tra, xac minh
theo ké hoach

dao doan

+ Vi truong hop Cé vi pham da 13,
chuyén sang quy trinh KTGSO07 -
Quy trinh céng viéc phuc vu cac ky
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Nguoi
STT Tén bwéc thuc Piéu kién dau vao Mo ta Két qua dau ra
hi¢n
hop Thuong truc, ky hop Uy ban
+ V6i trudng hop chua 18, chuyén
sang quy trinh kép KTGSO05 - Quy
trinh diéu chinh, bd sung noi dung,
thoi gian, d6i twong kiém tra, thanh
vién doan va KTGS06 - Quy trinh
giam dinh vé chuyén mén, k§ thuat
B13 Ghi nhan ngi Thanh Két qua nghién ctu tai liéu, | Thanh vién doan tong hop két qua, 1ap | Noi dung cong
dung cbng viéc | vién tham tra, xac minh/ Noi bao céo ghi rd nhitng ndi dung da viéc thuc hién,
thuc hién, ghi doan dung cong viéc thuc hién, | thuc hién, phét hién, kho khan vuéng | céc van dé, xiny
nhan cé&c van c4c van dé, xin y kién chi méc, va xin y kién chi dao tiép theo. kién chi dao
dé, xin y kién dao da duoc xem xét, cho y
chi dao, tong kién bai Pho truong doan/
hop béo cao Trudéng doan/Thanh vién
Uy ban chi dao doan
B14 Xem xét, chi dao | Phé Noi dung cong viéc thuc Pho truong doan phan tich cac cong Noi dung cong
trudng hién, cac van d¢, xin y kién | viéc can thuc hién, cac kho khan viéc thuc hién,
doan chi dao vudng méc, dua ra dinh huéng hodc | cac van dé, xin y

y&u cau bo sung

+ Vi truong hop N6i dung cbng viéc
thuc hién, cac van dé, xin y kién chi
dao can duogc diéu chinh s& chuyén
lai cho Thanh vién doan (quay lai
Buac 13)

+ Vi treong hop N6i dung cbng viéc

kién chi dao da
dugc xem xét,
chi dao bai Phé
trudng doan
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Nguoi
STT Tén bwéc thuc Piéu kién dau vao Mo ta Két qua dau ra
hi¢n
thuc hién, cac van dé, xin y kién chi
dao da hoan thién s& chuyén xu ly
cho Truong doan.
B15 Xem xét, chi dao | Truéng Noi dung cong viéc thuc Trudng doan phan tich cac cong viéc | Noi dung cong
doan hién, cac van d¢, xin y kién | can thyc hién, cac kho khin vudng viéc thuc hién,
chi dao da dugc xem xét, méc, dua ra dinh huéng hoic yéu ciu | cac van dé, xiny
chi dao bai Pho truong bd sung dé dam bao phi hop dinh kién chi dao da
doan huéng kiém tra. duoc xem xét,
+ Vi truong hop Noi dung cdng viéc chi ?ao bm‘
B R ] Truong doan
thuc hién, cac van de, xin y kien chi
dao can dugc diéu chinh s& chuyén
lai cho Thanh vién doan (quay lai
Buac 13)
+ Vi truong hop N6i dung cbng viéc
thuc hién, cac van dé, xin y kién chi
dao da hoan thién s& chuyén xu ly
cho Thanh vién Uy ban chi dao doan
B16 Xem xét, chi dao | Thanh Noi dung cong viéc thuc Thanh vién Uy ban chi dao doan kiém | Noi dung cong
vien Uy | hién, cac van dé, xin y kién | tra, xem xét toan dién, xac nhan cac viéc thuc hién,
banchi | chi dao da duoc xem xét, noi dung, hudéng xu 1y tiép theo cac van dé, xin y
dao doan | chi dao boi Truong doan kién chi dao da

+ Vi truong hop N6i dung cbng viéc
thuc hién, cac van dé, xin y kién chi
dao can duogc diéu chinh s& chuyén
lai cho Thanh vién doan (quay lai
Buac 13)

duogc xem xét,
cho y kién bai
Thanh vién Uy
ban chi dao doan
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Nguoi
STT Tén bwéc thuc Piéu kién dau vao Mo ta Két qua dau ra
hi¢n
Tur Buéc 12 Nghién cuu tai liéu, trao
ddi, thuc hién tham tra, xac minh dén
Buéc 16 Xem xét, chi dao cua Thanh
vién Uy ban chi dao doan sé€ duoc lap
lai cho dén khi ra duoc két qua.
Tir Buée 2 Yéu cau dbi twong kiém
tra, giam séat cung cap tai liéu, bao
c4o theo d& cuong dén Budc 16 Xem
xét cho y kién ciia Thanh vién Uy ban
chi dao doan s& duoc Ip lai cho dén
khi ra duoc két qua.
Quy trinh | Quy trinh diéu Phat sinh cac yéu cau can | Tham chiéu quy trinh KTGS05 - Quy | Quyét dinh diéu
KTGSO | chinh, bo sung diéu chinh, b sung noi trinh diéu chinh, b6 sung noi dung, chinh, bo sung
5 noi dung, thoi dung, thoi gian, di twong | thoi gian, ddi twong kiém tra, thanh noi dung, thoi
gian, dbi tuong Kiém tra, thanh vién doan vién doan gian, dbi tuong
kiém tra, thanh kiém tra, thanh
vién doan vién doan
Quy trinh | Quy trinh giam Phat sinh cac yéu cau can | Tham chiéu quy trinh KTGS06 - Quy | Két qua giam dinh
KTGSO | dinh vé chuyén giam dinh vé chuyén mén, | trinh giam dinh vé chuyén mén, ky
6 mon, k¥ thuat ky thuat thuat
B17 Du thao bdo cao | Thanh Két qua nghién ctu tai liéu, | Thanh vién doan (Thu ky doan) dya Du thao béo cao
két qua kiém vién tham tra, xac minh theo két qua nghién cau tai lidu, tham | két qua kiém tra,
tra, gidm sat doan tra, xac minh tong hop thanh mot ban | giam sat

du thao béo cao két qua kiém tra,
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STT

Tén bwoc

Nguoi
thuc
hi¢n

Piéu kién dau vao

Két qua dau ra

gidm sét

B18

Xem xét, chi dao

Pho
trudng
doan

Dy thao béo cao két qua
kiém tra, giam sét

Pho trudng doan thuc hién xem xeét
chinh stra va cho y kién, d6i véi Dy
thao bao cao két qua kiém tra, giam
sat da hoan chinh, chuyén xtr ly cho
Trudng doan tiép tuc chi dao

Dy thao bao céo
két qua kiém tra,
giam sat da duoc
xem xeét, chi dao
bai Pho truong
doan

B19

Xem xét, chi dao

Truong
doan

Du thao bao céo két qua
Kiém tra, giam sat da dugc
xem xét, chi dao bai Phé
truong doan

Trudng doan thuc hién xem xét chinh
stra va cho y kién,

+ Vi truong hop Dy thao bao céo két
qua kiém tra, gidm sat can diéu chinh
s& chuyén lai cho Phé truong doan,
quay lai Buéc 18

+ V6i truong hop Dy thao béo céo két
qua Kiém tra, giam sat d hoan chinh,
chuyén xt ly cho Thanh vién Uy ban
chi dao doan tiép tuc chi dao

Du thao bao céo
két qua kiém tra,
giam sat da dugc
xem xeét, chi dao
baoi Truong doan

B20

Xem xét, chi dao

Thanh
vién Uy
ban chi
dao doan

Du thao bao céo két qua
Kiém tra, giam sat da duoc
xem xét, chi dao boi
Trudéng doan

Thanh vién Uy ban chi dao doan thuc
hién xem xét chinh stra va cho y kién,

+ V6i trudng hop Dy thao bao céo két
qua kiém tra, giam st can diéu chinh
s& chuyén lai cho Trudng doan, quay
lai Budc 19

+ Vi truong hop Du thao bdo céo két

Du thao bao céo
két qua kiém tra,
giam sat da duogc
xem xét, chi dao
bai Thanh vién
Uy ban chi dao
doan
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Nguoi
STT Tén bwéc thuc Piéu kién dau vao Mo ta Két qua dau ra
hi¢n
qua kiém tra, giam sat da hoan chinh,
chuyén xir Iy cho Vu téng hop
B21 Tiép nhan tai Vuténg | Dy thao béo céo két qua Vu téng hop tiép nhan tai liéu, thuc Du thao béo céo
lieu hop Kiém tra, giam sat dd dwoc | hién tham muu va gui tai liéu Chu két qua kiém tra,
xem xét, chi dao bai Thanh | nhiém dé tiép tuc xem xét chi dao giam sét
vién Uy ban chi dao doan
B22 Xem xét, chi dao | Chu Du thao bao céo két qua Chu nhiém thuc hién xem xét Du thao | Du thao bao cao
nhiém kiém tra, giam sét bao céo két qua kiém tra, giam satva | két qua kiém tra,
cho chi dao tiép theo giam sat da dugc
: T xem xet, chi dao
+ Vi truong hop Dy thao bao céo ket e .IA e
Yy s R ., , A Y R bO’l Chu nh|@m
qua kiém tra, gidm sat can di€u chinh
s& chuyén lai cho Trudng doan, quay
lai Bugc 19
+ Vi truong hop Du thao bdo céo két
qua Kiém tra, giam sat d hoan chinh,
chuyén xir Iy cho Thuong truc/Uy
ban dé chuyén quy trinh KTGS07 —
Quy trinh céng viéc phuc vu cac ky
hop Thuong truc, ky hop Uy ban.
Quy trinh | Quy trinh cdng | Thuong | Dy thao béo céo két qua Tham chiéu quy trinh KTGS07 - Quy | Thong béo két
KTGSO | viéc phuc vu truc kiém tra, giam sat da dwoc | trinh cong viéc phuc vu cac ky hop luan ky hop
7 cac ky hop xem xeét, chi dao boi Chu Thuong tryc, ky hop Uy ban
Thuong truc, ky nhiém ., s s
v g fruc, &y ¢ D61 véi cac cudc Kiem tra co dé xuat
hop Uy ban

thuc hién quy trinh keép thi hanh ky
luat thi s& trinh xin y kién Thuong
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Nguoi
STT Tén bwéc thuc Piéu kién dau vao Mo ta Két qua dau ra
hi¢n
truc ludn noi dung Du thao Ké hoach
thi hanh ky luat

Sau khi c6 két luan ky hop:

+ Dbi véi truong hop c6 diu hiéu vi
pham va giai quyét to c4o s& chuyén
sang quy trinh kép KTGSO08 - Quy
trinh kép (quy trinh xem xét, thi hanh
ky luat dang) - trong TH thuc hién
quy trinh DHVP va quy trinh GQTC

+ Dbi vai trudong hop khong cé dau
hiéu vi pham va giai quyét t cao thi
s& chuyén Budc 23.

Quy trinh | Quy trinh kép Tham chiéu quy trinh KTGS08 - Quy | Két qua bo phiéu
KTGSO | (quy trinh xem trinh kép (quy trinh xem xét, thi hanh | de nghi hinh thirc
8 xét, thi hanh ky ky luat dang)- trong TH thuc hién ki luat

luat dang)- quy trinh DHVP va quy trinh GQTC
trong TH thuc Sau khi ghi nhan két qua bo phidu dé
hién quy trinh N Lo TeiAp ax 2
DHVP va quy nghi hinh tha ky Juat s chuyen

. Thanh vién doan dé tiep tuc tién hanh
trinh GQTC s .2 o

qua trinh kiém tra, giam sat
B23 T6 chic hoi nghi | Thanh Dy thao béo cao két qua Thanh vién doan t6 chuc hoi nghi Két qua hoi nghi

thong qua du vién kiém tra, giam sat/Béo cao | thdng qua du thao béo céo két qua
thao béo céo két | doan dé nghi thi hanh ky luat kiém tra giam sat/Béo céo thi hanh ky
qua kiém tra luat (chu tri va ghi bién ban hoi nghi).

giam sat/Bao
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STT

Tén bwoc

Nguoi
thuc
hi¢n

Piéu kién dau vao

Mo ta

Két qua dau ra

céo de nghi thi
hanh ky luat

- Thanh phan: Poan kiém tra; tap thé
lanh dao cd tham quyén cua té chic
duoc kiém tra hodc dang vién duoc
kiém tra va dai dién td chie dang
quan ly dang vién do (trudng doan
Kiém tra can ctr noi dung, ddi tuong
kiém tra dé quyét dinh té chire dang
chu tri t6 chac hoi nghi, thanh phan
tham duy).

- Noi dung: Poan kiém tra thdng qua
du thao b&o cao két qua kiém tra; hoi
nghi thao luan, tham gia y kién va
kién nghi, d& xuat bang van ban (néu
co).

Hoi nghi duoc t6 chuc lap lai cho dén
khi dua ra duoc Dy thao béo co két
qua kiém tra, giam sét

B24

Lap bién ban hoi
nghi

Thanh
vién
doan

Két qua hoi nghi

Thanh vién doan (Thu ky doan) 1ap
bién ban ghi rd noi dung hoi nghi, cac
y kién gop y cho du thao bao céo két
qua kiém tra.

+ Véi truong hop Két qua hoi nghi can
tiép tuc tham tra, xac minh s& quay lai
Budc 12.

+ Véi truong hop Két qua hoi nghi da

Bién ban hoi nghi
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Nguoi
STT Tén bwéc thuc Piéu kién dau vao Mo ta Két qua dau ra
hi¢n
hoan thién s& chuyén xu ly cho Thanh
vién doan dé tiép tuc hoan thién du
thao béo céo két qua kiém tra, giam
sat
B25 Tiép tuc hoan Thanh Bién ban hoi nghi Thanh vién doan thyc hién hoan hoan | Dy thao b&o cao
thien du thao vién thién dy thao bao céo két qua kiém két qua kiém tra,
bao céo két qua | doan tra, giam sat/Bao cdo dé nghi thi hanh | giam sat/Béo céo
kiém tra, giam ky luat trude khi gui Pho truong doan | d& nghi thi hanh
sat/Béo cdo dé ky luat
nghi thi hanh ky
luat
B26 Xem xét, chi dao | Pho Du thao bao céo két qua Pho trudng doan thyuc hién xem xet, Du thao bao cao
truong kiém tra, giam sat/Béo cao | chi dao: két qua kiém tra,
doan dé nghi thi hanh ky luat giam sat/Béo cao

+ Péi véi Dy thao béo céo két qua
Kiém tra, giam sat/Bao cao dé nghi thi
hanh ky luat bi tir chi s& tra lai cho
thanh vién doan dé chinh ly, hoan
thién (quay lai budc 25)

+ Doi véi truong hop dbi tugng kiém
tra tiép tuc can kiém tra xac minh thi
s& quay vé Budc 12.

+ Pdi véi trudng hop thdng qua Dy
thao bao cao két qua kiém tra, giam
sat/Bao cao dé nghi thi hanh ky luat,
s& chuyén budc 27 dé tiép tuc chinh

dé nghi thi hanh
Ky luat da duoc
xem xeét, chi dao
boi Pho truong
doan




o1

Nguoi
STT Tén buéc thuc Piéu kién dau vao M0 ta Két qua dau ra
hi¢n
ly hoan thién
B27 Chinh ly, hoan Thanh Dy thao béo cao két qua Thanh vién doan tiép tuc chinh ly Du thao béo céo
thien vién kiém tra, giam sat/Béo cdo | hoan thién theo cac chi dao di duogc két qua kiém tra,
doan dé nghi thi hanh ky luat da | gop y, nhan xét tir Pho truong doan giam sat/Béo cao
dugc xem xét, chi dao boi dé nghi thi hanh
Pho trudng doan ky luat da duoc
chinh ly, hoan
thién
B28 Xem xét, chi dao | Truéng Du thao bao céo két qua Trudng doan duyét lai du thao bao cdo | Dy thao bao céo
doan Kiém tra, giam sat/Bao céo | két qua kiém tra, giam sat/Béao cdo d& | két qua kiém tra,

dé nghi thi hanh ky luat da
dugc chinh ly, hoan thién

nghi thi hanh ky luat da duoc chinh
ly, hoan thién sau chinh sura

+ V6i truong hop Dy thao bao céo két
qua kiém tra, giam sat/Béo cao dé
nghi thi hanh ky luat da dugc chinh
ly, hoan thién can duoc diéu chinh s&
chuyén lai cho Thanh vién doan
(quay lai Budc 27)

+ V6i truong hop Dy thao bao céo két
qua kiém tra, giam sat/Béo cao dé
nghi thi hanh ky luat da dugc chinh
ly, hoan thién da hoan thi¢n sé
chuyén xt ly cho Thanh vién Uy ban
chi dao doan dé tiép tuc xem xét, chi
dao

gidm sat/Bé&o cao
dé nghi thi hanh
Ky luat da duoc
xem xeét, chi dao
boi Truong doan
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Nguoi
STT Tén bwéc thuc Piéu kién dau vao Mo ta Két qua dau ra
hi¢n
B29 Xem xét, chi dao | Thanh Dy thao béo cao két qua Thanh vién ay ban tiép tuc xem xét, Du thao béo céo
vien Uy | kiém tra, giam sat/Bdo cao | gop y hoic phé duyét Du thao bao két qua kiém tra,
banchi | dénghithi hanh ky luatda | céo két qua kiém tra, giam sat/Béo giam sat/Béo céo
dao doan | dugc xem xét, chi dao boi c4o dé nghi thi hanh ky luat trudc khi | dé nghi thi hanh
Truong doan chuyén tiép xtr Iy. ky luat da duoc
+ Vi truong hop Dy thao bao céo két xem xe\t, ch1.<Aiao
\ i s bai Thanh vién
qua Kiém tra, giam sat/Bao cao dé ] ,
s s 1 A 2 Uy ban chi dao
nghi thi hanh Ify luat can duoc dieu dodn
chinh sé chuyén lai cho Thanh vién
doan (quay lai Budc 27)
+ Vi truong hop Dy thao bao céo két
qué Kiém tra, giam sat/Bao cao dé
nghi thi hanh ky luat da hoan thién s¢
chuyén xir Iy cho Thanh vién doan
chi dao doan dé tiép tuc chinh Iy,
hoan thién
B30 Chinh ly, hoan | Thanh Du thao bao céo két qua Thanh vién doan thuc hién diéu chinh, | Dy thao b&o céo
thien vién kiém tra, giam sat/Bao céo | bd sung két qua kiém tra,
doan dé nghi thi hanh ky luat da giam sat/Béo co
duoc xem xét, chi dao bai dé nghi thi hanh
Thanh vién Uy ban chi dao ky luat da duoc
doan diéu chinh
B31 Xem xét, chi dao | Truong Dy thao béo cao két qua Trudng doan kiém tra giam sét, xem Du thao béo cao
doan Kiém tra, giam sat da dugc | Xét, cho y kién du thao béo cdo kiém | két qua kiém tra,

chinh ly, hoan thién bai
Thanh vién doan/ Y kién

tra, gidm sat sau chinh ly, hoan thi¢n

giam sat da duoc
xem xeét, chi dao
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STT

Tén bwoc

Nguoi
thuc
hi¢n

Piéu kién dau vao

Mo ta

Két qua dau ra

tham gia vao du thao bao
cao cua Vu dia ban

+ V6i trudng hop Dy thao bao céo két
qua kiém tra, giam sat can duoc diéu
chinh s& chuyén lai cho Thanh vién
doan (quay lai Budc 30)

+ Guri xin y kién cua Vu dia ban
(chuyén budc 32)

+ Vi truong hop Dy thao bao céo két
qua Kiém tra, giam da hoan thién s&
gui bao cao Thuong truc/Uy ban

boi Trudng doan

B32

Xem xét, chi dao

Vu dia
ban

Du thao bao céo két qua
Kiém tra, giam sat da dugc
xem xét, chi dao boi
Truong doan

Vu dia ban tiép nhan du thao béo cao
kiém tra, giam sét tiép tuc xem xét,
chi dao va gui lai cho Truong doan

Du thao bao cao
két qua kiém tra,
giam sat da duoc
xem xeét, chi dao
bai Vu dia ban

B33

Xem xét, chi dao

Thanh
vién Uy
ban chi
dao doan

Du thao bao céo két qua
kiém tra, giam sat da dugc
xem xeét, chi dao boi Vu
dia ban

Thanh vién Uy ban chi dao doan tiép
nhan du thao bao céo kiém tra, giam
sét tiép tuc xem xét, chi dao va gui lai
cho Vu téng hop

Du thao bao céo
két qua kiém tra,
giam sat da duoc
xem xeét, chi dao
bai Thanh vién
Uy ban chi dao
doan

B34

Tiép nhan tai
liéu

Vu Téng
hop

Dy thao béo cao két qua
Kiém tra, giam sat da dugc
xem xét, cho y kién boi
Truong doan

Vu Téng hop tiép nhan du thao béo
céo kiém tra, giam sat tiép tuc xem
xét, gop ¥ trude khi chuyén tiép xa
1y,

Du thao bao céo
két qua kiém tra,
giam sat da duogc
t6ng hop
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Nguoi
STT Tén bwéc thuc Piéu kién dau vao Mo ta Két qua dau ra
hi¢n
B35 Xem xét, chi dao | Thuong | Du thao bao céo két qua Tap thé thuong truc tién hanh xem xét, | Dy thao bao céo
truc/Uy | Kkiém tra, giam sat dd dugc | phé duyét noi dung du thao béo cao két qua kiém tra,
ban t6ng hop kiém tra, giam st giam sat da duoc

+ V6i trudng hop Dy thao bo céo két
qua kiém tra, giam sat bi tir chéi s&
chuyén lai cho Thanh vién doan
(quay lai Buoc 12)

+ Vi truong hop Dy thao bao céo két
qué Kiém tra, giam d hoan thién s&
chuyén sang quy trinh KTGS04.03 -
Quy trinh 16i kiém tra, giam sét-
Budéc Két thic

xem Xxét, chi dao
boi Tap thé
thuong truc
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4.3.  Quy trinh KTGS04.03 - Quy trinh 16i kiém tra, giam sat — Buéc két thic
43.1. Sodd

KTGS04.03 - Quy trinh 15i kiém tra, gidm sat- Budc két thuc

Thanh vién doan Phé truéng doan Truéng doan Thanh vién Uy ban Cén bé Vu téng hgp Lanh dao Vu téng hop Uy ban KTTW R o LAY
\/ \‘\
N/
Dy théo 81 KTGSO07 82

béo cao két
qua kiém

Quy trinh cong viéc phuc|vu cac

,,,,,,,, + Ding ky lich va chuan Phat hanh théng bao

Al ky hop Thudng truc, ky hop Uy PRI
tra, giam sat bi tai liéu ban két luan ki hop
¥ Tra lai ‘
B3
Hoan chinh bao cao két
qué kiém tra, giam sat/ B4
BC dé nghi THKL va dy Xem xét, chi dao
thao thong bao két luan/
Qb THKL
f Tra lai
' ; [ \
B5 B6 B7
Chinh ly, hoan thién Xem xét, chi dao Xem xét, chi dao
i
B10
B8 B9 . hresta Ky va ban hanh théng
Chinh ly, hoan thién Xem xét, chi dao y trinh ¥y Tong bao két luan kiém tra,
hifp xin § kién giam sat/QD THKL
t Tra lai | ®
. T
B12 Can ctf vao néi dung cta
91 1n Hop rut kinh nghiém két luan kiém tra,
Céng Egttlhqng béo, |éb nhan xét, danh gia thuc hién mét cudc kvlem tra mai
etiuan tung thanh viéen KTGS04.01
l Quy trinh I6i ki€ém
tra, giam sat- Budc
Chuan bj

B13
N&p Iuu ho sa

I

B14
B4o c4o théng ké

¢

Hinh 7: KTGS04.03 - Quy trinh 16i kiém tra, giam sét - Burdc két thic
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Ghi cha: Céc vai trd trong quy trinh ndy sé duoc thay d@oi phi hop va tiong ieng doi véi UBKT cac cdp, doi vdi cac cap dudi, cae bo
phdn, don vi ¢ chirc nang twong twr sé dam nhié¢m thuc hién cac vai tro duwoc mo ta trong quy trinh nay.

4.3.2. M0 ta quy trinh

STT Tén budc Ng“r‘]"i'é;h'-"c Pidu kién diu vao Mo ta Két qua diu ra
B1 Ping ky lich va | Thanh vién Du thao béo cao két Thanh vién doan tién hanh dang ky | Lich hop, tai liéu
chuan bj tai doan qua kiém tra, giam sat | lich 1am viéc dé trinh bay du thao hop
liéu bao céo két qua kiém tra, giam sat.
Pdng thoi, chuan bi day du tai liéu
phuc vu cudc hop: béo cao két qua,
phu luc, bién ban, tai liéu lién quan.
Quy trinh Quy trinh cong Lich hop, tai liéu hop | Tham chiéu quy trinh KTGS07 - Thong bao két
KTGSO07 viéc phuc vu Quy trinh céng viéc phuc vu cac ky | luan ky hop
cac ky hop hop Thuong truc, ky hop Uy ban
Thuong truc,
ky hop Uy ban
B2 Phat hanh thong | Uy ban kiém tra | Thong bao két luan ky | Can cir vao két luan tai ky hop, Uy | Théng béo két
béo két luan ki | trung uong hop ban Kiém tra Trung wong phat hanh | luan ky hop
hop thdng bao két luan ky hop gui céc
t6 chirc, ca nhan c6 lién quan dé
trién khai thuc hién
B3 Hoan chinh b4o | Thanh vién Thong bao két luan ky | Thanh vién doan ra soét, chinh stta, | B&o céo két qua
céo két qua doan hop/ Bo céo két qua | bd sung cac noi dung trong bao cao | kiém tra, giam
kiém tra, giam kiém tra, giam satva | két qua kiém tra, giam sat va giam | sat va giam
sat/BC dé nghi dur thao thdng béo két | sat BC d& nghi THKL va du thao sat/BC dé nghi
THKL va du luan da dugc xem xét, | thdng béo két luan/QD THKL dé THKL va dy
thao thdng bao chi dao boi Pho dam bao day du, chinh xéac theo ni | thao théng bao
két luan/Qb tredng doan dung tai ky hop. két luan/Qb
THKL THKL
B4 Xem xét, chi Phé trudng Béo cao két qua kiém | Pho truong doan xem xét, chi dao, | Béo céo két qua
dao doan tra, giam sét va dy dé xuit chinh sira néu can thiét dé kiém tra, giam
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Nguwoi thuc

STT Tén bwéc hian Piéu kién dau vao M0 ta Két qua dau ra
thao théng béo két hoan thién noi dung bao céo két qua | sat va dy thao
luan kiém tra, giam séat va du thao théng | thong béo két

béo két luan. luan da duoc
+ Vi truong hop Bao céo két qua xem xét, chi
kiém tra, giam sét va du thao thdng dao bai Pho
bao két luan can duoc didu chinh s& | truéng doan
chuyén lai cho Thanh vién doan
(quay lai Budc 3)
+ Vi truong hop Bao céo két qua
kiém tra, giam sét va du thao théng
béo két luan da hoan thi¢n s&
chuyén xir 1y cho Thanh vién doan
dé tiép tuc chinh ly, hoan thién
B5 Chinh ly, hoan | Thanh vién Béo cao két qua kiém | Thanh vién doan chinh Iy, hoan thién | Béo céo két qua
thién doan tra, giam sét va dy cac y kién gop ¥, theo dé xuat kiém tra, giam
thao théng béo két séat va dy thao
luan da dugc xem xét, thong béo két
chi dao boi Pho ludn da duoc
trudng doan/Truong chinh ly, hoan
doan/Thanh vién uy thién bai Thanh
ban vién doan
B6 Xem xét, chi Trudng doan Bao céo két qua kiém | Truong doan xem Xét, chi dao, dé Bao céo két qua

dao

tra, gidm sat va du
thao thdng bao két
luan da dugc chinh ly,
hoan thién boi Thanh
vién doan

xuat chinh stra néu can thiét dé hoan
thién noi dung bao céo két qua kiém
tra, giam sat va dy thao théng bao
két luan.

+ Vi truong hop Bao céo két qua
kiém tra, giam sét va duy thao thong
bao két luan can duoc diéu chinh s&
chuyén lai cho Thanh vién doan

kiém tra, giam
sat va du thao
thong bao két
luan da duoc
xem xét, chi
dao béi Truong
doan
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STT Tén bwéc Ngur(:ilé;hl'rc Piéu kién dau vao M0 ta Két qua dau ra
(quay lai Budc 5)
+ Vi truong hop Bao céo két qua
kiém tra, giam sét va du thao thdng
béo két luan da hoan thign sé
chuyén xir Iy cho Thanh vién uy
ban dé tiép tuc xem xét, chi dao
B7 Xem xét, chi Thanh viénuy | Bao céo két qua kiém | Thanh vién Uy ban tién hanh ra soat, | Bao cao két qua
dao ban tra, giam sét va du gop y dé hoan thién noi dung bao kiém tra, giam
thao thong bao két céo két qua kiém tra, giam satva du | sét va dy thao
luan da dugc xem xét, | thao thdng béo két luan. thong béo két
chi dao bai Truong + Vi truong hop Bao céo két qua luan da duoc
doan kiém tra, giam séat va dy thao thdng | xem xét, chi
b4o két luan can dugc diéu chinh s& | dao bai Thanh
chuyén lai cho Thanh vién doan vién uy ban
(quay lai Budc 5)
+ V6i truong hop Bdo céo két qua
kiém tra, giam sét va duy thao thdng
bao két luan da hoan thién s&
chuyén xir Iy cho Thanh vién doan
dé tiép tuc chinh ly, hoan thién
B8 Chinh ly, hoan | Thanh vién Béo cao két qua kiém | Thanh vién doan chinh ly, hoan thién | Bao céo két qua
thién doan tra, giam sat va du céc ¥ kién gop v, theo dé xuat kiém tra, giam
thao thdng bao két st va dy thao
luan d3 duoc xem xét, thong béo két
chi dao bai Thanh luan da duoc
vién uy ban/Trudng chinh ly, hoan
doan thién bai Thanh
vién doan
B9 Xem xét, chi Truong doan Béo céo két qua kiém | Truong doan tién hanh ra sot, chi Béo céo két qua
dao tra, giam sét va du dao dé hoan thién noi dung bdo cao | kiém tra, giam
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STT Tén bwéc Ngur(:ilé;hl'rc Piéu kién dau vao M0 ta Két qua dau ra
thao théng béo két két qua kiém tra, giam sat va du thao | sat va dy thao
luan di duoc chinh ly, | théng bao két luan. thong béo két
hoan thién bai Thanh | + Véi truong hop Bao céo két qua luan da duoc
vién doan kiém tra, giam sét va du thao thong xem xét, chi

bao két luan can dugc diéu chinh s& | dao bai Truong
chuyén lai cho Thanh vién doan doan
(quay lai Budc 8)
+ Vi truong hop Bao céo két qua
kiém tra, giam sét va du thao théng
béo két luan da hoan thi¢n s&
chuyén Quy trinh KTGS02 - Quy
trinh Vu Tong hop xin y kién
Quy trinh Quy trinh Vu Can bo Vu Béo céo két qua kiém | Tham chiéu quy trinh KTGS02 — Béo cao két qua
KTGS02 Tong hop xiny | Tong hop tra, giam sat va du Quy trinh Vu Tong hop xin y kién kiém tra, giam
kién thao thong bao két Thong béo két luan ky hop do Vu séat va dy thao
luan da dugc xem xét, | Tong hop xay dung thdng bao két
cho y kién bai Truong luan da dugc
doan xem xét, choy
kién bai Vu
Tong hop
B10 Ky va ban hanh | Cha nhiém/Phé | Bao céo két qua kiém | Lanh dao cap cao (Chu nhiém/Phd | Théng béo két
thong béo két | Chua nhiém tra, giam sat va du Chu nhiém Thuong truc/Phé Chu luan kiém tra,
luan kiém tra, | Thuong thao thdng bao két nhiém phu trach) ky va ban hanh giam sat/Qb
giam sat/Qb truc/Phd Chi | luan da duoc xem xét, | thong béo két luan kiém tra, giam THKL da duoc
THKL nhiém phu cho y kién bai Vu sat/Qb THKL ky va ban hanh
tréch Tong hop Can ctr vao ndi dung cua két luan

kiém tra:

+ Xem xét theo tham quyén, tuy vao
két luan ky hop dé tham chiéu cac
quy trinh vé khiéu nai, té co; ky




60

STT

Tén bwoc

Nguwoi thuc
hién

Piéu kién dau vao

Mo ta

Két qua dau ra

luat; kiém tra to chirc dang, dang

vién khi c6 dau hiéu vi pham (néu

¢6)...twong tng voi két luan ky hop.

Khi can x4c minh, dao sau vé noi

dung caa cudc kiém tra giam sat, s&

tham chiéu dén quy trinh

KTGS04.01 — Quy trinh 15i kiém tra,

giam sat - Budc chuan bi (To chic

mot cudc Kiém tra giam sat méi) —

Véi két luan ky hop c6 két qua lién

quan dén khiéu nai, t6 céo; thi hanh

ky luat, d6i véi truong hop thudc ddi

tuong caa B chinh tri, Ban bi thu

can bao cao B chinh tri, Ban bi thu
dé tién hanh xu 1y.

+ Vi truong hop két luan kiém tra,
giam sat/QD THKL khong can mé
mat cudce kiém tra mai thi s&
chuyén bugc 11

Quy trinh
KTGS04.0
1

Quy trinh 16i
kiém tra, giam
sat — Budc
chuan bi

Chu
nhiém/PCN
thuong
truc/PCN phu
trach

Can ctr vao ngi dung
cua két luan kiém tra

Tham chiéu quy trinh KTGS04.01
Quy trinh 16i kiém tra, giam sat —
Budc chuan bi

Mé cudc kiém
tra maoi

B11l

Cong bo thong
béo, két luan

Thanh vién
doan

Théng béao két luan
Kiém tra, giam sat da
duoc ky va ban hanh

Thanh vién doan cong bd théng bao
két luan kiém tra dén d6i tuong
kiém tra va cac to chirc, ca nhan co
lién quan dé thyc hién.

Thong bao két
qua duogc cong
bd

B12

Hop rat kinh
nghiém, lap

Truéng doan

Thong bao két qua
duoc cong bd

T6 chtic cude hop noi bo dé danh
gia, rat kinh nghiém vé qua trinh

Két qua danh gia
thanh vién doan
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STT Tén bwéc Ngur(:ilé;hl'rc Piéu kién dau vao M0 ta Két qua dau ra
nhan xét, danh trién khai va thuc hién kiém tra,
gia tung thanh giam sat.
vién
B13 Nop luu hd so | Trudng doan Két qua danh gia thanh | Truong doan thuc hién nop lai két Ho so
vién doan qua danh gia thanh vién doan dé luu
hé so
B14 Béo céo thong | Trudng doan Ho so Béo cao thong ké

ké




5. Quy trinh KTGSO05 - Quy trinh diéu chinh, bd sung ni dung, thoi gian, d6i twong Kiém tra, thanh vién doan
5.1. So dd
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KTGSO05. Quy trinh diéu chinh, bé sung néi dung, thdi gian, déi tugng kiém tra, thanh vién doan

Thanh vién Uy ban chi dao

Thanh vién doan Phé trudng doan Trudng doan e Vu téng hap Tap thé thudng truc Cha nhi{::g{‘ :c[m :fr.:;ng truc/
/2R
()
\1/
B1
Phét sinh nhu cau dieu Lap quyét dinh diéu
chinh, b6 sung ndi chinh, bé sng néi dung, B2
dung, théi gian, d6i . ! . o
tudng kiém tra, thanh thdi gian, ddi tuong Xem xét, chi dao
vién doan kiém tra, thanh vién
doan —’7
I Can diéu chinh I ‘
B3 B4 B5
Chinh ly, hoan thién Xem xét, chi dao Xem xét, chi dao
\
' i |
B8
B6 KTGS02 B7 Ky va ban hanh quyét dinh
s , N i Quy trinh Vu Téng , s —>i diéu chinh, bé sung noi
Chinh Iy, hoan thién hop xin y kién Xem xét, chi dao dung, thai gian, déi tugng

kiém tra, thanh vién doan

¢

Hinh 8: KTGS05 - Quy trinh diéu chinh, bé sung ngi dung, thoi gian, doi turong kiém tra, thanh vién doan

Ghi chl: Céc vai trd trong quy trinh ndy sé diroc thay doi phi hop va tuwong ing doi véi UBKT cac cdp, doi Véi cac cdp dudi, cac bo

phdn, don vi c6 chirc nang tuwong tu sé dam nhiém thyc hién cac vai tro dwrgc mo ta trong quy trinh nay.
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5.2. M6 ta quy trinh
STT Tén bwéc Ng“;]rilé;hl‘rc Piéu kién dau vao Mo ta Két qua dau ra
B1 Lap quyét dinh | Thanh vién | Phat sinh nhu cau diéu | Thanh vién doan cin cir vao tinh hinh | Dy thao quyét dinh
diéu chinh, b6 | doan chinh, bé sung noi thyc tién (phét sinh méi, yéu cau dot | diéu chinh, bé sung
sung noi dung, dung, thoi gian, ddi Xuit,..) dé du thao quyét dinh diéu noi dung, thai gian,
thoi gian, doi tuong kiém tra, thanh chinh, b6 sung nodi dung, thoi gian, dbi twong kiém tra,
tuong Kiém vién doan dbi twong kiém tra, thanh vién doan thanh vién doan
tra, thanh vién
doan
B2 Xem xét, chi Pho truong | Du thao quyét dinh diéu | Pho trudng doan tiép nhan dy thao Du thao quyét dinh
dao doan chinh, b sung noi quyét dinh diéu chinh, b6 sung noi diéu chinh, b6 sung
dung, thoi gian, ddi dung, thoi gian, ddi twong kiém tra, | noi dung, thoi gian,
tuong kiém tra, thanh thanh vién doan xem xét, gop y va dbi twong kiém tra,
vién doan gui lai gop y cho Thanh vién doan thanh vién doan da
duoc xem xét, chi
dao
B3 Chinh ly, hoan | Thanhvién | Dy thao quyét dinh diéu | Thanh vién doan chinh ly, hoan thién | Du thao quyét dinh
thién doan chinh, b sung noi cac y kién gop v, theo dé xuat diéu chinh, bé sung
dung, thoi gian, doi noi dung, thoi gian,
tuong kiém tra, thanh dbi twong kiém tra,
vién doan da dugc xem thanh vién doan da
xét, cho y kién duogc chinh ly, hoan
thién
B4 Xem xét, chi Trudng doan | Dy thao quyét dinh diéu | Trudng doan tiép nhan dy thao quyét | Du thao quyét dinh

dao

chinh, bd sung noi
dung, thoi gian, doi
tuong kiém tra, thanh
vién doan da duoc
chinh ly, hoan thién

dinh diéu chinh, bd sung noi dung,
thoi gian, dbi tuong kiém tra, thanh
vién doan xem xét, gop y va gui lai
gop y cho Thanh vién Uy ban chi
dao doan, d6i véi truong hop can

diéu chinh, b sung
noi dung, thoi gian,
dbi twong kiém tra,
thanh vién doan da
duoc xem xét, chi
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Nguwoi thuc

STT Tén bwéc hisn Piéu kién dau vao Mo ta Két qua dau ra
diéu chinh s& chuyén lai Thanh vién | dao
doan dé chinh Iy bo sung (chuyén
budc 3)
B5 Xem xét, chi Thanh vién | Du thao quyét dinh diéu | Thanh vién Uy ban chi dao doan tiép | Dy thao quyét dinh
dao Uy ban chi | chinh, bd sung noi nhan du thao quyét dinh diéu chinh, | diéu chinh, b6 sung
dao doan dung, thoi gian, doi b sung noi dung, thoi gian, dbi noi dung, thoi gian,
tuong kiém tra, thanh tuong Kiém tra, thanh vién doan xem | ddi twong kiém tra,
vién doan da dugc xem | Xét, gop y va gui lai gop y cho thanh vién doan da
xét, cho y kién boi Trudng doan, d6i véi truong hop dugc xem xét, chi
Trudng doan can diéu chinh s& chuyén lai Thanh dao
vién doan dé chinh Iy b6 sung
(chuyén budc 3)
B6 Chinh Iy, hoan | Truong doan | Dy thao quyét dinh diéu | Truéng doan chinh Iy, hoan thién cac | Du thao quyét dinh
thién chinh, b sung noi y kién gop v, theo dé xuat va chuyén | diéu chinh, b6 sung
dung, thoi gian, ddi KTGS02 — Quy trinh Vu Tong hop | noi dung, thoi gian,
tuong kiém tra, thanh xin y kién dbi twong kiém tra,
vién doan da dugc xem thanh vién doan da
xét, cho y kién boi dugc chinh ly, hoan
Thanh vién Uy ban chi thién
dao doan
Quy Quy trinhVu | Vu Téong Dy thao quyét dinh diéu | Tham chiéu quy trinh KTGS02 — Dy thao quyét dinh
trinh Tong hop xin | hop chinh, b6 sung noi Quy trinh Vu Téng hop xin y kién diéu chinh, b sung
KTGS02 | y kién dung, thoi gian, ddi noi dung, thoi gian,
tuong kiém tra, thanh dbi twong kiém tra,
vién doan da duoc thanh vién doan da
chinh ly, hoan thién boi dugc xem xeét, cho
Truong doan/Tap thé y kién boi Vuy Tong
thuong truc hop
B7 Xem xét, chi Tap thé Du thao quyét dinh diéu | Tap thé thuong truc tiép nhan du Du thao quyét dinh
dao thuong truc | chinh, bd sung noi thao quyét dinh diéu chinh, bo sung diéu chinh, bé sung
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Piéu kién dau vao

Mo ta

Két qua dau ra

dung, thoi gian, doi
tuong kiém tra, thanh
vién doan da duoc xem
xét, cho y kién boi Vu
Téng hop

noi dung, thoi gian, doi twong kiém
tra, thanh vién doan xem xét, gop y
+ Véi truong hop du thao quyét dinh
diéu chinh, b6 sung noi dung, thoi
gian, d6i twong kiém tra, thanh vién
doan can duoc diéu chinh s& quay lai
KTGS02 — Quy trinh Vu Téng hop
xin y kién
+ V6i truong hop du thao quyét dinh
diéu chinh, b6 sung noi dung, thoi
gian, ddi tugng kiém tra, thanh vién
doan di hoan thién s& chuyén xu ly
cho Chua nhi¢m/ PCN thuong
truc/PCN phu trach

noi dung, thoi gian,
dbi twong kiém tra,
thanh vién doan da
duoc xem Xxét, chi
dao bai Tap thé
thuong truc

B8

Ky va ban hanh
quyét dinh
diéu chinh, b
sung noi dung,
thoi gian, doi
tuong kiém
tra, thanh vién
doan

Chu nhiém/
PCN
thuong
truc/PCN
phu trach

Du thao quyét dinh diéu
chinh, b6 sung noi
dung, thoi gian, doi
tuong kiém tra, thanh
vién doan da dugc xem
xét, cho y kién bai Tap
thé thuong truc

Cha nhiém/ PCN thuong truc/PCN
phu trach thyuc hién Ky va ban hanh
quyét dinh diéu chinh, b6 sung noi
dung, thoi gian, ddi twong kiém tra,
thanh vién doan

Quyét dinh diéu
chinh, b6 sung noi
dung, thoi gian, doi
tugng kiém tra,
thanh vién doan
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6. Quy trinh KTGS06 - Quy trinh giam dinh vé chuyén mon, ki thuét
6.1. Sodd
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KTGS06. Quy trinh giam dinh vé chuyén mén, ki thuat

Thanh vién doan

Phé trudng doan

Trudng doan

Thanh vién Uy ban chi dao

Phé cha nhiém chi dao

Pon vi giam dinh

B11
Nhén két qua giam
dinh

doan doan
®
\ /
| Phatsinhnhu | B1
\ cau giam dinh vé | Du thdo vén ban dé B2
|\ chuyén mon, ki | nghi gidm dinh vé Xem xét, chi dao
\ thuat / chuyén mén ki thuat
\ /
‘ Tra lai
! ' \ |
B3 B4 B5
Chinh ly, hoan thién Xem xét, chi dao Xem xét, chi dao
J
¥
B6 B7

Chinh ly, hoan thién

I

Can diéu chinh

Xem xét, chi dao

—

B8
Ky va ban hanh

\ B9
\ Thuc hién giam |

[

\ dinh /

\ B10 /

|

B12
Nhép két qua giam
dinh 1én hé théng, luu
trir két qua giam dinh

o

T ey
\ Tra két qua giam |
\ dinh |
\\ r/

Hinh 9: KTGS06 - Quy trinh gidm dinh vé chuyén mén, ki thudt

Ghi cha: Céc vai trd trong quy trinh ndy sé duwoc thay doi phii hop va tiwong ing doi véi UBKT cac cdp, doi véi cac cap dudi, cac bo
phdn, don vi ¢ chirc nang twong tr sé dam nhiém thuc hién cdc vai tro dwoc mo ta trong quy trinh nay.
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6.2. M0 ta quy trinh
STT Tén buéc Nglw.lA Piéu kién dau vao M0 ta Két qua dau ra
thuc hién
B1 | Dy thao van ban | Thanh vién | Phat sinh nhu cau giam dinh vé | Khi phét sinh nhu cau giam | Dy thao van ban dé nghi
dé nghi giam doan chuyén mon, ki thuét dinh vé chuyén mén, ki giam dinh v& chuyén
dinh vé chuyeén thuat, Thanh vién doan 1ap | mén ki thuat
mdn Ki thut Du thao van ban dé nghi
giam dinh vé chuyén mon ki
thuat
B2 | Xem xét, chi Pho truong | Du thao van ban dé nghi giam Pho trudng doan tiép nhan Du thao vin ban dé nghi
dao doan dinh vé chuyén mén ki thuat Du thao vin ban dé nghi giam dinh vé chuyén
giam dinh vé chuyén mon ki | mon ki thuat da duogc
thuat xem xét, gép y va gui xem Xét, chi dao boi Phd
lai gép y cho Thanh vién trudng doan
doan
B3 | Chinhly, hoan | Thanh vién | Du thao vin ban dé nghi giam Thanh vién doan chinh ly, Dy thao van ban dé nghi
thi¢n doan dinh vé chuyén mén ki thuat d@ | hoan thién cac y kién gépy, | giam dinh vé chuyén
duoc xem xét, chi dao boi Pho theo dé xuat mon ki thuat da duoc
treong doan/Truong doan/Thanh chinh ly, hoan thién
vién uy ban
B4 | Xem xét, chi Trudng Dy thao van ban dé nghi giam Trudng doan tiép nhan Dy Du thao van ban dé nghi
dao doan dinh vé chuyén mon ki thuat da | thao van ban dé nghi giam giam dinh vé chuyeén
duoc chinh Iy, hoan thién dinh vé chuyén mén ki thuat | mén ki thuat da duoc
xem Xét, chi dao va gui lai xem xeét, chi dao boi
gop y cho Thanh vién uy Trudng doan
ban
B5 | Xem xét, chi Thanh vién | Dy thao van ban dé nghi giam Thanh vién uy ban tiép nhan | Dy thao van ban dé nghi

dao

Uy ban
chi dao
doan

dinh vé chuyén mén ki thuat da
duogc xem xét, chi dao baoi
Truong doan

Du thao vin ban dé nghi
giam dinh vé chuyén mén ki
thuat xem xét, chi dao va gui
lai gop v cho Trudng doan

giam dinh vé chuyén
mon ki thuat da duoc
xem xeét, chi dao boi
Thanh vién Uy ban chi
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STT Tén buéc Nglw.lA Piéu kién dau vao M0 ta Két qua dau ra
thuc hién
dao doan
B6 | Chinhly, hoan | Truong Dy thao vin ban dé nghi giam Trudng doan chinh ly, hoan | Du thao van ban dé nghi
thi¢n doan dinh vé chuyén mén ki thuat da | thién cac y kién gop y, theo | giam dinh vé chuyén
duoc xem xét, chi dao bai Thanh | dé xuit mon ki thuat da duoc
vién Uy ban chi dao doan chinh ly, hoan thién boi
Trudéng doan
B7 | Xem xét, chi Phé Chu Du thao van ban dé nghi giam Ph6 Chu nhiém chi dao doan | Du thao van ban dé nghi
dao nhiém chi | dinh vé chuyén mén ki thuat da | tiép nhan Du thao van ban d& | giam dinh vé chuyén
dao doan dugc chinh ly, hoan thién boi nghi giam dinh vé chuyén mon ki thuat da duogc
Trudng doan mon ki thuat xem xét, gép y xem xeét, chi dao boi Phd
trudc khi ky ban hanh. Chu nhiém chi dao doan
Déi véi trudng hop can diéu
chinh, sé gui lai Truong
doan dé thuc hién chinh ly,
b6 sung (chuyén Budc 6)

B8 | Kyvabanhanh | Pho Cha | Du thao vin ban dé nghi giam Ph6 Chii nhiém chi dao doan | Van ban dé nghi giam
nhiém chi | dinh vé chuyén mon ki thuatda | ky va ban hanh vian ban dé dinh vé chuyén mén ki
dao doan duoc xem xét, chi dao boi Pho nghi giam dinh vé chuyén thuat da dugc ky va ban

Chu nhiém chi dao doan mon ki thuat hanh bdi Phé Cha nhiém
chi dao doan

B9 | Thuc hién giam | Pon vi Vin ban dé nghi giam dinh vé Pon vi giam dinh chuyén Két qua giam dinh

dinh giam dinh | chuyén mén ki thuat da duoc ky | mén tién hanh cac hoat dong
va ban hanh boi Phé Cha nhiém | danh gia, tham dinh theo dé
chi dao doan nghi da dugc phé duyét

B10 | Tra két qua Don vi Két qua giam dinh Pon vi giam dinh thyc hién | Két qua giam dinh

giam dinh giam dinh tra két qua giam dinh cho
thanh vién doan

B11 | Nhan két qua Héthéng | Két qua giam dinh Hé thong nhan két qua giam | Két qua giam dinh

giam dinh dinh

B12 | Nhap két qua Thanh vién | Két qua giam dinh Thanh vién doan thuc hién
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giam dinh lén
hé thdng, luu
trir két qua
giam dinh

doan

nhap két qua giam dinh Ién
hé théng, dong thoi luu trit
két qua giam dinh theo quy
dinh phuc vu tra ctru.




71

7. Quy trinh KTGS07 — Quy trinh céng viéc phuc vu cac ky hop thwong truc, ky hop ay ban

7.1.

So do

KTGS07. Quy trinh cdng viéc phuc vu cac ky hop Thudng truc, ky hop Uy ban

B11
Téng hop néi dung
hop

!

B12
Lap bién ban hop

Thanh vién doan Phé truéng doan Truéng doan Thanh vién l]y ban Can bd Vu téng hgp Lanh dao Vu téng hgp Thudng tlr{TT‘l'“ U,‘ B/Uy ban ChOluhiéen/ 2(,:": :::z:"g G
\/ )
\I/}
Dythae B1 B5
bao cao ket Bing ky lich, chuan bi B2 B3 B4 -1l Téng hop lich va de ] B6 B7
qua kiém g Ky lich, chuan bl Xem xét, chi dao Xem xét, chi dao Xem xét, chi dao ong hop fich Xem xét, chi dao Xem xét, chi dao
" . tai liéu (néu cd) xudt chuang trinh hop
tra, giam sat
f \
i
B10
B8 B9 N
Chudn bj tai liéu Téng hop tai liéu Hz_»;}:1 thuong truc/
op Uy ban

]

Quy trinh vé luu trit
ho sa cta Van
phong ca quan

B16

B13
B14 Chuan bi théng cao
Du thdo Thong bao kétl«—— béo chiky hop (Budc
luén ky hop nay chi danh cho hop
Uy ban)
i
B15
Xem xét, chi dao
KTGS09.01

Xem xét, chi dao

|

B17

l

B18
Theo dai thuc hién cac
két luan sau ky hop

¢

Ky va ban hanh thong
béo két luan ky hop

Hinh 10: KTGS07 — Quy trinh céng viéc phuc vu cac ky hop thuong truc, ky hop wuy ban
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Ghi cha: Céc vai trd trong quy trinh ndy sé duoc thay d@oi phi hop va tiong ieng doi véi UBKT cac cdp, doi vdi cac cap dudi, cae bo
phdn, don vi ¢ chirc nang twong twr sé dam nhiém thuc hién cdc vai tro dwoc mo ta trong quy trinh nay.

7.2. Mo ta quy trinh
STT| Tén buoc Ng‘::'ért]h‘-"c Pidu kién dAu vao MO ti Két qua du ra
Bl | Pangkylichva | Thanh vién Du thao bao céo két qua | Thanh vién doan cin ctr vao du thao | Lich hop va tai liéu phuc vu
chuan bi tai liéu | doan kiém tra, giam sat bao céo két qua kiém tra, giam sat | cudc hop (néu c6)
(néu co) thuc hién dang ky lich va chuan bi
céc tai liéu lién quan (néu co)
B2 | Xem xét, chi Pho truong Lich hop va tai liéu phuc | Pho truong doan tiép nhan Lich hop | Lich hop va tai liéu phuc vu
dao doan vu cudc hop (néu co) va tai liéu phuc vu cudc hop (néu cudc hop (néu c6) da duoc
c0) xem xét, chi dao va gui Truéng | xem xét va chi dao boi Pho
doan truong doan
B3 | Xem xét, chi Truong doan Lich hop va tai liéu phuc | Truong doan tiép nhan Lich hop va | Lich hop va tai liéu phuc vu
dao vu cudc hop (néu co)da | tai lidu phuc vu cudc hop (néu cd) | cudc ho (néu co) da duoc
duoc xem xét vachoy xem xét, chi dao va gui Thanh vién | xem xét va chi dao boi
kién boi Pho truong doan | uy ban Truong doan
B4 | Xem xét, chi Thanhviénay | Lich hop va tai liéu phuc | Thanh vién ty ban tiép nhan Lich Lich hop va tai liéu phuc vu
dao ban vu cudc hop (Néu cd)da | hop va tai liéu phuc vu cude hop cudc ho (néu co) da duoc
duoc xem xét vachoy (néu c6) xem xét, chi dao va gui xem xét va chi dao boi Thanh
kién boi Trudng doan Cén bo Vu Tong hop vién ay ban
B5 | Tonghoplich | Canbo Vu Lich hop va tai liéu phuc | Can bd Vu Tong hop thuc hién tong | Lich hop va tai liéu phuc vu
va dé xuat Téng hop vu cudc ho (néu co) da hop lich ding ky va tai liéu hop (néu | cudc hop (néu co)
chuong trinh dugc xem xétvachidao | co); 1én phuong an Chuong trinh Chuong trinh hop
hop bai Thanh vién uy ban hop va giri Lanh dao Vu Tong hop
B6 | Xem xét, chi Lanh dao Vu Lich hop va tai liéu phuc | Lanh dao Vu Tong hop tiép nhan Lich hop, tai liéu phuc vu
dao Téng hop vu cudc hop (néu co) Lich hop , tai liéu phuc vu cudc hop | cudc hop (néu c6) va chuong

Chuong trinh hop

(néu c6) va chuong trinh hop sau d6
xem xét, chi dao va gui Thanh vién

trinh hop da dugc xem xét va
chi dao boi Lanh dao Vu dia
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STT| Teén buoc Ng‘;‘;’;h‘-"c Pidu kién dAu vao M0 ti Két qua ddu ra
uy ban ban
B7 | Xem xét, chi Chu nhiém/ Lich hop, tai liéu phuc vu | Chu nhiém/ PCN thuong truc/PCN | Lich hop, tai liéu phuc vu
dao PCN thuong cudc hop (néu cé) va phu tréch tiép nhan Lich hop , tai cudc hop (néu c6) va chuong
truc/PCN phu chwong trinh hop da duoc | liéu phuc vu cudc hop (néu c6) va trinh hop da duoc xem xét va
trach xem xét va chi dao bai chuong trinh hop sau d6 xem xét, chi dao boi Cha nhiém/ PCN
Lanh dao Vu dia ban chi dao va guri thanh vién doan thuong truc/PCN phu trach
B8 | Chuan bi tai liéu | Thanh vién Tai liéu phuc vu cudc hop | Thanh vién doan chuan bj tai liéu Tai liéu phuc vu cuoc hop
doan da duoc xem xét va chi phuc cudc hop gui téi can b Vu
dao bai Cha nhiém/PCN | Téng hop
thuong truc/PCN phu
trach
B9 | Tong hop tai Can bo Vu Tai liéu phuc vu cudc hop | Can bo Vu Tong hop thuc hién tong | Tai liéu phuc vu cudc hop da
lisu Tong hop hop Tai liéu phuc cudc hop duoc tong hop boi can bo Vu
Tong hop
B10 | Hop thuong Thuong tryc uy | Lich dang ky va tai ligu Thuong truc uy ban/Uy ban KTTW | Lich dang ky va tai liéu hop
truc/ hop ty ban | ban/Uy ban phuc vu cudc hop thuc hién hop thuong truc/hop uy
KTTW Chuong trinh hop ban theo lich hop da duogc dang ky
B1l | Tonghopndi | Lanh dao Vu Lich dangky vatailieu | Lanh dao Vu Tong hop thuc hién Lich dang ky va tai liéu hop
dung hop Tong hop hop tong hop lich ding ky va tai liéu hop | da dugc tong hop bai 1anh
dao Vu Tong hop
B12 | Lap bién ban Lanh dao Vu Lich dang ky va tai li¢u Lanh dao Vu Tong hop 1ap bién ban | Bién ban hop
hop Téng hop hop da dugc tong hop bsi | hop theo lich hop va céc tai ligu da
lanh dao Vu Tong hop tong hop dugc
B13 | Chuan bithdng | Lanh dao Vu Bién ban hop Lanh dao Vu Téng hop thuc hién Théng céo béo chi ky hop
céo béo chiky | Tong hop chuan bi théng co bao chi ky hop
hop (Budc nay

chi danh cho
hop Uy ban)
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STT| Teén buoc Ng‘;‘;’;h‘-"c Pidu kién dAu vao M0 ti Két qua ddu ra
B14 | Duthao Théng | Canbo Vu Thong céo béao chi ky hop | Can bo Vu Téng hop lap Dy thao Du thao théng b&o két luan
bao két luanky | Tong hop théng bao két luan ky hop ky hop
hop
B15 | Xem xét, chi Lanh dao Vu Dy thao thong béo két Lanh dao Vu Téng hop tiép Du thao | Du thao théng bao két luan
dao Téng hop luan ky hop thdng bao két luan ky hop xem xét, | ky hop duoc xem xét, chi dao
chi dao va va giri Chu nhiém/PCN | béi lanh dao Vu Téng hop
thuong truc/PCN phu trach
B16 | Xem xét, chi Chu Dy thao thong béo két Chi nhiém/PCN thuong truc/PCN | Dy thao théng béo két luan
dao nhiém/PCN luan ky hop duoc xem phu trach nhan Dy thao thdng bao Ky hop dugc xem Xét, chi dao
thuong Xét, chi dao boi lanh dao | két luan ky hop duoc xem xét, chi boi Chu nhiém/PCN thuong
truc/PCN phu | Vu Tong hop dao boi 1anh dao Vu Tong hopva | truc/PCN phu trach
trach xem xét, chi dao va chuyén sang
B17 ky va ban hanh.
B17 | Ky vabanhanh | Chu Dy thao thdng béo két Chu nhiém/PCN thuong truc/PCN | Thdng béo két luan ky hop
thdng bao két nhiém/PCN luan ky hop duoc xem phu trach ky va ban hanh théng bao | chinh thirc
luan ky hop thuong xét, chi dao boi Chu két luan ky hop chinh thrc.
truc/PCN phu nhiém/PCN thuong
trach truc/PCN phu trach
B18 |Luutrithdso | Canbo Vutong | Thong bao két luan ky Cén bo Vu tong hop thuc hién luu | Thdng béo két luan ky hop
hop hop chinh thirc trit ho so Thong bao két luan ky hop | chinh thirc da dugc luu trix
chinh thic
B19 | Theoddithuc | Canbd Vu Théng béo két luan ky Cin cir thdng béo két luan ky hop, | Két qua thyc hién, tinh trang
hién cac két Tong hop hop can bo Vu tong hop tién hanh theo | thuc hién

luan sau ky hop

ddi viéc thuc hién cac két luan caa
Ky hop.
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8. Quy trinh KTGS08 — Quy trinh kép (quy trinh xem xét, thi hanh ky luat dang) — trong TH thgc hién quy trinh DHVP va
quy trinh GQTC

8.1. Sodd

KTGS08. Quy trinh kép (quy trinh xem xét, thi hanh ky luat dang)- trong TH thuc hién quy trinh DHVP va quy trinh GQTC

Thanh vién doan

Phé truéng doan

Trudng doan

Thanh vién Uy ban chi dao

thuong truc
phé duyét

..7

phén cdng nhiém wuy,
chuan bi tai liéu

Xem xét, chi dao

Xem xét, chi dao

B4

Xem xét, chi dao

v

B5

Lam viéc vai don vi, |

|\ d&i tugng, nghién
\ clu tai liéu, [

Thuc hién tiép tuc tu
budc 5 dén budc 16

KTGS04.02
Quy trinh 16i ki€ém
tra, giam sat- Budc

doan Vu Tong hgp Uy ban
\/7\\
I

i +

Théng bao két
luan ky hop , B1

thugng truc + Xay dung lich lam viéc, B2 B3
Ké& hoach dugc

cao két qua xem xét,
dé nghi thi hanh ki luat

Xem xét, chi dao

B8

Xem xét, chi dao

B9

Xem xét, chi dao

KTGS07
Quy trinh cong viéc phy
hop Thuong truc, ky h

tién hanh Q@ hop Uy ban ]
; ¥ ¥
B6
Xay dung du thao bao B7

c vy cac ky
p Uy ban

B11
Hoan chinh bao cao két
qua xem xét, thi hanh ki
luat Bang, du thao quyét

B10

dinh ki luat/bao cao dé

nghi THKL

Tiép tuc thuc hién
ti budc 4 dén hét

KTGS04.03
Quy trinh 18i kiém
tra, gidm sat- Budc
Két thuc

Phat hanh théng bao
két luan ki hop

Hinh 11: KTGS0S8 — Quy trinh kép (quy trinh xem xét, thi hanh ky ludt dang) — Trong

TH thyec hién quy trinh DHVP va quy trinh GOQTC
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Ghi chii: Cdc vai tro trong quy trinh nay sé dwoc thay doi phit hop va tiong vmg doi véi UBKT cdc cdp, doi vi cdc cdp dudi, cde bd phdn, don vi

co chiec nang twong ty s€ dam nhiém thuc hién cac vai tro diroc mo ta trong quy trinh nay.

8.2. M0 ta quy trinh

Nguoi
STT Tén buéc thuc Piéu kién dau vao M6 ta Két qua diu ra
hién
Bl Xay dung lich lam | Thanh Thong bdo két luan ky | Thanh vién doan cin cir vao théng bdo | Lich lam viéc, phan cong
viéc, phan cong vién hop thuong truc + ké két luan ky két luan ky hop thuong nhiém vy, chuan b tai
nhiém vy, chuan bi | doan hoach duoc thuong truc + ké hoach duoc thuong truc phé | liéu
tai lieu truc phé duyét duyét thuc hién xay dung lich lam
viéc, phan cdng nhiém vy, chuan bi
tai liéu
B2 Xem Xxét, chi dao Phé Lich lam viéc, phan Pho truong doan tiép nhan Lich lam Lich lam viéc, phan cong
truong cong nhiém vy, chuan | viéc, phan cong nhiém vu, chuan bj nhiém vy, chuan bj tai
doan bi tai liéu tai liéu vé xem xét, thi hanh ky luat liéu da duoc xem xét,
dang xem xét, chi dao va giri Thanh chi dao boi Phé truong
vién doan dé tiép tuc chinh Iy, hoan | doan
thién
B3 Xem xét, chi dao Truong Lich lam viéc, phan Trudng doan tiép nhan Lich 1am viéc, | Lich 1am viéc, phan cong
doan cong nhiém vy, chuan | phan céng nhiém vy, chuan bi tai liéu | nhiém vu, chuan bj tai
bi tai liéu vé xem xét, thi hanh ky luat dang liéu da duoc xem xét,
xem xét, chi dao va gui Thanh vién chi dao boi Truong
doan dé tiép tuc chinh Iy, hoan thién | doan
B4 Xem xét, chidao | Thanh Lich lam viéc, phan Thanh vién Uy ban chi dao doan tiép | Lich lam viéc, phan cong
vien Uy | cbngnhiém vy, chuan | nhan Lich Iam viéc, phan cong nhiém | nhiém vy, chuan bi tai
banchi | bjtailiéu vu, chuén bi tai liéu vé xem xét, thi lidu da duoc xem xét,
dao doan hanh ky luat dang xem xét, chi dao va | chi dao boi Thanh vién
gtri Thanh vién doan dé tiép tuc chinh | Uy ban
ly, hoan thién
B5 Lam viéc véi don Thanh Lich lam viéc, phan Thanh vién doan thyc hién lam viéc Du thao ké hoach doan
vi, ddi tuong, vién cong nhiém vy, chuan | vai don vi, d6i tuong va nghiénciru | vé xem xét, thi hanh ky
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Nguwoi
STT Tén buéc thuc Piéu kién dau vao M6 ta Két qua diu ra
hién
nghién ctru tai liéu | doan bi tai liéu da duoc xem | tai liéu luat dang da duoc tiép
Xét, chi dao boi Thanh thu y kién cua Thanh
vién Uy ban vién ty ban
Quy trinh Quy trinh I6i kiém Sau khi lam viéc véi don vi, doi Béo c4o Ghi nhan noi
KTGS04.02 | tra, giam sat- Budc twong, nghién ctu tai liéu, doan kiém | dung cdng viéc thuc
tién hanh tra tiép tuc thuc hién cac budc cua hién, ghi nhan cc van
Quy trinh KTGS04.02 vatiéptuctr | dé, xiny kién chi dao,
budc 5 dén budc 16. tong hop béo céo da
duoc Thanh vién Uy
ban chi dao doan xem
Xeét, chi dao
B6 Xay dung duthao | Thanh Bao cao Ghi nhan noi Thanh vién doan thyc hién Xay dung | Du thao bo céo két qua
bao céo két qua vién dung cong viéc thuc du thao béo céo két qua xem xét, @& | xem xét, dé nghi thi
xem xét, dé nghi doan hién, ghi nhan cacvan | nghi thi hanh ki luat dya trén B&o céo | hanh ki luat
thi hanh ki luat dé, xiny kién chidao, | Ghinhan noi dung cong viéc thuc
tong hop bao cao di hién, ghi nhan cac van dé, xin y kién
duoc Thanh vién Uy chi dao, tong hop béo cao da dugc
ban chi dao doanxem | Thanh vién Uy ban chi dao
Xét, chi dao
B7 Xem xét, chi dao Pho Dy thao béo céo két qua | Phé trudng doan tiép nhan Dy thao Du thao béo céo két qua
truong xem xét, dé nghi thi béo céo két qua xem xét, dé nghithi | xem xét, dé nghi thi
doan hanh ki luat hanh ki luat xem xét, chi dao va guri hanh ki luat da duoc
Thanh vién doan dé tiép tuc chinh ly, | xem xét, chi dao boi
hoan thién Pho truéng doan
B8 Xemxét, chidao | Truong | Du thao béo cdo két qua | Truong doan tiép nhan Duthaobdo | Du thao béo cdo két qua
doan xem xét, dé nghi thi c4o két qua xem xét, dé nghi thi hanh | xem xét, dé nghi thi

hanh ki luat

ki luat xem xét, chi dao va gii Thanh
vién doan dé tiép tuc chinh Iy, hoan
thién

hanh ki luat da duoc
xem xét, chi dao boi
Trudng doan
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Nguwoi
STT Tén buéc thuc Piéu kién dau vao M6 ta Két qua diu ra
hién
B9 Xem xét, chidao | Thanh Du thao béo céo két qua | Thanh vién Uy ban chi dao doan tiép | Du thao béo céo két qua
vienUy | xem xét, d& nghi thi nhan Du thao béo cao két qua xem xem xét, dé nghi thi
ban chi hanh ki luat xét, dé nghi thi hanh ki luat xem xét, hanh ki luat da duoc
dao doan chi dao va giri Thanh vién doan dé xem xét, chi dao boi
tiép tuc chinh ly, hoan thién Thanh vién Uy ban
Quy trinh - | Quy trinh cdng viéc Tham chiéu quy trinh KTGS07 — Quy
KTGS07 phuc vu cac ky trinh cbng viéc phuc vu cac ky hop
hop Thuong truc, Thuong truc, ky hop Uy ban
ky hop Uy ban
B10 Phét hanh théng Uyban | Thong bédo két luatky | Uy ban thuc hién phét hanh théng bdo | Phét hanh théng béo két
bao két luan ky hop két luan ky hop luan ky hop
hop
B11 Hoan chinh béo cao | Thanh Phét hanh thong bao két | Thanh vién doan thuc hién hoan B4o céo két qua xem xét,
két qua xem xét, Vién luan ky hop thanh, chinh Iy béo céo két qua xem thi hanh ki luat Bang,
thi hanh ki luat Doan xét, thi hanh ki luat bang, du thao du thao quyét dinh ki
Pang, dy thao quyét dinh ki luat/bao cao dé nghi Thi | luat/bao co dé nghi Thi
quyét dinh ki hanh ki luat hanh ki luét
luat/bo cao dé
nghi Thi hanh ki
luat
Quy trinh - | Quy trinh I3i kiém Tham khao quy trinh KTGS04.03 -
KTGS04.03 | tra, giam séat — Quy trinh 16i kiém tra, giam sat —
Budc két thic Budc két thic. Thuc hién tir bude 4

dén hét quy trinh.
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9. Quy trinh KTGS09. Quy trinh tiép nhan va xir 1y don
9.1.  Quy trinh KTGS09.01. Quy trinh tiép nhan va phan loai don
9.1.1. Sodd

KTGS09.01. Quy trinh tiép nhan va phén loai don

Viét don/Chuyén don | "X

Tiép nhan, nghién ciu —
va phén loai sc b don

Chi dao thuc hién

Cac dan con lai (ngoai gfi Cha nhiém)
v

Tiép nhan don

t

Chi

Béo céo

dao thyc hién

Tham muu, dé xuat

¢

Ngudi giri dan/Dan vi glii don Can b van thu Céan bo Vu Téng hgp UBKT Chu nhiém UBKT Vu dia ban Poan kiém tra, giam sat
( 7\\,‘ GUi buu chinh/Gap truc tiép-
\__/ Don gii Doan kiém tra, giam sat
Qua buu chinh i Chi nhiém
I *l Don gtti Cha nhiém ]
B2
B1 B5 B6 B7

Tiép nhan don

|

KTGS04.01

B4 . Quy trinh 15i kiém tra, giam sit-
o ez w s B3 A s s Budc chudn bi
Bqi v&i dan thudc tham quyén clia UBKT- s — Nghién cltu va phan KTGS04.02
Tiép nhan don loai don I Quy trinh I5i kiém tra, giam sat-|
Budc Tién hanh
T Quy tinh I5i kidm tra, giém sit-
GUi dién ti/Dén truc tiép KTGS09.02 | LG
L Bg Quy trinh x Iy don
Khéng du AU don .
DK giai quyét
KTGS10
Quy trinh gidm sat
&x%Khéng du DK giai quyét va lap lai nhiéu lan thudng xuyén, phat
B9 hién, phong ngtra vi
Chuyén don cho céac pham
dan vi 6 lién quan dé
iai quyét .
giiquy BU diéu kién
gidi quyét
Khéng
thudc Thudc
tham 4@7thém quyén:
quyén ctia UBKT 1
ctia UBKT
. KTGS09.02
Quy trinh xtf ly don
B10
Cap nhat trang thai, két
qua

Hinh 12: KTGS09.01. Quy trinh tiép nhdn va phan loai don

Ghi cha: Céc vai trd trong quy trinh ndy sé duwoc thay doi phii hop va twong ing doi véi UBKT cac cdp, doi véi cac cap dudi, cac bo

phdn, don vi ¢ chirc nang twong tu sé dam nhié¢m thuc hién cac vai tro dwoc mo ta trong quy trinh nay.
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9.1.2. M0 ta quy trinh
STT Tén buéc Ng“r’]‘:ért]h'-"c Pidu ki¢n diu vao Mo té Két qua diu ra
B1 Viét | Nguoi gui Ngudi gui don/Don vi gui don thuc hién Pon
don/Chuyén | don/Don vi giri viét don va gri qua cac hinh thuc:
don don + Qua buu chinh, chuyén Budc 2
+ Dbi véi don thudc tham quyén cua UBKT,
chuyén Buéc 3
+ Giri dién ta/Dén tryc tiép, chuyén Buéc 3
+ Giri buu chinh/Gap tryc tiép, chuyén
Buoc 7
B2 Tiép nhan, Can bo van thu | Pon Can bo van thu thyc hién tiép nhan, nghién | Pon da duoc
nghién clru va ctru va phan loai so bo don phan loai
phan loai so + D4i voi don giri Doan kiém tra, giam sét,
bo don chuyén Buéc 7
+ Pdi vé6i don giri Chu nhiém, chuyén Budc
5
+ Ddi véi cac don con lai (ngoai guri Chu
nhiém), chuyén Buéc 3
B3 Tiép nhan don | Can bo Vu téng | Pon Cén bo Vu tong hop UBKT thyc hiéntiép | Pon
hop UBKT nhan don
B4 Nghién ciru va | Can b Vu tong | Pon Cén bo Vu tong hop UBKTTW nghién cau | Pon
phén loai don | hop UBKT va phan loai don

+ Néu don khong du diéu kién giai quyét,
chuyén budc 8

+ Néu don khong du diéu kién giai quyét va
I3p lai nhiéu lan, thuc hién quy trinh
KTGS10 — Quy trinh giam sat thwong
xuyén, phat hién, phong ngwra vi pham

+ Néu don du diéu kién giai quyét va thuoc
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STT

Tén bwoc

Nguwoi thuc
hién

Piéu kién dau vao

Mo ta

Két qua dau ra

tham quyén UBKTTW, chuyén KTGS09.02
— Quy trinh xir ly don

+ Néu don du diéu kién giai quyét va khdng
thudc tham quyén UBKTTW, chuyén bwéc

9

BS

Tiép nhan don

Chu nhiém
UBKT

Pon

Chu nhiém UBKTTW tiép nhan don va chi
dao thuc hién

Don/Chi dao
thuc hién

B6

Tham muu, dé
xuat

Vu dia ban

Pon/Chi dao thuc
hién

Vu dia ban nhan chi dao thyuc hién va tién
hanh tham muu, dé xuat:

+ Néu can xin lai y kién chi dao cua Chu
nhiém UBKT, thuc hién chuyén budc 5

+ Néu khong can lai y kién chi dao cua Chu
nhiém UBKT, chuyén quy trinh KTGS13.02
— Quy trinh xtr ly don

Quy trinh
KTGS09.02

Quy trinh xu
1y don

Tham chiéu quy trinh KTGS09.02 — Quy
trinh xtr ly don
Sau d6, chuyén Bugc 10

B7

Tiép nhan don

Poan kiém tra,
giam sat

Pon

Poan kiém tra, giam sat thuc hién tiép nhan
don va chuyén tiép quy trinh:

KTGS04.01 - Quy trinh 15i kiém tra, giam
sat — Budc chuan bi

KTGS04.02 - Quy trinh 16i kiém tra, giam
sat — Budc tién hanh

KTGS04.03 - Quy trinh 16i kiém tra, giam
sat — Buéc két thuc

Pon

B8

Luu don

Can bo Vu tong
hop UBKTTW

Pon

Can bo Vu tong hop UBKTTW thuyc hién
lwu don, két thic quy trinh

Pon

B9

Chuyén don
cho cac don vi
lién quan giai

Can bo Vu tong
hop UBKTTW

Pon

Can bo Vu tong hop UBKTTW thuyc hién
Chuyén don cho cac don vi lién quan giai
quyét, két thc quy trinh

Pon
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STT Tén buéc Nglﬁ:;]hl'rc Piéu kién dau vao M0 ta Két qua dau ra
quyét
B10 Cép nhit trang | Can bo Vu tong | Pon/két qua xir Iy Can bo Vu tong hop UBKTTW thuc hién Két qua xir ly
thai, két qua | hop UBKTTW | don cap nhat trang thai, két qua xir Iy don don
Quy trinh — | Quy trinh Vu dia ban Tham chiéu quy trinh KTGS10 - Quy trinh
KTGS10 giam sat giam sat thuong xuyén, phat hién, phong
thuong xuyén, ngtra vi pham
phat hién,
phong ngtra vi
pham
Quy trinh— | Quy trinh I8i | Vu dia ban Tham chiéu quy trinh KTGS04.01 - Quy
KTGS04.1 | kiém tra, gidm trinh 18i kiém tra, gidm sat — Buéc chuan bi
sat — Budc
chuén bi
Quy trinh— | Quy trinh I8i | Vu dia ban Tham chiéu quy trinh KTGS04.03 - Quy
KTGS04.2 | kiém tra, giam trinh 16i kiém tra, giam st — Buéc két thic
sat — Budc két
thuc
Quy trinh— | Quy trinh I8i | Vu dia ban Tham chiéu quy trinh KTGS04.02 - Quy
KTGS04.3 | kiém tra, giam trinh 16i kiém tra, giam sat — Budéc tién hanh
sat — Budc

tién hanh
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9.2. Quy trinh KTGS09.02. Quy trinh xir ly don
9.2.1. Sodd

KTGS09.02. Quy trinh xir ly don

3 Chii nhiém UBKT/Ph6 chi | Ph6 chi nhiém phu tréch Vu RN Thanh vién Uy ban phu tréch Vu AASRARN X X ; ESDINAN
Vu Téng hop B s Vu dia ban g b Phé chii nhiém phu trach Vu Thudng truc Uy ban Vu, don vi chirc ning
— i \ |
)
P B1 B2 B3
Y
I on khiéu n Nghién cdu, dé xudt Xem xét, chi dao Xem xét, chi dao
KTcs090) Bon khac (v viéc thyc hién chi thi, nghi quyét, .
Quy trinh tiép nhan R T nguyén tic 6 chiic sinh hoat déng, chinh s3ch phap 1u3t clia N nuGe, 12U 1§ 18 chie va hoat déng ciia ce t chitc chinh tri - x3 hi
va phan loai don
KTGS02
/| Quy trinh vu Téng
hap xin y kién
B4 B5
Xem xét, chi dao, quyst Xem xét, chi dao, quyét
dinh dinh
B6
Théng bao khéng gidi Khéng gidi quyet x
quyét
l Giai quyét
B7 KTGS04.01
Cap nhat tinh trang, két Quy trinh I5i kiém
qua tra, giam sat - Budc
chuan bj
KTGSO01
Quy trinh Vu dia ban
xin y kién
on t6 cao T
B12
Nam tinh hinh, bdo cao
B8 B11
Xem xét, chi dao Xem xét, chi dao
Pon khac
(d6i|véi cac don chu truong,
uSng 16i clia Dang)
B9
Xem xét, chi dao
P A s ., foan s B10
-Don khac (héi vé nghiép vu cang tac kiém tra, giam sat, ky luat dang, ché do chinh sach, dao tao can bo va cong tac xay dung Nganh Kiém tra Xem xét, tra 151
B13
Fc@p nhat tinh trang, két|
qua

Hinh 13: KTGS09.02. Quy trinh i+ Iy dom
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Ghi cha: Céc vai trd trong quy trinh ndy sé duwoc thay doi phi hop va tiong ieng doi véi UBKT cac cdp, doi vdi cac cap dudi, cae bo
phdn, don vi ¢ chirc nang twong twr sé dam nhiém thuc hién cdc vai tro dwoc mo ta trong quy trinh nay.

9.2.2. M0 ta quy trinh

STT Tenbuse | NEUOTINUC | s Kien diu vao MO ta Ket qua dau
hién ra
Quy trinh Quy trinh tiép Sau khi tiép nhan va phan loai don:
KTGS09.01 | nhéan va phan + Néu 1a don khiéu nai, chuyén buéc 1
loai don + Néu don khéc (vé viéc thuc hién chi thi,
quyét dinh, nguyén tic to chuc sinh hoat dang,
chinh sach phap luat ciia nha nudc diéu 1¢ to
chuac va hoat dong caa to chie chinh tri xa hoi,
chuyén budc 2
+ Pon t6 céo, chuyén budc 8
+ Pon khac (ddi véi cac duong 16i va chi
truong cta dang), chuyén budc 9
+ Pon khac (Hoi vé nghiép vu cong tac kiém
tra, giam sat, ky luat dang, ché do chinh séch,
dao tao can bd va cong tac xay dung nganh
kiém tra, chuyén bugc 10
B1 Nghién ciru d& | Vu dia ban Vu dia ban nhan don va nghién ctru dé xuat, Pon
xuat chuyén budc 2
B2 Xem xét, chi | Thanh viénuay | Pon Thanh vién uy ban phu tradch vu dia ban xem bon
dao ban phu trach Xét, chi dao:
vu dia ban + Vi truong hop tiép tuc nghién ciu, s&
chuyén lai Vi dia ban, chuyén Budc 1
+ Véi truong hop con lai, chuyén Budc 3
B3 Xem xét, chi Phé chu nhiém | Bon Pho cha nhiém phu trach vu dia ban thuc hién | Pon
dao phu trach vu dia xem xét, chi dao, chuyén quy trinh KTGS02 —
ban Quy trinh Vu téng hop xin y kién
Quy trinh Quy trinh Vu Tham chiéu quy trinh KTGS02 - Quy trinh Vu
KTGS02 tong hop xin ¥ téng hop xin y kién, sau d6 chuyén Budéc 4
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STT Tenbuse | EROTIWC by Kien ddu vao Mo ta Ket qua dau
hién ra
kién
B4 Xem xét, chi | Chu nhiém bon Chu nhiém UBKT/Phd chu nhiém thuong truc | Quyét dinh xur
dao, quyét UBKT/Phé chu thuc hién xem xét, dua chi dao va quyét dinh 1y don cua Chu
dinh nhi¢ém thuong xu ly don nhi¢m
truc UBKT/Phé
cha nhiém
thuong truc
B5 Xem xét, chi | Thuong truc Quyét dinh xir Iy don | Thuodng truc Uy ban thuc hién xem xét, dua chi | Quyét dinh xur
dao, quyét Uy ban ciia Chu nhiém dao va quyét dinh xtr Iy don ly don cua
dinh UBKT/Ph6 chu + Vi truong hop giai quyét don, chuyén quy | Thuong truc
nhiém thuong truc trinh KTGS04.01 — Quy trinh 13i budc kiém Uy ban
tra, gidm sét - Budc chuan bi
+ Vi truong hop khéng giai quyét, chuyén
Buoc 6
B6 Théng bao Vu téng hop Quyét dinh xur Iy don | Vu tong hop thuc hién thong bao khong giai Théng bao
khong giai ctia Thuong truc Uy | quyét don theo Quyét dinh xir 1y don cua khong giai
quyét ban Thuong truc Uy ban quyét
B7 Cap nhat tinh | Vy tong hop Théng bao khéng giai | Vu téng hop thuc hién cap nhat tinh trang, két
trang, két qua quyét/Dé cuong goi Y | qua xtr Iy don/cac tai liéu vin ban dau ra cia
b&o céo, lich lam viéc | quy trinh KTGS04.01
cua doan, phan cong
nhiém vu cho tirng
thanh vién doan
B8 Xem xét, chi Phé chu nhiém | Pon, chi dao thuc Phé cha nhiém phu trach Vu téng hop thuc Pon
dao phu trach Vu hién cia Chu nhiém hién xem xét, chi dao, chuyén Budc 11
téng hop UBKT/Ph6 chu
nhiém thuong truc
B9 Xem xét, chi Chu nhiém Don Cha nhiém UBKT/Pho cha nhiém thuong truc | Pon, chi dao
dao UBKT/Phé chu thuc hién xem xét va dua chi dao chuyén cho thuc hién cua
nhiém thuong Phé cha nhiém phu trach Vu téng hop, chuyén | Cha nhiém




86

STT Tenbuse | EROTIWC by Kien ddu vao Mo ta Ket qua dau
hién j ra
truc Budc 8 UBKT/Pho
chua nhiém
thuong truc
B10 Xem xét, tra Vu, don vi chic | Don Vu, don vi chirc nang thyuc hién xem xét, tra loi | Tra loi don
1o nang don hoi vé& nghiép vu cdng tac kiém tra, giam
sét, ky luat dang, ché @6 chinh sach, dao tao
can bo va cong tac xay dung Nganh kiém tra,
sau d6 chuyén B13
B11 Xem xét, chi Phé chu nhiém | Bon/chi dao Pho cha nhiém phu trach Vu dia ban thuc hién | Pon/chi dao
dao phu trach Vu xem xét, chi dao, chuyén Budc 12
dia ban
B12 Nam tinh Vu dia ban Don/chi dao Vu dia ban nam tinh hinh va thuc hién béo céo, | B4o céo
hinh, bao cao chuyén quy trinh KTGS01 - Vu dia ban xin y
kién, sau khi thuc hién xong quy trinh, s&
chuyén tiép quy trinh KTGS02 va thyc hién
tiép Budc 4 nhu so d6 quy trinh thé hién
B13 Cap nhat tinh | Vu tong hop Pon, tra loi don Vu téng hop thyc hién cap nhat tinh trang, két

trang, két qua

qua
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10. Quy trinh KTGS10 — Quy trinh giam sat thwong xuyén, phat hién, phong ngira vi pham
10.1. So dd

‘KTGS10. Quy trinh giam sat thudng xuyén, phat hién, phong ngira vi pham

PCN phu trach/PCN Thusng

Vu dia ban Thanh vién Uy ban trwc/Chi nhiém
/a
i - —d
CSDL quéc gia, tir
/ cac bd :gén , dia / B1
/ gpuongthéngun  / Kéo dif ligu tir HO dir
/ duluanxahéi bao  S——wl X5 O 5
cdo cta cap / liéu tap trung vé CSDL
/ dui,... dugc d ve / ctia UBKT
y Ho di ligu tap
z
s
3 !
© B2
8 Thiét lap cac kich ban
T canh bao sém, thiét lap
E céc quy té’cﬂxa’c i h
E dau hiéu bat thusng
()
B3.1
Phan tich dr liéu tyu
déng
B4
. B32 Khai thac két qua phan tich
Phan tich cac chi tiéu dudi dang cac mau biéu bao | | B5 B6
tly bién theo nhu cau €40 sdn c6, cac mau biéu bao Xem xét, chi dao chi dao Xem xét, chi dao chi dao
g6t xuat céo déng, cac chi tiéu tinh
= toan, s6 liéu
KTGS03.02
Quy trinh xay dung B7 .
chuang trinh, ké hoach Xay dung ké hoach Phan tich dif liéu phuc v
— | - 5 SHs A o h cho chuong trinh céng tac; x
céng tac kiém tra, giam kiém tra, gidm sat ké hoach ném
sat nhiém ky, hang nam nhiém ky, hang nam
tai UBKTTW
KTGS04.01 B8
Quy trinh 16i kiém Phan tich dif liéu phat hién

— o - . le—— Thuc hién kiém tra, céac dau hiéu bat thusng phuc v
tra, giam sat- Budc - ' :

Chuan bij

cho cac cuc kiém tra, gidm sat theo chi dao

giam sat theo chi dao

KTGS04.02
Quy trinh 16i kiém
tra, giam sat- Budc

B9 Phan tich di liéu duac thuc hién

—1oan tiép tuc thuc hién o g i i

HO TRQ NGHIEP VU KIEM TRA, GIAM SAT

Tién hanh tham tra, xac minh nghién clru tai liéu, tham tra xac minh
KTGS11 B10
Quy trinh vé theo doi, Theo di, dén déc viéc Phan tich cic d liéu ve
I—{| dén déc thuc hien | = thuc hién théng bao ide thi hien ket uan, e nohi
thong bao két luan két luan kiém tra, giam '
kiém tra, giam sat sat

e

Hinh 14: KTGS10 - Quy trinh niim tinh hinh, gidm sdt thiong xuyén, phdt hién, phong ngira vi pham
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Ghi chii: Cdc vai tro trong quy trinh ndy sé diroc thay déi phit hop va twong vmg doi véi UBKT cdc cdp, doi véi cde cdp duedi, cde bo phdn, don vi
co chirc nang tuong ty sé dam nhiém thyc hién cac vai tro dwoc mo ta trong quy trinh nay.

10.2. M@ ta quy trinh
STT Tén buéc Ngudi thyc | Diéu ki¢n dau Mo té Két qua diu ra
hién vao

B1 Tap hop dix liéu Can bo theo | Dix liéu tir cac Céan bo dugc phan cong theo doi dia Tai liéu, ho so

ddi dia ban, | CSDL québc ban, linh vuc thu thap, tong hop thdng
linh vuc gia, tir cac tin, tai liéu lién quan phuc vu giam sat
nganh, co quan, | thuong Xuyén tai dia ban, linh vuc.
don vi, théng
tin du luan xa
hoi, bao cao
cua cap dudi,. ..

B2 Phan tich tinh hinh | Can bo theo | Tai liéu, hd so | Tur tai liéu, ho so lién quan dugc tong | Bo céo giam sat
thuc hién nhiémvu | doi dia ban lién quan dia hop tir cac nguon, can bo theo ddi dia | thudng xuyén cia
tai dia ban, linh ban, linh vuc ban thuc hién phan tich, danh gia ca nhan.
vuc, phat hién phuc vu c6ng nhitng két qua dat duoc, dau hiéu bat
nhitng dau hiéu bat tac giam sét thuong trong hoat dong cua to chire
thuong, dé xuat thuong xuyén dang, viéc thuc hién nhiém vu cua
phuong huéng xir dang vién, tir d6 dé xuat cap trén
ly phuong hudng xu ly theo quy dinh,

xay dung Bao cdo giam sat thuong
Xuyén cua cé nhan.
B3.1 Phan tich dir liéu tw | Hé thong Kich ban canh | Hé thong tu dong tién hanh thu thap, Danh sach canh

dong

bé&o som, quy
tic xac dinh
dau hiéu bat
thuong

phan tich va xir ly dit liéu dau vao dé
dura ra cac két qua phan tich theo kich
ban canh béo sém va cac quy tic xac
dinh dau hiéu bat thuong da duoc thiét
lap.

béo ty dong (cac
t6 chirc/ca nhan
c6 dau hiéu bat
thuong)

Bao cao phat hién
bat thuong theo
tirng chi sé hoac
ngudng canh bao
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STT Tén buréc Ngudi thyc | Diéu kién dau Mo ta Két qua dAu ra
hién vao

B3.2 Phan tich cac chi Vu dia ban Kich ban canh Vu dia ban s€ thuc hién viéc phan tich | Béo céo phéan tich
tidu tiy bién theo bao sém, quy chuyén sau cac chi tiéu nghiép vu, theo yéu cau, két
nhu cau dot xuét tic xac dinh ddng thoi tay bién linh hoat theo nhu | qua danh gia dau

dau hiéu bat cau phat sinh dot xuat nham kip thoi hiéu bt thuong &
thuong phat hién, khoanh ving va danh gia t6 chac dang hoic
cac biéu hién bat thuong lién quan dén | dang vién
t6 chirc dang, dang vién hoic linh vuc
theo doi.

B4 Khai thac két qua Vu diaban | B4o céo phan Vu dia ban thuc hién viéc khai thac két | Bao cdo, céc dix
phan tich dudi tich qua phan tich tir hé thng thong tin liéu phén tich,
dang cac mau biéu dudi nhiéu hinh thirc khac nhau, bao bang di liéu, biéu
b&o cao san co, cac gom: cac mau biéu bao cao da duoc do,....
mau biéu bao céo thiét ké san theo dinh dang chuan; céc
dong, cac chi tiéu mau biéu bao cao dong co kha ning
tinh toan, s6 liéu thay d6i linh hoat theo tirng muc dich

su dung; cac bang chi tiéu da duoc
tinh toan ty dong; cung vai hé thong
s6 lidu chi tiét phuc vu viéc danh gia,
theo d@i va phan tich tinh hinh t6 chirc
dang, dang vién thudc dia ban phu
trach. Viéc khai thac dit liéu ndy nham
hd tro kip thoi cho cdng tac kiém tra,
giam sat, cling nhur tham muru dé xuat
cac noi dung kiém tra chuyén sau khi
can thiét

B5 Xem xét, cho y kién | Thanh vién | Két qua phan Thanh vién uy ban tiép nhan Bdo cao | Két qua phan tich
chi dao uy ban tich két qua xem xét, gop y va guri PCN dugc thanh vién

phu trach/PCN thuong truc/Chu
nhiém

uy ban xem xét,
cho y kién chi
dao




90

STT Tén buréc Ngudi thyc | Diéu kién dau Mo ta Két qua dAu ra
hién vao
B6 Xem xét, cho y kién | PCN phu Két qua phan PCN phy trach/PCN thuong truc/Chu | Két qua phan tich
chi dao trach/PCN tich dugc thanh | nhiém tiép nhan Béo céo két qua xem | duoc ddng chi
thuong vién uy ban xét, cho y kién chi dao: PCN phu
truc/Chu xem xét, choy | + Véi truong hop Phén tich dit liéu trach/PCN
nhiém kién chi dao duoc sir dung cho chuong trinh cong | thuong truc/Chu
tac, ké hoach niam, chuyén Buéc 7 nhiém thuc hién
+ Vi truong hop Phan tich dir liéu xem xét va cho y
phét hién cac dau hiéu bat thuong kién
duoc sir dung cho céc cudc kiém tra
dot xuat, chuyén Buéc 8
+ Vi truong hop Phan tich di lidu
duogc thuc hién trong qua trinh doan
thuc hién kiém tra, giam sat khi
nghién ctu tai liéu, tham tra xac minh,
chuyén Buéc 9
+ Vi truong hop Phén tich cac dir li¢u
vé viéc thuc hién két luan, kién nghi
kiém tra, giam sét, chuyén Buéc 10
B7 Xay dung ké hoach | Vudiaban | Dit liéu phuc vu | Vu dia ban thuc hién 1ap ké hoach Ké hoach kiém tra,
kiém tra, giam sét cho chuong kiém tra, giam séat nhiém ky, hang giam séat nhiém
nhiém ky, hang trinh cong tac, nam theo cac dir liéu duogc phan tich ky, hang nam
nam ké hoach nim dé phuc vu cho chuong trinh cong tac,
ké hoach nam
Quy trinh Quy trinh xay dung Tham chiéu quy trinh KTGS03.02 -
KTGS03.02 | chuong trinh, ké Quy trinh xay dung chuong trinh, ké
hoach cong tac hoach cong tac kiém tra, giam sét
kiém tra, giam sét nhiém Ky, hang nam tai UBKTTW
nhiém ky, hang
nam tai UBKTTW
B8 Thuc hién kiém tra, | Vu diaban | Dit liéu phat Vu dija ban thuc hién kiém tra , giam Ké hoach kiém tra,
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STT Tén buréc Ngudi thyc | Diéu kién dau Mo ta Két qua dAu ra
hién vao
gidm sét theo chi hién cac dau sat theo chi dao dua trén cac dix liéu giam sat theo chi
dao hiéu bat thuong | dugc phan tich dé phuc vu cho viéc dao
phuc vu cho phat hién cac dau hiéu bat thuong
cac cudc kiém
tra, giam sat
theo chi dao
Quy trinh | Quy trinh 16i kiém Tham chiéu quy trinh KTGS04.01 -
KTGS04.01 | tra, giam sat - Quy trinh 16i kiém tra, giam sét -
Bugc Chuan bj Bugc Chuan bi
B9 Poan tiép tuc thuc | Vu diaban | Dit liéu duoc Poan tiép tuc thyc hién tham tra, xac | Dt lidu tham tra,
hién tham tra, xac thuc hiéntrong | minh theo céc dit liéu dugc phén tich xac minh
minh qua trinh doan trong qua trinh doan thyc hién kiém
thuc hién kiém | tra, gidm sat khi nghién cuu tai liéu,
tra, giam sat tham tra xac minh
khi nghién cau
tai liéu, tham
tra Xac minh
Quy trinh | Quy trinh I&i kiém Tham chiéu quy trinh KTGS04.02 -
KTGS04.02 | tra, giam sat- Budc Quy trinh 16i kiém tra, giam sat- Budc
Tién hanh Tién hanh
B10 Theo doi, ddn doc | Vudiaban | Dit liéu vé viéc | Vu dia ban thyc hién theo dai, don déc | Két luan, kién nghi
viéc thuc hién thuc hién két thuc hién thong béo két luan kiém tra, | kiém tra gidm sat
thong béo két luan luan, kién nghi | giam sét theo cac dit liéu duoc phan
kiém tra, giam sét kiém tra, giam | tich v& viéc thuc hién két luan, kién
sét nghi kiém tra, giam sat
Quy trinh | Quy trinh vé theo Tham chiéu quy trinh KTGS11 - Quy
KTGS11 ddi, don déc thyc trinh vé theo ddi, don ddc thyc hién

hién théng bao két
luan kiém tra, giam
sat

thong bao két luan kiém tra, giam sat
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11. Quy trinh KTGS11 — Quy trinh vé theo dai, ddn ddc thuc hién thong bao két luan kiém tra, giam sat

11.1. So dd

KTGS11. Quy trinh vé theo d&i, dén déc thuc hién théng bao két luan ki€m tra, giam sat

Vu dia ban

Thanh vién Uy ban

Vu Téng hop

Chu nhiém/ PCN thuéng
truc/PCN phu trach

Thudng truc Uy ban/Uy Ban

Théng bao
két luan
ki€m tra,
giam sat

=

B1
M& hd sc theo dbi, dén
déc viéc thuc hién
théng bao két luan
ki€m tra, giam sat

b

o

Thuc hién dén déc

KTGS04.01
Quy trinh 16i ki€ém
tra, giam sat- Budc

Chuan bi

Chua diang, chua triét dé

®

Chi dao thuc hién cudc kiém tra, giam sat

I Bdo cao v
B2 KTGS10 KTGS07
» L Quy trinh ndm tinh B3 KTGS02 , B4 Quy trinh cong viéc
- TonSéhtcif‘%CtEieéonci?él:et hinh, giam sat thudng Xem xét, chi dao chi Quy trinh Vu Téng 752;)» Xem xét, chi dao chi phuc vu cac ky hop
q ting kién nghi xuyén, phong nglra dao hop xin y kién dao Thudng truc, ky hop
ng kih g sai pham Uy ban
T Chi dao —— |
Bao cao
Chi dao
Chua dang, chua triét dé
B5.1 b,
Két thac ho so theo *®
dai, don déc
B5.2

Hinh 15: KTGS11 - Quy trinh vé theo doi, dén doc thuc hién thong bao ket lugn kiém tra, giam sét
Ghi chu: Cac vai tro trong quy trinh nay sé duoc thay doi phu hop va twong wng doi véi UBKT cac cap, doi voi Cac cap dudi, cac bo
phdn, don vi ¢ chirc nang twong tr sé dam nhié¢m thuc hién cac vai tro dwoc mo ta trong quy trinh nay.
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11.2. M6 ta quy trinh
STT Tén buéc Ngudi | Diéu kign dau MO ta Két qua diu ra
thuc hién vao
B1 Mé hod so theo | Vu diaban | Thong bao két | Sau khi c6 thong bao két luan kiém tra, Ho so theo ddi,
ddi, don dbc luan kiém tra, | gidm sat, Vu dia ban thuc hien mo héso | don dbc thuc hién
viéc thuc giam sét theo ddi, d6n dc viéc thuc hién thong thong béo két luan
hién thong bao két luan kiém tra, giam sét kiém tra, giam sét
bao két luan duoc mo
kiém tra,
gidm sat
Quy trinh Quy trinh nam Céc don vi, ca nhan bi kiém tra, giam sét
KTGS10 tinh hinh, thuc hién theo céc ndi dung trong théng
giam sét bao két luan kiém tra, giam sét va tién
thuong hanh bao céo cho Vu dija ban bang cac sb
Xuyén, phong liéu, thong tin van theo quy trinh nam
ngua sai tinh hinh, giam sat thuong xuyén, phong
pham ngua sai pham. Céc hoat dong thuc hién
thong bao két luan kiém tra, giam sat
dugc Vu dia ban giam sat thuong xuyén,
luén song hanh véi cac hoat dong giam
sat khac. Tham chiéu toi quy trinh
KTGS10
B2 Téng hop, Vu dia ban | Dit liéu cua Vu dia ban tién hanh Tong hop, theo ddi | Két qua thuc hién
theo dai két qua trinh giam | két qua thuc hién trén ting kién nghi cia | thdng bao két luan
qua thuc hién sat thuong d6i twong bi kiém tra, giam sat. Cac kiém tra, giam sét
trén tung Xuyén thong tin nay déu dugc cap nhat trong hd | duoc cap nhat trén
kién nghi so theo ddi don dbc thong béo két luan tieng kién nghi
kiém tra, giam sét
B3 Xem xét, cho | Thanh vién | Bao céo Tong | -Thanh vién Uy ban thuc hién xem xét, Cac y kién chi dao
y kién chi Uy ban hop, theo ddi | cho y kién chi dao vé Bao céo Tong hop, | cua Thanh vién ay
dao két qua thuc theo doi két qua thuc hién trén tirng kién | ban
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STT

Tén bwoc

Nguoi
thuc hién

Piéu kién dau
vao

Két qua dau ra

hién trén tirng
kién nghi

nghi

KTGS02 — Quy
trinh Vu Tong
hop xin y kién

Quy trinh Vu
Téng hop xin
¥ kién

Tham chiéu Quy trinh KTGS02 — Quy
trinh Vu Tng hop xin y kién

B4

Xem xét, cho
y kién chi
dao

Cht nhiém
/ PCN
thuong
truc /PCN
phu trach

Pong chi Cha nhiém/PCN thudng
truc/PCN phu trach xem xét va cho cac y
kién chi dao ddi véi noi dung Tong hop,
theo ddi két qua thuc hién trén tirng kién
nghi:

+ Pong chi Chii nhiém/PCN thuong
truc/PCN phu trdch xem xét va théng qua
ndi dung thdng bao két luan kiém tra,
giam sat duoc cap nhat trén ting kién
nghi thi chuyén dén Bwéc 5.1

+Pong chi Chi nhiém/PCN thuong
truc/PCN phu trach xem xét thong bao
két luan kiém tra, giam sat duoc cap nhat
trén tirng kién nghi va nhan thay dbi
tuong kiém tra giam sét thuc hién theo
thong bao két luan kiém tra, giam sat
chua dung, chua triét dé can yéu cau thuc
hién don dbc thi chuyén dén Buéc 5.2

+ Pong chi Chii nhiém/PCN thuong
truc/PCN phu trach xem xét noi dung
thong bao két luan kiém tra, giam sat
dugc cap nhat trén ting kién nghi va
nhan thay c6 nhitng dau hiéu bat thuong
thi chuyén dén budc KTGS07

Y kién chi dao cua
ddng chi Cha
nhiém/PCN
thuong
trrong/PCN phu
trach

B5.1

Két thic hd so

Vu dia ban

Dbi tuong

Vu dia ban tong hop thong tin, két thic ho

Hb so theo dbi,
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STT Tén buoc Negudi | Diéu kién dau Mo ta Két qua dAu ra
thuc hién vao
theo doi, don kiém tra, giam | so theo ddi, d6n dc viéc thuc hién két don ddc duoc
dbe sat hoan thanh | luan kiém tra, giam sat hoan thanh
cac ndi dung
trong théng
bao két luan
kiém tra, giam
sat
B5.2 Thuc hién dén | Vu dja ban | Két qua thuc | Trong qua trinh theo ddi, néu déi tueong Vin ban dén doc
dée hién thdng thuc hién chua dung, chua triét dé thi Vu
bao két luan dia ban tién hanh lam céc van ban g doi
kiém tra, giam | tuong vé viéc don dbc thuc hién.
sat dugc cap
nhat trén tirng
kién nghi
KTGS07 — Quy Quy trinh Thuong Tham khao Quy trinh KTGS07 — Quy Van ban chi dao
trinh céng viéc cong viéc truc uy trinh cdng viéc phuc vu cac ky hop thuc hién cudc
phuc vu céc ky phuc vu cac ban/uy Thuong truc, ky hop Uy ban kiém tra, giam st
hop Thuong truc, | Kky hop ban
ky hop Uy ban Thuong truc,
ky hop Uy
ban
KTGS04.01 - Quy trinh 16i | Vu dia ban KTGS04.01 — Quy trinh I8i kiém tra,
Quy trinh 16i kiém tra, giam sat — Budc chuan bj
kiém tra, giam sat | giam sat —
— Buéc chuanbi | Budc chuan

bi
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12. Quy trinh KTGS12 — Quy trinh xdy dung vin ban ciia Pang vé cong tic kiém tra giam sat
12.1. So dd

KTGS12. Quy trinh xay dyng vén ban ciia Dang vé cng tac kiém tra giam sat

Cén bo don vi chi tri soan thio Lanh dao don vichi trisoan | ppunn vian Uy ban W f_f‘;"?“ e Vu téng hop Tap thé thung trye | PCN thudng tric/Chi T6 bién tip
D& nghi xay
dung van B1 82
ban hang Duthio quyétdinh —— B2
nam, dot thanh 13p t6 bién tap . chi da
it
|
[
83 L B4 BS
Chinh Iy, hoan thién Xem xét, chi dao Xem xét, chi dao
|
i ] 1
KTGS02
86 87 5 BY
Chinh 1§, hosn thién Xem xét, chi dao Quy rinh W Téng Xem xét, chi dao
hap xin  kién
. ! |
B8 B10 B11 B12
Chinh I, hoan thién Ky banhanhtsbien 4 o B L Ly dung ke hoach
4 Phan cng nhiém vy ting K
1
B15S B14 B13
-— Yiny kién trong Du thio d& cudng, ké
" \ b co quan hoach khao sat chi tiét
B16
Chinh I, hoan thién
B17 |
Xem xet, chi dao
B19
818 " .
Tidp th, hoan thign || X8 dung du théo vén
ban
B20
Xem xét, chi dao
[ B21
Chinh I, hoan thién
822
Xem xet, chi dao
. B23
Tiép thu, hoan thién
P
KTGS02
ry " B24
Suytiinh ¥y Tong Xem xét, chidao [ || Tiép thu, hoan thién
ap xin y kién
8261
Xin y kién céc co
quan té chirc c6 K‘: -
\  Unewn donnedung i) |
B27
828 ) o
Xem xét, chi dao Téng hap. tiép thu ¢
iién
B29
Chinh I, hoan thién
B30
Xem xét, chi dao
B31
Chinh I, hoan thién
R
{
KTGS02
3 ' B33
" Quy trinh Vy Téng | | g
Téng hop b i ki Xem xét, chi dao
|
£
KTGS07
Quy trinh cong vide
B34 b
. B phuc vu cac ky hop
Chinh I, hoan thién Thung truc, ky hop
Uy ban
B37
B38 || Hoan thién hd so, lam | |Phsi hop giai trinh, lam - * . B35
Luu trir hd s0 cdc thi tuc thanh quyét 16 theo yéu cau ciia : Ky va ban hanh
toan
t |

Hinh 16: KTGS12 - Quy trinh x&y duwng van ban ciia Pdng vé cdng tac kiém tra giam sét

Ghi cha: Céc vai trd trong quy trinh ndy sé duwoc thay doi phii hop va tirong iing déi véi UBKT
CaC Cdp, doi Vdi cac cap dudi, cac bo phdn, don vi €6 chire ndang twong tir $€ dam nhiém thuc
hién cdc vai tro diroc M0 td trong quy trinh nay.
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12.2. M6 ta quy trinh
A a Ng“’b'i A A A N A na £ 2 =
STT Tén bwéc i bieu kién dau vao Mo ta Ket qua dau ra
thuc hién
Can bd don vi chu tri soan thao
Du thao quyét dinh | Céan bo don | P& nghi xay dung van | thuc hién Dy thao quyét dinh Dé nghi xay dung
B1 thanh Iap té bién vichutri | ban hang nim, dot thanh Iap t6 bién tap va trinh Lanh | vin ban hang nam,
tap soan thao | xuét dao don vi cha tri soan thao xem | do6t xuat
xét, cho y kién
B2 Xem xét, chi dao Lanh dao | Dy thao quyét dinh Lanh dao don vi chu tri soan thao | Du thao quyét dinh
don vi chu | thanh Iap té bién tap thuc hién xem xét va chi dao Dy | thanh l1ap t6 bién tap
tri soan thao quyét dinh thanh Iap to bién
thao tap
B3 Chinh Iy, hoan thién Du thao quyét dinh Céan bo don vi chu tri soan thao Du thao quyét dinh
Can bo don | thanh lap té bién tap thuc hién tiép thu y kién cta Lanh | thanh l1ap t6 bién tap
vichatri | duoc xem xét boi dao don vi chu tri soan thao va duoc tiép thu y kién
soan thao Lanh dao don vi chu tién hanh chinh ly, hoan thién cua Lanh dao don vi
tri soan thao chu tri soan thao
B4 Xem xét, chi dao Lanh dao | Du thao quyét dinh Lanh dao don vi chu tri soan thao | Du thao quyét dinh
don vi chu | thanh Iap té bién tap thuc hién kiém tra lai noi dung thanh Iap t6 bién tap
tri soan da dugc chinh ly, truge khi trinh Thanh vien Uy ban | da dwoc chinh ly,
thao hoan thién hoan thién
B5 Xem xét, chi dao Thanh vién | Dy thao quyét dinh Thanh vién Uy ban xem xét, chi Du thao quyét dinh
Uy ban thanh 1ap t6 bién tap dao vé Dy thao quyét dinh thanh | thanh lap t6 bién tap
lap t6 bién tap dugc thanh vién Uy
ban xem xét, chi dao
B6 Chinh Iy, hoan thién | Lanh dao | Du thao quyét dinh Lanh dao don vi cha tri soan thao | Du thao quyét dinh
don vi chu | thanh Iap té bién tap tiép thu y kién cta Thanh vién Uy | thanh lap t6 bién tap
tri soan duoc tiép thu y kién ban va chinh Iy hoan thién duw duoc chinh ly, hoan
thao dong chi Thanh vién thao. Sau d6 tién hanh trinh thién sau khi xin 'y
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STT Tén budc Ngwol | o311 kien dAu vao M6 té Két qua diu ra
thuc hién
Uy ban Thanh vién chi dao to bién tap kién cua Thanh vién
uy ban
B7 Xem xét, chi dao Thanh vién | Dy thao quyét dinh Thanh vién chi dao t6 bién tap xem | Du thao quyét dinh
chidaotd | thanhlap Tobiéntap | xét, choy kién vé Dy thao quyét | thanh lap to bién tap
bién tap duoc chinh ly, hoan dinh thanh 1ap t6 bién tap duoc xem xét baoi
thién sau khi xin 'y Lanh dao don vi chu
kién cua Lanh dao tri soan thao
don vi chu tri soan
thao
B8 Chinh Iy, hoan thién | Lanh dao | Du thao quyét dinh Can ctr vao céc y kién chi dao cua | Du thao quyét dinh
don vi chu | thanh Iap té bién tap Thanh vién to bién tap, Lanh dao | thanh lap t6 bién tap
tri soan duoc tiép thu y kién don vi cha tri soan thao tién hanh | duoc tiép thu y kién
thao Thanh vién chi dao té | chinh ly, hoan thién du thao quyét | cuaa Thanh vién chi
bién tap dinh va trinh PCN thuong dao t6 bién tap
truc/Cha nhiém théng qua quy
trinh xin y kién cua Vu Tong hop
Quy trinh | Quy trinh xin y kién Tham chiéu quy trinh KTGS02
KTGS02 | cuaVu Tong hop
B9 Xem xét, cho y kién | PCN PCN thuong truc/Chu nhiém xem | Dy thao quyét dinh
thuong xét quyét dinh thanh 1ap té bién thanh 1ap t6 bién tap
truc/Chu tap. Néu dong y thuc hién chuyén | c6y kién cia PCN
nhi¢m sang B10 thuong tryc/Chu
nhiém
B10 Ky ban hanh t6 bién | PCN Du thao quyét dinh PCN thuong truc/Cha nhiém tién | T6 bién tap duoc
tap thuong thanh 1ap t6 bién tap hanh ky thanh 1ap to bién tap thanh lap
truc/Chu | c6y kién cua PCN
nhiém thuong truc/Chu
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STT Tén budc Ngwol | o311 kien dAu vao M6 té Két qua diu ra
thuc hién
nhiém
B11 Phan cong nhiém vu | T6 bién tap | Quyét dinh thanh lap T4 bién tap thuc hién phan cong Cac nhiém vu dugc
Té bién tap nhiém vu phan cong
B12 Xay dung ké hoach | T6 bién tap | Céc nhiém vu duogc T6 bién tap xay dung ké hoach K¢é hoach thuc hién
thuc hién phan cong thuc hién cua to bién tap
B13 Du thao dé cwong, | To bién tap | K& hoach thuc hién cua | T6 bién tap du thao dé cuong, ké | Dy thao dé cuong, ké
ké hoach khao sét t6 bién tap hoach khao sét chi tiét hoach khao sét chi
chi tiét tiét
B14 Xiny kién trong noi | To bién tap | Du thao dé cuong, ké | T6 bién tap thuc hién xin y kién Du thao dé cuong, ké
b6 co quan hoach khao st chi tiét | Dy thao dé cuong, ké hoach khao | hoach khao sat chi
sét chi tiét noi bo trong co quan tiét da dugc xin y
kién trong noi bo co
quan
B15 Xem xét, chi dao Thanh vién | Dy thao dé cuong, ké | Thanh vién ay ban cho y kiénvé | Dy thao dé cuong, ké
uy ban hoach khao st chi tiét | duy thao dé cuong, ké hoach khao | hoach khao sat chi
sét chi tiét. tiét ¢ y kién cua
Thanh vién uy ban
B16 Chinh ly, hoan thién | T6 bién tap | Dy thao dé cuong, ké | T6 bién tap tiép thu y kién cua Du thao dé cuong, ké
hoach khao sat chi tiét | Thanh vién uy ban, chinh ly va hoach khao sat da
6 y kién cua Thanh hoan thién tai liéu, sau do trinh tiép thu y kién cua
vién uy ban Thanh vién chi dao t6 bién tap Thanh vién uy ban
B17 Xem xét, chi dao Thanh vién | Dy thao dé cuong, ké | Thanh vién chi dao t6 bién tap cho | Du thao dé cuong, ké
chi dao t6 | hoach khao sat da tiép | y kién vé du thao dé cuong, ké hoach khao st chi
bién tap thu y kién cia Thanh | hoach khao sét chi tiét tiét co y kién cua
vién uy ban Thanh vién chi dao
t6 bién tap
B18 Tiép thu, hoan thién | T6 bién tap | Du thao dé cuong, ké | T6 bién tap tiép thu y kién cua Du thao dé cuong, ké
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STT Tén budc Ngwol | o311 kien dAu vao M6 té Két qua diu ra
thuc hién
hoach khao sat chi tiét | Thanh vién ay ban, chinh Iy va hoach khao sat da
c6 y kién cua Thanh hoan thién tai liéu, sau d6 trinh tiép thu y kién cua
vién chi dao t6 bién Thanh vién chi dao to bién tap Thanh vién uy ban
tap
B19 Xay dung du thao T6 bién tap | Dy thao dé cuong, ké | T6 bién tap tién hanh xay dung du | Dy thao vin ban
van ban hoach khao sat da tiép | thao van ban va trinh thanh vién
thu y kién cia Thanh | 1y ban cho y kién
vién uy ban
B20 Xem xét, chi dao Thanh vién | Dy thao vin ban Thanh vién uy ban xem xét, choy | Du thao van ban coy
uy ban kién vé du thao vin ban kién cua Thanh vién
uy ban
B21 Chinh ly, hoan thién | T bién tap | Duthao vanbancoy | To bién tap tiép thu y kién cua Du thao vin ban da
kién cua Thanh vién Thanh vién ay ban, tién hanh tiép thu y kién cua
uy ban chinh ly, hoan thién du thao van Thanh vién uy ban
ban
B22 Xem xét, chi dao Thanh vién | Du thao vin ban da Thanh vién chi dao t6 bién tap xem | Du thao vin ban co y
chidaoto | tiép thuy kién cua Xét, cho y kién vé du thao vin ban | kién cia Thanh vién
bién tap Thanh vién uy ban vién chi dao t6 bién
tap
B23 Tiép thu, hoan thién | To bién tap T6 bién tap tiép thu y kién cua Du thao vin ban da

Thanh vién vién chi dao t6 bién
tap, tién hanh chinrh ly, hoan
thién du thao van ban.

Cac budc tir B18 tdi B23 s€ duoc
lap lai nhiéu nhiéu cho téi khi
hoan thién.

Sau khi du thao van ban duoc hoan

tiép thu y kién cua
Thanh vién vién chi
dao t6 bién tap
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STT Tén budc Ngwol | o311 kien dAu vao M6 té Két qua diu ra
thuc hién ;
thién s& trinh déng chi PCN
thuong truc/Chu nhiém théng qua
quy trinh xin y kién caa Vu Téong
hop
Quy trinh | Quy trinh xinh y Tham chiéu quy trinh KTGS02
KTGS02 | kién cua Vu Téng
hop
B24 Xem xét, chi dao PCN PCN thuong truc/Chu nhiém xem | Du thao van ban coy
thuong xét, cho y kién vé du thao van ban | kién cia PCN
truc/Chu thuong truc/Chu
nhiém nhiém
B25 Tiép thu, hoan thién | T6 bién tap | Du thao vanbancoy | To bién tap tiép thu y kién cua Du thao vin ban da
kién ctia PCN thuong | PCN thuong truc/Cha nhiém, tiép thu y kién cua
truc/Chu nhiém chinh ly va hoan thién van ban PCN thuong
truc/Chu nhiém
B26.1 Xin y kién céac co T4 bién tap | Dy thao van ban da T4 bién tap gui xin y kién cac co Van ban duoc gui
quan té chtc ¢6 tiép thu y kién cua quan t chuc c6 lién quan xin y kién
lién quan PCN thuong truc/Chu
nhiém
B26.2 Lay y kién cong T4 bién tap | Dy thao van ban da T6 bién tap lay y kién cong khai Vin ban duoc gui
khai trén trang Thu tiép thu y kién cua trén trang Thu vién dién tir nganh | xin y kién
vién dién tir nganh PCN thuong truc/Chu | Kiém tra Pang (d6i véi cac van
Kiém tra Pang (d6i nhiém ban khong quy dinh noi dung
VGi cac van ban mat)
khong quy dinh ndi
dung mat)
B27 Tong hop, tiép thuy | To bién tap | Van ban duoc giri xin | To bién tap thuc hién tong hop, Dy thao vin ban
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STT Tén budc Ngwol | o311 kien dAu vao M6 té Két qua diu ra
thuc hién
kién y kién tiép thu y kién tham gia sau qua duoc tiép thu y kién
trinh xin y kién cta cac don vi cua cac don vi bén
ngoai UBKTTW va trinh thanh ngoai UBKTTW
vién uy ban xem xét cho y kién
B28 Xem Xét, chi dao Thanh vién | Du thao vidn ban dugc | Thanh vién ty ban xem xét cho y Du thao van ban co y
uy ban tiép thu y kién cua cac | kién vé du thao vin ban sau khi kién cua Thanh vién
don vi bén ngoai dugc tiép thu y kién cua cac don | uy ban
UBKTTW vi bén ngoai UBKTTW
B29 Chinh ly, hoan thién | T bién tap | Duthao vanbancoy | To bién tap tiép thu y kién cua Du thao vin ban da
kién cua Thanh vién Thanh vién ay ban, tién hanh tiép thu y kién cua
uy ban chinh ly, hoan thién du thao van Thanh vién uy ban
ban
B30 Xem xét, chi dao Thanh vién | Du thao vin ban da Thanh vién chi dao to bién tap xem | Du thao vin ban co y
chidaotd | tiép thuy kién cua xét, cho y kién vé du thao van ban | kién caa Thanh vién
bién tap Thanh vién uy ban vién chi dao t6 bién
tap
B31 Chinh ly, hoan thién | T6 bién tap | Dy thao vanban cdy | T bién tap tiép thu y kién cua Du thao vin ban da
kién ciia Thanh vién thanh vién chi dao t6 bién tap, tiép thu y kién cua
vién chi dao t6 bién chinh ly, hoan thién van ban Thanh vién chi dao
tap t6 bién tap
B32 Tong hop Lanh dao Dy thao van ban da Lanh dao don vi chu tri soan thao | Dy thao van ban sau
don vi chi | tiép thu y kién cua téng hop van ban trin thuong trec | qué trinh xin y kién
tri soan Thanh vién chi dao t6 | 1y ban théng qua quy trinh xin y
thao bién tap kién cua Vu Tong hop
Quy trinh | Quy trinh Vu Tong Tham chiéu quy trinh KTGS02
KTGS02 | hop xin y kién
B33 Xem xét, chi dao Tap thé Du thao vin ban sau Tap thé thuong truc xem xét, choy | Du thao vin ban cO y
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STT Tén budc Ngwol | o311 kien dAu vao M6 té Két qua diu ra
thuc hién
thuong qua trinh xin y kién kién vé du thao van ban kién cua tap thé
truc thuong truc
B34 Chinh ly, hoan thién | Lanh dao Du thao vanban co0y | Lanh dao don vi cha tri soan thao | Du thao van ban da
don vi chu | kién cua tap thé tiép thu y kién cua tap thé thuong | tiép thu y kién cua
tri soan thuong truc truc, chinh ly, hoan thién tai liéu tap thé thuong truc
thao
Quy trinh | Quy trinh cbng viéc Tham chiéu quy trinh KTGS07. Thong bao két luan
KTGS07 | phuc vu céac ky hop Trong treong hop van ban thuoc Ki hop
Thuong truc, Ky tham quyén caa UBKTTW thi
hop Uy ban chuyén B35
Trong treong hop van ban thuge
tham quyén cia BCHTW,
BCT,BBT thi chuyén B36
B35 Ky va ban hanh PCN Thong bao két luan ki | PCN thuong truc/Chu nhiém ky va | Vin ban dugc ban
thuong hop ban hanh van ban hanh
truc/Chu
nhiém
B36 Phéi hop giai trinh, | Lanh dao | Thong bdo két luan ki | Lanh dao don vi chu tri soan thao | Vian ban duoc giai
lam rd theo yéu cau | don vichu | hop phbi hop giai trinh, 1am rd theo trinh, 1am rd
cia VPTW tri soan yéu cau cia VPTW
thao
B37 Hoan thién ho so, Can bo don | Van ban dugc ban Céan bo don vi chu tri soan thao Thuc hién thanh
lam cac thu tuc vichutri | hanh hoan thién ho so, 1am cac thi tuc | quyét toan (néu co)
thanh quyét toan soan thao thanh quyét toan (néu co)
B38 Luu trit hd so Can b6 don | Van ban duogc ban Can bd don vi chu tri soan thao H6 so duoc luu triv
vi chu tri hanh thuc hién luu trit ho so.

soan thao




13. Quy trinh KTGS13 — Quy trinh vé kiém soat tai san, thu nhap

13.1. So dd
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KTGS13. Quy trinh vé kiém soat tai san, thu nhap

Ngugi thudc dién ké khai tai san,
thu nhap

UBKT cac cap

Poan kiém tra, giam sat/ Can bo
dugc phan céng nhiém vu theo chi
dao

Thanh vién Uy ban phu trach
doan

Chua nhiém

!

Ké khai tai san, thu
nhap

Tiép nhan ké khai
/ 77 2
w0 /[

—_nhép -

B2
Tiép nhéan ban ké khai
tai san, thu nhap déi
V@i cac déi tugng trong
dién quan ly

B3
Luu trr

EJG Vé kiém
o4t tai san, thu

Céc ca sg dif
liéu c6 lién
quan phuc vu

Chi dao

:

B4 Béo |

cho cong tac
kiém soat tai
san, thu nhap

\ ||
\ Theo chi dao cta }"i
lanh dao |

\ /

Kiém soat tai san, thu nhap

Dai chiéu céo

B5

Xem xét, chi dao

B6
Xem xét, chi dao

¢

Ghi chl: Céc vai trd trong quy trinh ndy sé diroc thay doi phi hop va tuwong g doi véi UBKT Cac cdp, doi Véi cac cdp dudi, cac bo
phdn, don vi b chirc nang tuwong tu sé dam nhiém thuc hién cac vai tro dwgc mo ta trong quy trinh nay.

13.2.

M6 ta quy trinh

Hinh 17: KTGS13 - Quy trinh vé kiém soét tai san, thu nhdp
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s T T Ngll’(‘)"iAthl;l’C biéu ki‘ef:n dau S Két qua dau
hién vao ra
Bl | K&khai tai san, | Nguoi thuoc Theo cac quy | Ddi voi ludng Tiép nhan ké khai, nguoi thudc dién ké | Ban ké khai
thu nhap dién ké khai dinh vé viéc khai tai san, thu nhap thuc hién ké khai tai san thu tai san, thu
tai san, thu ké khai tai nhap theo quy dinh dé nop vé don vi to chirc can bo tai | nhap
nhap, don vitd | san, thunhap | noidang cong tac. Pon vi t chic can bo tai noi c6
chtc can bo ngudi thugc dién ké khai tai san, thu nhap dang cong
tac thuc hién cap nhat danh sach nguoi phai ké khai to
khai vao hé thong va kiém tra tinh day du vé noi dung
dé yéu cau ké khai bo sung hoic ké khai lai. Cac théng
tin vé ké khai tai san s& duoc dong bo CSDL quéc gia
vé kiém soét tai san, thu nhap
B2 | Tiépnhanban | UBKT caccap | Banké khaitai | UBKTTW tiép nhan to khai tai san, thu nhap cia cac Ban ké khai
ké khai tai san, san, thu nhap dbi twong thudc dién BCT, BBT quan ly. UBKT tinh tai san, thu
thu nhap d6i uy tiép nhan to khai tai san, thu nhap cua cac dbi nhap
véi cac dbi tugng thudc dién Ban Thuong vu Tinh uy. UBKT x4
tugng trong tiép nhan to khai tai san, thu nhap cia cac ddi tuong
dién quan ly thugc dién Ban Thuong vu x& quan ly. Kiém tra dix
liéu to khai va tién hanh déng bo di liéu cho CSDL
qudc gia vé kiém soét tai san, thu nhap.
Di liéu vé to khai s& dugce dong bo vé UBKT tir CSDL
qudc gia vé kiém soat tai san, thu nhap dé can bo
UBKT céc cap quan 1y duoc thdng tin nay.
B3 | Luu trit UBKT céc cap | Ban ké khai tai | Hé thong thuc hién luu trir ban ké khai tai san, thu nhap | Ban ké khai
san, thu nhap tai san, thu
nhap
B4 | Ddi chiéu Poan kiém tra, | Caccosodx | Dbi voi ludng kiém soat tai san, thu nhap, Poan kiém | B&o céo vé
giam sat/ Can liéu co lién tra, giam sat/ Can bo duoc phan cong nhiém vu theo Viéc thuc

bo duoc phan

quan phuc vu

chi dao thuc hién dbi chiéu khi c6 chi dao cua lanh

hién cong tac
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cong nhiém vu | cho cong tac dao, di chiéu ban ké khai tai san cua Dang vién cung | kiém soat ké
theo chi dao kiém soét tai cap véi CSDL ¢4 lién quan phuc vu cho cong tac kiém | khai tai san,
san, thu nhap soat tai san, thu nhap,... Bén canh do, can b cé trach thu nhap
Theo chi dao nhiém thuc hién d6i chiéu véi cac ngudn théng tin tu
cua lanh dao thu thap duoc.
- Xay dyng bao céo vé viéc thuc hién cong tac kiém
soat ké khai tai san, thu nhap caa can bo dién Bo
Chinh tri, Ban bi thu quan ly gri Thanh tra Chinh phu
(thang 5 hang nam)
- Cung cap s6 liéu vé ké khai tai san, thu nhap phuc vu
cac béo cao cua Nganh va Co quan
B5 | Xem xét, chi Thanh vién Uy | Bao céo vé Thanh vién Uy ban phu trach doan tiép nhan Béo cao | Béo céo vé
dao ban phu trach viéc thuc hién | veé viéc thuc hién cong tac kiém soat ké khai tai san, viéc thuc
doan cong tac kiém | thu nhap xem xét va chi dao. hién cong tac
soat ké khai kiém soat ké
tai san, thu khai tai san,
nhap thu nhap
B6 | Xem xét, chi Chu nhiém Béo céo vé Chu nhiém tiép nhan Bao céo vé viéc thuc hién cong B4&o céo vé
dao viéc thuc hién | tac kiém soat ké khai tai san, thu nhap xem xét va chi viéc thuc
cong tac kiém | dao. hién cong tac
soat ké khai kiém soat ké
tai san, thu khai tai san,
nhap thu nhap

14. Quy trinh KTGS14. Quy trinh dinh chi sinh hoat dang ciia dang vién, to chirc dang

14.1.

So do
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KTGS14. Quy trinh dinh chi sinh hoat dang ciia dang vién, t6 chirc dang

Vu dia ban/ Doan kiém tra, giam sat

PCN phu trach /PCN chi dao

Vu Téng hgp

Thudng truc Uy ban/Uy ban

Lanh dao UBKT/Dan vi cap

Quy trinh cong viéc

phuc vu cac ky hop

Thudng truc, ky hop
Uy ban

B4 P .
Xem xét, chi dao 4>\8}% Ky quyét dinh dinh chi

doan trén c6 tham quyén
(P
!
C6 dau hiéu B? 3
B1 vi pham Bao cao dé xudt xem B3 KTGS02
Thuc hién kiém tra, P % s xét dinh chi sinh hoat e Quy trinh Vu Téng
" h © hanh vi can tr N S s Xem xét, chi dao . T e
gidm sat khicoyeucau | dang clda dang vién, to hgp xin y kién
chirc dang
t \
v
KTGS07

B5

sinh hoat

o

Hinh 18: KTGS14. Quy trinh dinh chi sinh hoat dang ciia dang vién, té chire dang

Ghi chl: Céc vai trd trong quy trinh ndy sé diroc thay doi phi hop va tuwong ing doi véi UBKT cac cdp, doi Véi cac cdp dudi, cac bo
phdn, don vi 6 chirc nang tuwong tu sé dam nhiém thuc hién cac vai tro dwgc mo ta trong quy trinh nay.

14.2. M6 ta quy trinh
STT Tén buéc Nguwoi thuc | Piéu kién dau vao i Két qua dau ra
hién
B1 Thuc hién Vu dia dang vién, té chac | Vu dia ban/Poan kiém tra, giam sat
kiém tra, ban/Poan kiém | dang c6 ddu hiéu | thuc hién kiém tra giam sat khi dang
giam sat tra, gidm sat | vi pham nghiém vién, to chirc dang 6 dau hiéu vi
trong hoac c6 hanh | pham nghiém trong hoac cé hanh vi
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STT Tén bwéc Nguoi thuc | Piéu kién dau vao M0 ta Két qua dau ra
hién
vi can tro hoac khi | can tro hoac khi ¢6 yéu cau kiém tra,
c6 yéu cau kiém giam sét
tra, giam sat
B2 Béo cao d¢ | Vu dia Vu dia ban/Doan kiém tra, giam sat | Béo céo dé xuat xem
xuat xem xét | ban/Poan kiém thuc hién bao cdo dé xuat xem xét xét dinh chi sinh hoat
dinh chi sinh | tra giam sat dinh chi sinh hoat dang ciia dang vién, | dang cua dang vién,
hoat dang t6 chirc dang t6 chirc dang
cua dang
vién, t0 chirc
dang
B3 Xem xét, chi | PCN phu Bio cao dé xuat PCN phu trach/PCN chi dao doan thyc | Bio cao dé xuat xem
dao trach/PCN chi | xem xét dinh chi | hién xem xét Bao cao dé xuat xem xét | xét dinh chi sinh hoat
dao doan sinh hoat dang cia | dinh chi sinh hoat dang cua dang vién, | dang cua dang vién,
dang vién, té chuc | t6 chirc dang sau d6 chuyén cho Vu t6 chirc dang
dang téng hop
Quy trinh | Quy trinh Vu | Vutong hop | Béo cao dé xuat Tham chiéu quy trinh KTGS02 - Vu | Béo cdo dé xuat xem
KTGS02 t(;)ng, hop xin xem xét dinh chi téng hop xin y kién, sau do s& tuy xét dinh chi sinh hoat
y kién sinh hoat dang cia | thudc vao bao cao dé xuit xem xét dang cua dang vién,
dang vién, t6 chac | dinh chi sinh hoat dang cua dang vién, | t6 chie dang/ chi dao
dang/ chi dao thuc | t6 chie dang va chi dao cia PCN phu | thuc hién
hién trach/PCN chi dao doan dé chuyén lai
Vu dja ban/Poan kiém tra, giam sét
hoac chuyén quy trinh KTGS07 — Quy
trinh céng viéc phuc vu cac ky hop
Thuong truc, ky hop Uy ban
Quy trinh | Quy trinh Tham chiéu Quy trinh KTGS07 - Quy | Két qua ky hop
KTGS07 cdng viée trinh cong viéc phuc vu cac ky hop
phuc vu cac Thuong truc, ky hop Uy ban

ky hop
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STT Tén bwéc Nguoi thuc | Piéu kién dau vao M0 ta Két qua dau ra
hién
Thuong truc,
ky hop Uy
ban
B4 Xem xét, chi | Thuong truc | Két qua ky hop Thudng truc Uy ban/Uy ban dua trén | Bao céo dé xuat xem
dao Uy ban/Uy ban két qua ky hop thuc hién dwa ranhan | xét dinh chi sinh hoat
xét, chi dao dang cua dang vién,
+ V6i truong hop Bao cao dé xuat t6 chire dang/ chi dao
xem x¢ét dinh chi sinh hoat dang cua thuc hién
dang vién, t6 chac dang can duogc diéu
chinh, s& gui lai Vu tong hop
+ Véi truong hop Bao céo dé xuit
xem xét dinh chi sinh hoat dang cua
dang vién, to chirc dang da hoan thién
s& chuyén 1én Lanh dao UBKT/Pon vi
cap trén c6 tham quyen
B5 Ky quyét Lanh dao Bio céo dé xuat Lanh dao UBKT/Pon vi cap tréncé | Quyét dinh dinh chi
dﬁn}}ll l(liinh chi | UBKT/Ponvi |xem xétdinh chi | tham quyén thyc hién ky quyét dinh | sinh hoat
sinh hoat

cap trén cd
tham quyén

sinh hoat dang cua
dang vién, t6 chuc
dang/ chi dao thuc
hién

dinh chi sinh hoat




